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Wstep

Firma BinSoft zaopatruje w rdznego rodzaju oprogramowanie firmy i osoby prywatne. Tworzy
aplikacje nie tylko dla systeméw desktopowych takich jak Windows, macOS czy Linux, lecz takze
dla aplikacji mobilnych (systemy iOS, Android, Windows Phone) oraz dla aplikacji webowych.

BinSoft jest autorem m.in. dwdch linii programéw, ktérych nazwy rozpoczynaja sie przedrostkiem
(w zaleznosci od serii) ,,abc” i ,,mp”. W sktad serii (na dzien pisania niniejszego podrecznika) wchodzg
nastepujace tytuty:

Seria MP:
e mpFaktura
o mpCRM
e mpFirma

e mpSekretariat.

Seria ABC:
e abcFaktury
e abcMagazynu
e abcSerwisu
e abcFitnessu
e abcWarsztatu
e abcKsigzki Korespondenc;i.

Aktualne portfolio firmy BinSoft, dodatkowe materiaty edukacyjne, wersje testowe i edukacyjne
aplikacji oraz wiele wiecej znajdziesz na oficjalnej stronie producenta: http://www.binsoft.pl.

Niniejszy podrecznik powstat, aby przeprowadzi¢ Cie przez uniwersalne zagadnienia zwigzane
z obstugg programoéw z oferty BinSoft i utatwié Ci zrozumienie mechanizmoéw dziatania poszczegdlnych
wykorzystywanych w nich narzedzi.
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System BSX

BinSoft jest producentem systemu zwanego BSX. BSX stuzy do budowania aplikacji biznesowych
dla systemoéw operacyjnych Windows oraz macOS. Podstawowym zatozeniem BSX jest obstuga
tzw. modutéw. Moduty rozszerzajg funkcjonalnos¢ danej aplikacji o nowe formularze, widoki,
narzedzia itp.

Oprogramowanie serii ABC zbudowane jest w oparciu o system BSX. Oznacza to, ze silnik
we wszystkich tych aplikacjach jest wspdlny. Rdéznig sie one natomiast modutami, z ktérych
sg zbudowane. Dlatego niniejszy podrecznik odnosi sie jednoczesnie do wszystkich aplikacji serii ABC,
a nie jedynie do konkretnego tytutu. Bowiem interfejs (widok), filozofia i obstuga wszystkich tych
aplikacji sg jednakowe. Rdéznig sie one jedynie dostepnoscig lub brakiem dostepnosci okreslonych
modutéw lub narzedzi.

Rozwigzanie modutowe systemu BSX i aplikacje stworzone przy jego pomocy majg szereg zalet, m.in.:
obstuga wszystkich aplikacji jest analogiczna i intuicyjna, dlatego migracja uzytkownika z jednej
do drugiej jest przyjemna i tatwa.
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Wprowadzenie do obstugi programu marki BinSoft

Opisujac réozne funkcje programu, bedziemy postugiwali sie stownictwem, ktére moze wydac sie
niezrozumiate. W tej czesci podrecznika postaramy sie je przyblizy¢.

Interfejs programoéw serii ABC

Pasek Menu

Pasek Menu jest widoczny na samej gérze okna programu (Windows) lub na samej gérze monitora
(mac0S). Zawsze, kiedy w podreczniku bedzie mowa o menu, konieczne bedzie klikniecie
w odpowiednie miejsce na ww. pasku.

= abcFaktury v19.5.6 (64bit) [PL7451847216]

Start Moduly Skroty  Stowniki Zarzadzanie  Marzedzia Opge Widek Pomoc

BINSOFT SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOEKA KOMANDYTOWA

Panel przyciskdw szybkiego uruchamiania

Panel przyciskow szybkiego uruchamiania znajdziemy w dolnej czesci okna.

© Powisdomiens

Wprowadzenie do abcFaktury
Witamy w programie y. P specjalny powitalny, w kiérym przedstawiamy najwaznisjsze informacje na temat zasady dziatania tej apiikacii. Zapr y i sig z tym ie s
Aby go uruchomi, kliknij przycisk Zobacz widoczny po prawei stronie.

Mozemy samodzielnie definiowac przyciski, ktére przyspieszg nam codzienng prace w programie.
Aby skonfigurowac panel wedtug swoich potrzeb, ustawiamy na nim kursor myszy, klikamy prawy

przycisk > Zarzadzaj przyciskami.

W nowo otwartym oknie zaznaczamy te przyciski, ktére majg byé widoczne w panelu.

Klikajac dowolny z nich, mozemy przypisaé do niego wtasne skroty klawiszowe.
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Pasek Statusu

Pasek statusu widoczny jest na samym dole okna programu.

l Wystaw dokursent Do preyeski \
-

Znajdziemy w nim rézne informacje zwigzane z dziataniem oprogramowania.

Moduty

Oprogramowanie serii ABC ma budowe modutowa. Kazdy z modutéw odpowiada za obstuge pewnych
narzedzi w programie. Moduty, z ktérych mogg sie sktadac aplikacje serii ABC, to m.in.:

e Kontrahenci - modut do gromadzenia danych o odbiorcach, dostawcach i partnerach firmy;

e Sprzedaz i Zakup — modut pozwalajgcy na wystawianie faktur, rachunkéw, paragonow;

e Magazyn - modut pozwalajgcy na obstuge gospodarki magazynowej;

e Pfatnosci - modut pozwalajacy na wystawianie dokumentéw KP, KW, rozliczanie
i monitorowanie stanu ptatnosci klientow itp.;

Szczegdtowe informacje na temat dostepnosci lub braku dostepnosci danej funkcji w okreslonej wersji

programu opisane sg na stronach poswieconych danym programom oraz w dedykowanych im

rozdziatach.

Wiekszos$¢ modutéw sktada sie z widokdw i formularzy.

Widoki

Widoki to tabele zbudowane z kolumn i wierszy prezentujgcych rozmaite dane w formie rekorddéw.
Takim widokiem moze by¢, np. lista dokumentdw magazynowych, jakie wygenerowali$my
w programie, a rekordem — konkretny dokument PZ.

W wiekszosci widokdw znajdziemy wyszukiwarke oraz panel filtrow. Dzieki nim szybciej wyszukamy
potrzebne rekordy.

Inteligentna wyszukiwarka

Wiekszos$¢ widokow ma Inteligentng wyszukiwarke widoczng na samej gorze. Kiedy wpiszemy w nig
okreslone stowa, program ABC wyszuka rekordy pasujgce do wprowadzonych danych. Wyszukiwarka

ma szereg ciekawych mozliwosci. Oto niektére z nich:

Instrukcja obstugi oprogramowania serii ABC


http://www.binsoft.pl/

e pozwala na wyszukiwanie w okreslonych kolumnach; nalezy wpisa¢ nazwe kolumny (fizyczng
w bazie danych lub widoczng w widoku), a po niej operatora i wartos¢. Nazwe kolumny podajemy
w cudzystowach. Przyktad: ,Nr dokumentu”=220/09. Operator = szuka pozycji
,Zawierajgcych” dany tekst. Oprdécz niego mozemy uzyé réwniez operatoréw: == (doktadna
wartosé), > — wieksze, < — mniejsze, >= — wieksze badz réwne, <= — mniejsze badz réwne; ! = —

rézne;

e jedli chcemy podac kilka warunkéw, oddzielamy je symbolem $rednika ,,;”, przyktad: 1d>100;

1d<100;

o domyslnie, jesli podamy kilka warunkdw, tgczone sg one operatorem AND, tzn. wszystkie muszg by¢
spetnione; zatem, jesli wpiszemy: 1id=1; id=2, nie wyswietlg sie zadne rekordy, gdyz warunek
ten kaze pokazac wiersze, w ktdrych 1d=1 i jednoczesnie 1d=2. Jesli chcemy uzy¢ operatora OR,
caty cigg wyszukiwarki nalezy rozpocza¢ od symbolu pionowej kreski, np.: | id=1; id=2 —tym

razem pokazg sie dwa rekordy o id=1 i 1d=2 (jesli takie istniej3).

Aby zaznaczy¢ kilka rekordéw (wierszy) nalezy:

e wcisnaé i przytrzymadé klawisz SHIFT i jednoczesnie zaznaczyé pierwszy i ostatni wiersz, ktéry
nas interesuje; program ABC zaznaczy wszystkie rekordy pomiedzy tymi wybranymi wierszami
tacznie z nimi;

e wcisngc przycisk CTRL lub ALT, przytrzymac i jednoczes$nie zaznaczac rekordy, klikajgc je lewym
przyciskiem myszy.

Pamietajmy, widok ma okreslong liczbe pozycji. Aby mie¢ pewnos¢, ze zatadowaty sie wszystkie,
wybieramy przycisk Wczytaj wszystko. Operacje te zaleca sie wykonywaé kazdorazowo
przy generowaniu raportow czy filtrowaniu widokéw. Kazdy z wygenerowanych w oprogramowaniu

raportéw mozemy zapisac jako tabele XLS (Excel), klikajgc przycisk Zapisz tabele.

Kolumna ID

Kazdy dodany do tabeli widoku rekord (pozycja) posiada swoéj unikatowy numer ID. W widoku
(bez wzgledu na jego rodzaj) w tabeli jako pierwsza jest wtasnie ta kolumna ID. Domyslinie jest ona
ukryta i pusta.

Aby jg odkry¢, wystarczy jg poszerzy¢. Aby wyswietli¢ numer ID:

Klikamy prawy przycisk myszy w widoku Indeks produkté4w — Ustawienia — Kolumna ID
— Pokaz.
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Formularze
Formularze to okna umozliwiajgce dodawanie nowych dokumentéw oraz edycje juz istniejgcych.
W wiekszosci okien formularzy znajdziemy:

e panel tytutu z ikong —widoczne na samej gérze;
e panel przyciskdw — najczesciej widoczny z prawej strony okna, wyposazony w przyciski:
o Zapisz i zamknij
o Zapisz
o Anuluj
o Drukuj
e obszarroboczy—centralna cze$¢ okna, w ktdrej wprowadzamy i edytujemy dane. Zawiera pola
tekstowe, pola opisowe, pola wyboru, zaktadki, przyciski itp.

B Dokument sprzedazy

FV 7/4/2019 - BINSOFT SPOtKA Z OGRANICZONA,... NETTO: 480,00 zt BRUTTO: 590,40 zt

Nr dokumentus Data wystawieniai  Data sprzedazy: Forma platnesc: Termin platnoéci: Termin platnoéci:
7/4/2019 2019-04-23 = v 2019-04-23 > Gotéwka ZTaptacono = 2019-05-17

Produkt testowy :
Produkt testowy X 3 X 2 Zapisz
Produkt testowy [CTRL+S]
Drukyj
[CTRL+P]
e Ep——— Dodj 2 indek [Cuelns] [ s
b

© Szczegély dokumentu [CTRL=T]

(CU0=1| Odbiorca  Phatnik  Sprzedawea e Wystaw dok. podobny

Nazwa firmy lub imig | nazwisko: Symbol: Zatwierdzony .
BINSOFT SPOLKA Z OGRANICZONA Wystaw dok. powizzany

ODPOWIEDZIALNOéC\A SPOLKA KOMANDYTOWA - .
Szukzj (F3) Sl el Wystaw note korygujaca
Standardowy -

Ulica: Mr:

Wystaw korekts
Wiadystawa IV 35 et =

Dokument oplacony: Dok. wyslany/Przekazany:

Kod pocziowy: Poczta: Migjscowosé Wystaw dok. magazynowe

v 2019-04-23 Ry 2019-05-07 2 -
12-100 Szezytno Szezytno (automatycznie) Kontrahent @

Osoba wystawiajaca dok: Osobs odbiersjaca dok.:

szczyciefiski +  warmifisko-mazursl = Polska {recznie)

Konto bankawe:
NIe: E-maik: Teiefon: mBank SA - 76 1140 2004 0000 3502 7639 0841 - Fickalizuj dokument
PL7A51347216 0
N czami N : N : -
umer pow. zam. umer obey zam. umer paragonu e S— Wypowiedzi

 Dufions pos
-0 Komentarze Inne  Platnoéci  JPK  Uwagi Wiscejopsji

o ———

Formularze sktadajg sie z tzw. kontrolek stuzgcych do wprowadzania danych; mozemy wskaza¢ kilka
najczesciej wystepujacych typéw kontrolek:

e pole tekstowe - stuzy do wprowadzania jednolinijkowego tekstu, np. Symbol, Ulica itp.;

e pole memo (wielolinijkowe pole tekstowe) - stuzy do wprowadzania dtuiszych tekstéw
sktadajacych sie z wiekszej liczby linii, np. Nazwa firmy lub imie i nazwisko, Opis, Uwagi itp.;

e pole combo (pole wyboru) - stuzy do wyboru opcji z listy dostepnych wartosci;

e pole combotext (pole tekstowe z listg wyboru) - stuzy nie tylko do wprowadzenia tekstu, lecz
takze umozliwia wybranie gotowej pozycji z listy;

. (pole z tzw. ptaszkiem) — umozliwia zaznaczenie danej opcji jako aktywnej;

e pole radio - zestaw pdl, z ktdrych tylko jedno moze by¢ aktywne (zaznaczone);

e przycisk (button) — umozliwia klikniecie w celu realizacji jakiejs funkc;ji;
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e widok — wyswietla tabele z rekordami; np. liste produktéw na fakturze czy na zamdwieniu.

Panele z zaktadkami grupujg tematycznie okreslone kontrolki. Przyktadem mogg by¢ zaktadki Nabywca
i Odbiorca w formularzu faktury.

We wszystkich formularzach pasek statusu z kilkoma dodatkowymi funkcjami jest ukryty.
Aby go wywota¢, nalezy wcisng¢ na klawiaturze klawisz F2. W dolnym pasku statusu znajdziemy
informacje o ID danego formularza, mozemy podejrze¢ tzw. Raport zmian, wyeksportowac¢ dany

formularz lub zaimportowac go itp.
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Menu

Kazda aplikacja ABC zawiera tzw. menu oferujgce dostep do wielu waznych funkcji. Ponizej opisano
pokrétce najwazniejsze z tych elementéw.

Menu Gtowne

Menu gtéwne to lista nastepujgcych polecen:

e Uruchom lub =zainstaluj skrypt —umozliwia uruchomienie skryptéw specjalnych
dostarczonych przez producenta BinSoft;

e Zakohcz — powoduje zakonczenie pracy z programem;

e Utwdrz kopie bezpieczenstwa — kreator tworzenia kopii bezpieczeristwa;

o Przywrdé z kopii bezpieczenstwa — kreator pozwalajacy na przywrdcenie bazy
z kopii bezpieczenstwa;

e TImport danych — kreator umozliwiajgcy wykonanie importu danych z zewnetrznych zrédet;

e FEksport danych — kreator umozliwiajgcy wykonanie eksportu danych do réznych
formatdw.

Menu Moduty

Menu Modutly zawiera pozycje odnoszace sie do wszystkich dostepnych w danym programie
modutdw. Wiekszosc¢ z tych opcji ma swoje odpowiedniki w sekcjach i przyciskach w panelu Moduty.

Menu Stowniki

Stowniki sg to réznego rodzaju listy opcji dostepne w réznych miejscach programu. Na przykfad,
wystawiajgc fakture, okreslamy forme ptatnosci oraz typ przesyiki. Liste dostepnych form ptatnosci
i typow przesytek definiujg wtasnie stowniki. Inny przyktad — dodajac kontrahenta, okreslamy jego typ:
Odbiorca, Odbiorca zagraniczny badz Dostawca. Wtasnie w stownikach znajdziemy te pozycje. Dzieki
temu mozemy wprowadzi¢ jeszcze inne wartosci.

Jesli w jakim$ formularzu znajduje sie pole wyboru, posiada ono odpowiedni stownik, poprzez ktéry

mozemy definiowaé mozliwe wartosci pola.

W zaleznosci od zainstalowanych modutéw lista stownikéw jest rézna. W przypadku programu
abcFaktury mamy nastepujgce stowniki:

e QOznaczanie rekorddéw — kolory, jakimi bedg oznaczane rekordy w bazie danych;
e Stawki VAT - definiuje liste dostepnych stawek VAT;

e Jednostki — definiuje liste dostepnych jednostek;

e Formy ptatnosci — definiuje liste dostepnych form ptatnosci;

e Terminy ptatnosci — definiuje liste dostepnych termindéw ptfatnosci;

o Typy przesytek — definiuje liste dostepnych typdw przesytek;

e Waluty - definiuje liste dostepnych walut;
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Stanowiska — definiuje stanowiska pracownikdéw firmy;

Kwalifikacje — definiuje kwalifikacje pracownikéw firmy;

Wersje jezykowe — definiuje wersje jezykowe;

Grupy kontrahentéw — definiuje liste dostepnych typéw kontrahentow;

Branze kontrahentdw — definiuje liste branzy kontrahentow;

Skqd jestesmy znani/znamy - definiuje liste dostepnych wartosci dla odpowiedniego pola;
Zgody kontrahentéw — pozwala notowac zgody zw. z RODO;

Rodzaje kosztéw —definiuje dostepne rodzaje kosztow;

Rodzaje kosztéw analitycznych — definiuje dostepne rodzaje kosztow analitycznych;
Atrybuty JPK — definiuje dostepne atrybuty JPK;

Kategorie haset i PIN-ow - definiuje liste mozliwych kategorii haset modut Rejestr; Rejestr haset
i PIN-0w);

Zrédta ptatnosci — definiuje dostepne zrédta ptatnosci;

Grupy towarowe;

Wielkosci produktow.

Menu Zarzadzanie

W menu tym znalazty sie pozycje pozwalajgce na zarzadzanie naszg firma, uzytkownikiem,
ustawieniami itp. Dostepne sg nastepujace pozycje:

Numeracje dokumentéw - pozwala na zarzadzanie numeracjami dokumentéw;

Ustawienia firmy — pozwala na ustawienie réznych parametréw dotyczgcych naszej firmy, np.
rodzaj obstugiwanego magazynu, konta bankowe, logo itp.;

Ustawienia uzytkownika — pozwala na zmiane hasta uzytkownika, jego imienia i nazwiska itp.;
Szablony dokumentow — pozwala na stworzenie szablondw dokumentéw wykorzystywanych w
firmie;

Zarzqgdzanie regutami — pozwala tworzenie regut wykorzystywanych w okreslonych sytuacjach,
np. wysytanie wiadomosci SMS, e-mail do kontrahenta w momencie zmiany statusu dok. na
,Zatwierdzony”;

Przypomnienia - pozwala na zarzadzanie przypomnieniami;

Zarzgdzanie bsxEDI.

Menu Narzedzia

W tym menu znajdujg sie pozycje pozwalajgce na uruchomienie réznych dodatkowych narzedzi. S3 to:

Raporty i zestawienia — narzedzie umozliwiajgce przegladanie i tworzenie réznego rodzaju
zestawien, raportéw i danych statystycznych dotyczgcych naszej firmy;

Stawki i wspotczynniki — umozliwia podglad m.in. tabeli kurséw walut; tabeli stawek delegacji
itp.;

Scalanie dokumentéw PDF;

Konsola BSX — wiersz polecen BSX;

Logi systemowe;

Historia weryfikacji VAT i VIES — wyswietla historie wszystkich weryfikacji numeréw NIP
w bazach VAT i VIES;

Instrukcja obstugi oprogramowania serii ABC

13


https://www.binsoft.pl/blog/bsxedi-blyskawiczna-wymiana-danych

Kalkulator reszty — jesli prowadzimy sprzedaz detaliczng dla klientéw, kalkulator ten pozwala
na proste obliczanie reszty, jakg nalezy wydac klientowi oraz na otwarcie szuflady, jesli
podtaczylismy jg do drukarki fiskalnej;

Archiwum | wysytka JPK — wyswietla wszystkie dokumenty JPK; pozwala na ich generowanie,
modyfikowanie oraz importowanie plikdw utworzonych w innych programach;

Wyslij wiadomosc¢ e-mail — pozwala na wysytanie wiadomosci e-mali wprost z aplikacji;

Drukuj etykiety/ koperty;

Kalkulator odsetkowy;

Przesytki listow/faxéw;

Konserwacja i naprawy.

Menu Opcje

W tym miejscu znalazty sie rézne dodatkowe opcje pozwalajgce na konfiguracje programu ABC. Oto
te najwazniejsze:

Przyciski szybkiego uruchamiania — pozwalajg na konfigurowanie przyciskéw w panelu
Przyciskéw szybkiego uruchamiania (na dole okna); umozliwiajg zdefiniowanie dowolnych
skrotow klawiszowych dla wybranych przyciskow;

Konfiguracja programu — pozwala na ustawienie rdézinych parametréw aplikacji ABC
i dopasowanie ich do naszych indywidualnych potrzeb;

Integracje — menu zawierajgce podmenu, ktdre pozwala na konfiguracje dodatkowych
mechanizmdw integrujacych aplikacje ABC z zewnetrznymi serwisami, urzgdzeniami itp.;
Urzgdzenia fiskalne — pozwala na konfiguracje drukarek fiskalnych.

Menu Widok

W tym menu znalazty sie opcje umozliwiajgce konfiguracje wygladu programu ABC. Z poziomu tego
menu mozemy wigczac tryb petnoekranowy, ukrywad rézne elementy interfejsu itp.

Menu Pomoc

W tym menu znalazty sie opcje zapewniajgce dostep do systemu pomocy, informacji o programie
oraz narzedzie do rejestracji zakupionej licencji na oprogramowanie ABC. Tutaj takze odnajdziemy
funkcje Pomocy zdalnej, poprzez ktérg mozemy uzyska¢ pomoc techniczng w przypadku problemoéw
z dziataniem programu.

Instrukcja obstugi oprogramowania serii ABC
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Wersje programow

W ramach kazdego rodzaju programu z serii ABC moze istnie¢ dodatkowy podziat na wersje: Home,
Start, Professional oraz Max. Kolejne wersje réznig sie dostepnoscig okreslonych funkcji w ramach
danego modutu lub tez samg dostepnoscig niektérych modutéow.

Oznacza to, ze niektére funkcje w wersji Start mogg by¢ nieco ograniczone, ubozsze lub w ogéle
niedostepne w stosunku do wersji wyzszej. Podziat ten wprowadzony zostat w celu doktadniejszego
dostosowania aplikacji do wymagan klienta, a tym samym lepszego dopasowania ceny danej aplikacji.

Szczegdtowe informacje na temat dostepnosci lub braku dostepnosci danej funkcji w okreslonej wersji

programu opisane sg na stronach poswieconych danym programom oraz w dedykowanych im

rozdziatach.
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Licencjonowanie

Kupujac oprogramowanie z serii ABC, musimy wybraé nie tylko konkretny tytut (np. abcFaktury),
lecz takze wersje (np. Professional).

Licencjonowanie oprogramowania ABC odnosi sie do liczby tzw. aktywnych potgczen. Oznacza to,
ze po zakupie tylko jednej licencji program mozemy zainstalowaé na dowolnie wielu komputerach
i moze by¢ wykorzystywany przez dowolnie wiele oséb. Jednakze w jednym czasie moze korzystac
z niego tylko jedna osoba. Nie ma mozliwosci wspétdzielenia bazy danych przez uzytkownikow
pracujgcych na réznych stanowiskach komputerowych.

Licencje na oprogramowanie ABC mogg by¢ dozywotnie lub ograniczone czasowo — licencje
abonamentowe. Z reguty okres takiego abonamentu wynosi 1 rok, 2 lata, 3 lata, 4 lata lub 5 lat.
Aby zakupi¢ inng — niestandardowg dtugos¢ licencji — nalezy skontaktowac sie z BinSoft.

Bez wzgledu na wybrany przez nas rodzaj licencji mamy dostep do wsparcia technicznego poprzez
poczte e-mail, czat, telefon, a za dodatkowg optatg — pomoc zdalna.

Jesli zdecydujemy sie na licencjonowanie w ramach abonamentu przez caty okres trwania licencji
mamy dostep do wszystkich aktualizacji programu zupetnie za darmo. W przypadku licencji
dozywotnich okres aktualizacji wynosi jeden rok.

Dwa tygodnie przed wygasnieciem licencji program rozpocznie informowanie o tym fakcie
przy kazdym uruchomieniu. Jesli nie przedtuzymy licencji w wyznaczonym czasie, program przefaczy
sie w tryb tylko do odczytu. Nie bedzie juz pozwalat na wprowadzanie nowych danych, a jedynie
na odczyt zapisanych. W tym trybie program bedzie dziatat przez kolejne 30 dni. Po ich uptywie

przestanie sie uruchamiac.
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Instalacja

Zawsze przed rozpoczeciem procedury instalacji programu ABC warto pobraé¢ najnowszg wersje
oprogramowania ze strony producenta. W zaleznosci od rodzaju aplikacji, odpowiednie pliki
instalacyjne znajdziemy na dedykowanych stronach WWW. Ponizej prezentujemy adresy URL stron,
z ktérych pobierzemy odpowiednie wersje programu.

e abcFaktury — https://abcfaktury.binsoft.pl/pobierz
e abcMagazynu — https://abcmagazynu.binsoft.pl/pobierz
e abcWarsztatu — https://abcwarsztatu.binsoft.pl/pobierz
e abcSerwisu — https://abcserwisu.binsoft.pl/pobierz

e abcFitnessu — https://abcfitnessu.binsoft.pl/pobierz
e abcKsigzki Korespondenciji - https://abcksiazki.binsoft.pl/pobierz

Nalezy sie upewnic, ze pobralismy wtasciwg wersje instalatora odpowiednig dla naszego systemu
operacyjnego. Oprogramowanie serii ABC dostepne jest bowiem na systemy macOS oraz Windows.
Kazdemu ze wspieranych systeméw udostepnione sg oddzielne pliki instalacyjne.

Instalacja oprogramowania serii ABC jest intuicyjna i nie powinna przysporzy¢ uzytkownikowi zadnych
trudnosci. Jest rowniez analogiczna do instalacji wielu innych programoéw na dany system operacyjny.

Wymagania systemowe:

e System Windows 8 lub nowszy
e mac0S 10.8 (Mountain Lion) lub nowszy

System macOS

Pliki instalacyjne dla systemu macOS majg rozszerzenie dmg. W przypadku programu abcFaktury jest
to plik abcFaktury.dmg. Inne programy bedg miaty analogiczne nazwy. Po pobraniu odpowiedniego
pliku instalacyjnego nalezy wykona¢ nastepujace kroki:

1. Jesli wczesniej instalowaliSmy aplikacje na komputerze, przed rozpoczeciem instalacji nalezy
sie upewni¢, czy aplikacja nie jest uruchomiona.

2. Klikamy dwukrotnie lewym przyciskiem myszy na ikone pliku instalacyjnego abcFaktury.dmg
(lub inng, analogiczng w zaleznosci od programu, jaki mamy).

3. Na pulpicie pokaze sie ikona nowego ,urzgdzenia” — abcFaktury. Klikamy na nig dwukrotnie
lewym przyciskiem myszy. Pokaze sie ekran jak ponizej.
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=z abcFakturySetup

Applications
abcFaktury

e abcFakiury

Przeciggamy ikone aplikacji (w przyktadzie abcFaktury) do folderu Applications.

Jesli wczesniej zainstalowaliémy program, moze pojawié sie monit z pytaniem, czy chcemy
zastgpic¢ starszg wersje programu nowszg. Nalezy wowczas potwierdzi¢ te operacje, klikajgc
przycisk Tak.

Aby uruchomi¢ program, wybieramy ikone abcFaktury z folderu Aplikacje.

Jesli po uruchomieniu aplikacji ukaze sie komunikat z informacjg, ze macOS nie moze
uruchomi¢ tego programu, gdyz nie pochodzi on z App Store, oznacza to, ze mamy
zablokowang mozliwos¢ uruchamiania aplikacji niepochodzacych z oficjalnego sklepu Mac
App Store. W tym celu nalezy wejs¢ w Preferencje systemowe, nastepnie otworzyc
Ochrona i prywatno$c¢. Pokaze sie okno jak ponizej. Nalezy zaznaczyé w nim opcje App
Store i od zidentyfikowanych deweloperow w sekcji Dopuszczaj programy pobrane z:

Instrukcja obstugi oprogramowania serii ABC

18



Ochrona i prywatnosé

Ogdlne  FileVault  Zapora sieciowa  Prywatnos$¢

Dla tego uzytkownika ustawiono hasto logowania Zmien hasto...

v Wymagaj hasta | 5 minut £ po uspieniu lub wigczeniu wygaszacza ekranu

v Pozwalaj Apple Watch na odblokowywanie Maca

Dopuszczaj aplikacje pobrane z:

okonaé zmian, kliknij w

Inna  metoda to klikniecie prawym przyciskiem myszy w ikone programu
i wybranie z menu podrecznego opcji Otwérz. Pojawi sie wéwczas analogiczny monit jak
poprzednio, jednak bedzie miat dodatkowy przycisk Otwérz pozwalajacy na wymuszenie
uruchomienia programu. Powyzszg czynnos¢ nalezy wykonaé tylko jeden raz. System macOS
zapamieta nasz wybodr i bedzie pozwalat uruchamiac aplikacje poprzez standardowe klikniecie

na ikone.

Aktualizacja programu

Procedura aktualizacji programu do nowszej wersji jest analogiczna do procedury instalacyjne;j.
Przed jej wykonaniem nalezy jedynie upewnié sie, czy program jest wytgczony. Po aktualizacji
programu wszystkie zgromadzone w nim dane bedg nienaruszone
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System Windows

Pliki instalacyjne dla systemu Windows majg rozszerzenie exe. W przypadku programu abcFaktury jest
to plik SetupABCFaktury.exe. Jesli mamy aktualng wersje danej aplikacji i chcemy przeprowadzié
procedure instalacji, musimy wykonaé nastepujace kroki:

1.

4.

Jesli instalowalismy wczes$niej program ABC, przed rozpoczeciem instalacji musimy upewnié
sie, czy nie jest on uruchomiony.

Klikamy dwukrotnie lewym przyciskiem myszy w ikone pliku instalacyjnego (w przypadku
abcFaktury jest to plik SetupABCFaktury.exe).

Pokaze sie standardowe okno instalatora. Nalezy postepowac zgodnie z instrukcjami, ktére
bedg sie pokazywaé na ekranie. Procedura instalacji nie jest skomplikowana i sprowadza sie
do kilku krokéw, m.in: akceptacji umowy licencyjnej, wyboru miejsca instalacji itp.

Po zainstalowaniu programu mozna go natychmiast uruchomié.

Oprogramowanie z serii ABC przygotowywane jest w dwdch wersjach: 32- i 64-bitowej. Pliki
instalacyjne majg wbudowane obie wersje, dzieki czemu uzytkownik nie musi dokonywac zadnego
wyboru. Instalator automatycznie rozpozna, czy mamy 32- czy 64-bitowy komputer oraz system
operacyjny i zainstaluje odpowiednig wersje programu.

Aktualizacja programu

Procedura aktualizacji programu do nowszej wersji jest analogiczna do procedury instalacyjne;j.
Przed jej rozpoczeciem nalezy sie jedynie upewnié, czy program nie jest uruchomiony. Nie ma
potrzeby odinstalowywania programu przed jego aktualizacja.
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Bazy danych

Oprogramowanie serii ABC ma wbudowany serwer SQLite. Dzieki temu od razu po zainstalowaniu
dowolnego programu z tej serii mozemy stworzy¢ baze i z niej korzysta¢. Nie musimy wykonywac
zadnych dodatkowych czynnosci, takich jak: pobieranie serwera ze strony producenta, instalowanie
go, konfigurowanie itp.

Baza SQLite jest przechowywana na tym samym komputerze, na ktédrym zainstalowany jest program
ABC. Cata baza danych zapisywana jest w postaci pojedynczego pliku z rozszerzeniem .dbx.

Najwazniejsze cechy bazy SQLite mozemy opisa¢ nastepujgco:

e bazy tego typu sg szybkie i wydajne, jednakze nie sg najlepsze do gromadzenia bardzo duzych
ilosci informacji; dla wiekszosci matych (zreguty jednoosobowych firm) sg wyborem
optymalnym; jesli jednak przewidujemy przechowywanie setek tysiecy rekorddéw, warto
wybraé inne rozwigzanie;

e bazy SQLite (wbudowana wersja) nie obstugujg wspdtdzielenia; oznacza to, ze nie mozna sie
do nich podtaczy¢ z innego komputera niz ten, na ktérym sie znajduja, a korzystac z takiej bazy
danych nie moze wiecej niz jeden uzytkownik w tym samym czasie;

o zaletg tych baz jest przechowywanie ich w jednym pliku; dzieki temu tworzenie kopii
bezpieczenstwa wigze sie ze skopiowaniem tego pliku nainny nosnik, a odtworzenie bazy
z kopii polega na prostym przywrdceniu takiego pliku.

Baza lokalna i chmura typu DropBox, iCloudDrive itp.

W ustawieniach programu ABC mozna wskaza¢ folder przechowywania baz danych. Jedli jako ten
folder wskazemy katalog powigzany z kontem DropBox, iCloudDrive lub innym serwisem tego typu,
sprawimy, ze baza bedzie zapisana nie tylko lokalnie (na danym komputerze), lecz takze zostanie
automatycznie zsynchronizowana z dang chmurg. Na innym komputerze, na ktérym rdwniez bedziemy
mieli zainstalowane oprogramowanie danej chmury, baza pojawi sie i bedzie automatycznie
synchronizowana. Jesli na tym drugim komputerze réwniez zainstalujemy oprogramowanie ABC i jako
folder baz danych wskazemy katalog w danej chmurze, bedziemy mogli pracowaé na naszej bazie

z innego komputera.

Korzystajgcy z tej metody wspotdzielenia bazy muszg pamietaé o nastepujgcych zasadach:

1. Po zakonczeniu pracy na jednym komputerze nalezy poczekaé, az plik bazy zostanie wystany

do chmury;

2. Przed rozpoczeciem pracy na innym komputerze nalezy poczekaé, az plik bazy zostanie pobrany

z chmury;

3. Nigdy nie nalezy pracowad na obu komputerach jednoczesnie.
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Pierwsze kroki z programem

Po zainstalowaniu dowolnego programu z serii ABC mozemy go uruchomic, klikajgc w jego ikone
dwukrotnie lewym przyciskiem myszy.

o W przypadku systemu Windows odpowiednig ikone znajdziemy w menu Start, na pasku Start
lub na Pulpicie — zaleznie od instalacji.

e W systemie macOS odpowiednig ikone odnajdziemy w folderze Aplikacje (lub innym, jesli
program zainstalowaliSmy w innym miejscu). Zalecamy utworzenie odpowiedniego skrétu
do programu na Pulpicie lub w systemowym Docku.

Niniejszy podrecznik prezentuje zrzuty ekranowe wykonane na systemie Windows, na przyktadzie
aplikacji abcFaktury. Wyglad poszczegdlnych okien programu moze sie nieco rézni¢ niz ten
prezentowany w podreczniku. Wptywajg na niego wybrana przez uzytkownika skérka oraz nasz system
operacyjny. Kolejne aktualizacje programu takze mogg wprowadza¢ pewne zmiany w interfejsie

lub definiowad inng skérke domysling.

Po uruchomieniu aplikacji naszym oczom ukaze sie ekran jak ponizej. Nalezy w nim wpisa¢ swéj numer
NIP oraz dane kontaktowe. Nastepnie (w zaleznosci od potrzeb) wybieramy jeden z przyciskdw:

e Uzyskaj licencje TESTOWA (30 dni);
e Uzyskaj licencje DARMOWA (z ograniczeniami) ;
e Zarejestruj program POSIADANYM kluczem.

W tym samym oknie znajdziemy takze zgode na przetwarzanie danych osobowych.

= Rejestracja programu

abcFaktury

v19.5.6 (64bit)

Wprowadz swoj numer NIP | dane kontaktowe, a nastepnie kliknij jeden z przyciskow:

UZYSKAJ LICENCIE TESTOWA - aby uzyskac darmowa licencje i przetestowac program abcFaktury przez
30 dni;

UZYSKAJ LICENCIE DARMOWA - aby aktywowad darmowa wersje programu abcFaktury

(z limiterm 10 dokumentdw miesiecznie);

ZAREJESTRUJ PROGRAM POSIADANYM KLUCZEM - jeéli zakupites juz pregram abcFaktury i posiadasz
klucz produktu.

MIP: Telefon: E-mail:
PL7451847216 896245880 sprzedaz@binsoft.pl

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez firme BinSoft Sp. z o.0. Sp. k.
zgodnie z rozporzadzeniem RODO. Jednoczesnie wyrazam zgode na otrzymywanie wiadomosc e-
mail iflub SMS w celach zwizzanych z: licencjonowaniem oprogramowania, informowaniam o
aktualnych promaocjach, zmianach | nowosciach w ofercie firmy BinSoft, a takze badaniem poziomu
satysfakgji klienta.

vinsoft »




Jedli wybierzemy przycisk Uzyskaj licencje TESTOWA (30 dni), przy kazdym
uruchomieniu aplikacji po kilku sekundach ukaze sie okno O programie informujace o tym, ze nasza
aplikacja dziata w wersji testowej. W oknie tym mamy informacje, do kiedy wazna jest nasza licencja,
tzn. jak dtugo mozemy korzystaé z aplikacji. W czasie poczatkowych testéw w oknie O programie
nalezy w tym oknie klikng¢ przycisk Zamkni j, aby je ukry¢ i méc korzystaé z aplikacji.

Jesli zakupimy licencje na korzystanie z danego oprogramowania ABC, nalezy klikngé przycisk
Zarejestruj program POSIADANYM kluczem. Pokaze sie woéwczas okno pozwalajgce na
zarejestrowanie kupionej licencji. Po poprawnej rejestracji okno O programie przestanie pokazywac
sie przy uruchamianiu aplikacji, jednakze bedziemy mogli wywotac je samodzielnie, wybierajgc pozycje
O programie z menu Pomoc, np. po to, aby sprawdzié, do kiedy mamy wazna licencje.

Po pierwszym uruchomieniu programu ABC moze nam sie ukazac jeszcze jedno okno wyswietlajgce
tres¢ umowy licencyjnej oraz pozwalajgce na wybdr, czy chcemy prowadzi¢ magazyn
w oprogramowaniu (petng gospodarke magazynowg) czy korzystaé jedynie z prostego indeksu
produktow (spisu oferowanych przez nas produktéw i ustug bez stanéw magazynowych).

Kolejny krok instalacji programu to utworzenie bazy danych. Ponizej prezentujemy formularz kreatora
tworzenia bazy danych.

8 Kreator tworzenia bazy danych (-1+]~]

Informacje o firmie Qf)

WprowadZ w polu ponizej numer NIP swojej firmy i kiiknij przycisk Dalej. abcFaktury sprobuje pobrad
informacje o Twojej firmie z bazy CEIDG/GUS. W kolejnym kroku bgdziesz méogt sprawdzic te dane i
ewentualnie poprawic, jesli beda w nich wystepowat bledy.

Podaj numer NIP:

PL7451847216

e “

W odpowiednim polu nalezy poda¢ numer NIP swojej firmy i klikng¢ przycisk Dale’j. Program
automatycznie pobierze dane firmy z baz GUS/CEIDG. Naturalnie dane te mozna sprawdzi¢
i ewentualnie edytowad.

Nastepnie ukaze sie ostatni krok kreatora formularz nowego konta. Wprowadzamy w nim swoje imie
i nazwisko oraz klikamy przycisk Zakoncz.
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Baza danych zostata utworzona, a w niej skonfigurowana zostata nowa firma z naszymi danymi
oraz utworzone zostato nasze konto uzytkownika. Po kliknieciu przycisku Zakoncz okno kreatora
zostanie zamkniete, a nowa baza danych zostanie automatycznie otwarta.

Otwieranie bazy danych

Kiedy mamy otwartg baze danych (np. utworzong w kroku poprzednim) i zamkniemy program, po jego
ponownym uruchomieniu baza zostanie automatycznie otwarta.
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Pomoc techniczna

Pomoc techniczna typu standard

Kazdy z klientéw oprogramowania ABC ma dostep do pomocy technicznej zapewnianej
przez producenta BinSoft lub jednego z jego partnerdw.

Pomoc techniczna typu standard $wiadczona jest za posrednictwem poczty e-mail, telefonicznie
w godzinach pracy biura (informacja dostepna na stronie WWW _producenta) oraz poprzez czat
na naszych stronach.

Pomoc techniczna ,Premium”

W ramach pomocy technicznej ,,Premium” konsultant moze potaczyé sie z uzytkownikiem poprzez tzw.
Pulpit zdalny (Pomoc zdalna). Utatwia to zdiagnozowanie problemu lub zrozumienie opisywanej przez
klienta sytuacji. Za posrednictwem pomocy zdalnej konsultant moze réwniez przeprowadzi¢ réznego
rodzaju naprawy, konserwacje lub inne czynnosci, o ktére prosi klient.

Ustuga Pomoc techniczna ,Premium” to dodatkowa ustuga, ktdrg mozina zakupi¢ przez sklep

internetowy BinSoft.

Ustuga ta nierozerwalnie wigze sie z podpisaniem Umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych, a ta wynika z polityki firmy odpowiadajacej wymaganiom RODO. taczac sie z klientem

poprzez pulpit zdalny, konsultant otrzymuje czasowy dostep do jego danych.

2 Pomoc zdalna (-1+1~]
Pomoc zdalna ﬂ- . .
Oprogramowanie ABC zostato wyposazone
Koy ool protame sbeFatuy ot krzyta 2 pomocy echriczn STANDARD w amach akupion] w odpowiednie narzedzie do $wiadczenia
waznej licengji. Pamoc éwiadczona jest za posrednictwem poczty e-mail oraz telefonicznie. . . X ,
pomocy technicznej. Aby z niego skorzystaé,
B oy 35 cos sn b0 nalezy wybraé zmenu Pomoc opcje Pomoc

e-mail: pomoc@binsoft.pl

zdalna. Pokaze sie wowczas okno podobne jak
ponizej.

Pomoc Swiadczona jest od poniedziatku do piatku, w godzinach od 9:00 do 15:00.

Pomoc techniczna PREMIUM
Pomac techniczna PREMIUM daje mozliwosé wykorzystania mechanizmu Pulpitu zdalnego. Poprzez Pulpit zdalny
pracownik pomocy techniczne] maze udzielié wsparcia w codziennych sytuacjach, przeprowadzic krétki instruktaz,
poméc przygotowaé nowy szablon dokumentu, wystawi¢ nowy dokument, przeprowadzi¢ import lub przeniesienie
danych itp. Aby skorzysta¢ z pomocy poprzez Pulpit Zdalny pobierz specjalng aplikacj Pomocy zdaingjza pomoeg
praycisku ponizej, uruchom j3 oraz skontaktuj si z nami telefenicznie w celu nawigzania pofaczenia.

Uwagat Korzystajac z pomocy zdalnej wyrazasz zgode na to, aby kensultant uzyskat dostep do Twojego pulpity,

Kawiatury oraz myszy, oraz aby mégh ur na Twoim aplikacje oraz przeglada¢
strukture plikéw, w celu diagnezy | usuniecia problemu.

Pobierz program Pomocy Zdalnej

Klucz: MP-1B*****%38

Liczba minut pomocy PREMIUM: 100
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Nalezy skontaktowac sie z infolinig dziatu Pomocy technicznej ,Premium” (+48 89 624-58-80, wew.3.)
przez telefon. W przypadku udostepnienia konsultantowi pulpitu nalezy dodatkowo klikng¢ przycisk
Uruchom pomoc zdalna.Jesli zamiast tego przycisku widoczny jest przycisk Pobierz program
pomocy zdalne’, klikamy go, aby odpowiedni dodatek zostat pobrany i zainstalowany.

Po uruchomieniu Pomocy zdalnej ukaze sie okno jak obok. Kiedy konsultant zobaczy, ze uruchomites
ww. narzedzie, wysle Ci prosbe o udzielenie zgody na potaczenie. Nastepnie za Twoja zgodg podtaczy

sie do Twojego komputera.

Pomoc zdalna to licencjonowane narzedzie firmy
TeamViewer. Jego dziatanie polega na udostepnieniu
ekranu, klawiatury oraz myszy zdalnemu operatorowi.
Konsultant ma réwniez mozliwos¢ przegladania struktury
plikdw klienta. Pofaczenie trwa, dopdki program jest
uruchomiony. Kiedy zamkniemy okno Pomocy zdalnej,
potgczenie zostanie przerwane i roztgczony konsultant
straci dostep do naszego komputera oraz informacje,
ze program jest wigczony. Wszystkie czynnosci
wykonywane przez konsultanta zawsze s3zawsze
dla klienta widoczne.

@ Darmoc zdalna

o e

Zezwdl na zdalne sterowanie ¥

Zaczekaj az BinSoft dotaczy do sesji

Kod sesji I

s/0-581-332

Podaj nazwe

Pomoc Premium

]|

wwnw. teamviewer.com

Gotowy do polaczenia (bezpieczne
potaczenie)
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Oprogramowanie ABC

Firma BinSoft tworzy szereg aplikacji, ktorych nazwy majg wspdlny czton ,abc”, np. abcFaktury,
abcMagazynu, abcWarsztatu itp. Poniewaz aplikacje te bazujg na tym samym silniku (zwanym BSX),
ich obstuga jest identyczna. Rdznig sie one jedynie iloscig modutéw rozszerzajgcych funkcjonalnosc
programu o okreslone obszary.

W chwili pisania tego podrecznika dostepne sg nastepujace tytuty:

e abcFaktury
e abcMagazynu
e abcWarsztatu
e abcSerwisu
e abcFitnessu

W tym rozdziale prezentujemy krétkg charakterystyke poszczegdlnych programdw, przedstawiajac
informacje, z jakich modutéw sktada sie kazdy z nich, dla jakiej grupy firm jest przeznaczony itp.
Mozesz przeczytaé¢ ten rozdziat w catosci lub przejs¢ do podrozdziatu bezposrednio zwigzanego
z aplikacja, z ktérej korzystasz.

abcFaktury

Oprogramowanie abcFaktury dostepne jest w wersjach:

e abcFaktury Trial — 30-dniowa wersja testowa bez zadnych ograniczen w liczbie generowanych
dokumentéw;

e abcFaktury Home — DARMOWA wersja programu pozwalajgca generowac¢ do 10 dokumentow
handlowych i do 10 dokumentdw magazynowych miesiecznie;

o abcFaktury Professional — wersja bez limitu generowanych dokumentéw handlowych
i z ograniczeniem do 10 dokumentédw magazynowych na miesigc;

e abcFaktury Max — wersja bez zadnych ograniczen w liczbie generowanych dokumentéw.

Oprogramowanie abcFaktury sktada sie z nastepujgcych modutéw:

Sprzedaz i zakup

Modut Sprzedaz i zakup umozliwia korzystanie z nastepujacych funkcjonalnosci:

e mozesz wystawiaé wszelkiego rodzaju faktury, rachunki, paragony, noty, wezwania itp.;

e mozesz wprowadzac do bazy danych faktury zakupowe i kosztowe;

e masz do dyspozycji kilka szablonéw wydrukéw kazdego z dokumentéw - w rdznej kolorystyce
i stylistyce; mozesz tworzy¢ wiasne szablony oraz modyfikowa¢ istniejgce;

e mozesz w prosty sposdb uzupetni¢c dokumenty o logo, znak wodny, automatyczne
komentarze itp.;

e wydruk kazdego dokumentu ma szereg opcji pozwalajgcych na jego zmiane, np. ukrycie cen,
niektérych pdl itp.;

e mozesz tworzyc¢ faktury w jezyku polskim, angielskim, niemieckim oraz dwujezyczne;

Instrukcja obstugi oprogramowania serii ABC

27



e mozesz ustawia¢ walute PLN, EUR, USD i dowolng inng; program automatycznie pobiera
aktualne kursy walut i podaje tabele NBP, z ktérej one pochodzg;

e mozesz drukowaé paragony i faktury na podtgczonych drukarkach fiskalnych - réwniez
w Srodowisku macOS; obstugiwane sg drukarki podtgczone przez USB, kabel szeregowy
RS232C, sie¢ LAN lub Bluetooth;

e mozesz tworzy¢ wiasne reguly skutkujgce, np.: automatycznym wystaniem zatwierdzonej
faktury na adres e-mail klienta albo automatycznym wysytaniem klientowi powiadomienia
(SMS lub na adres e-mail) o fakturze nieoptaconej w terminie;

e mozesz wprowadzi¢ do oprogramowania dowolnie wiele kont bankowych, ustala¢ rézne konta
domyslne dla réznych walut.

e program bedzie kontrolowat, czy podajesz poprawny numer konta bankowego, NIP, REGON,
PESEL itp.;

e mozesz automatycznie pobierac¢ dane o kontrahentach z bazy GUS lub CEIDG na podstawie
numeru NIP lub REGON;

e program automatycznie uzupetni dane adresowe na podstawie kodu pocztowego;

e mozesz ustali¢ date automatycznego wystawianie sie faktur cyklicznych, np. co miesiac;
przypisanie ich do catej grupy kontrahentéw pozwoli Ci na automatyczne wystawianie setek
faktur; co wiecej, mozesz umieszcza¢ w nich specjalne znaczniki powodujgce automatyczne
nadawanie nazw, np. ,Abonament za styczen” itp.;

e mozesz obstugiwac okno Szybkiej sprzedazy pozwalajace na realizacje szybkich sprzedazy, np.
w sklepie lub w hurtowni.

Magazyn
Modut Magazyn umozliwia Ci korzystanie z nastepujacych funkcjonalnosci:

e mozesz tworzy¢ dowolnie wiele magazynéw, prowadzi¢ magazyny w réinych walutach,
przenosié pozycje pomiedzy magazynami, tworzgc automatyczne przewalutowania;

e mozesz generowaé dokumenty PZ, WZ, PW, RW, BL, MM, PL i inne;

o w kazdym magazynie w dowolnym czasie mozesz przeprowadzi¢ inwentaryzacje i/lub spis
z natury;

o kazdy z magazynéw moze prowadzi¢ swojg wtasng, odrebng numeracje dokumentéw;

e mozesz prowadzi¢ dowolnie wiele cennikéw z automatycznymi narzutami; cenniki mogg by¢
przygotowywane w réznych walutach;

e mozesz kontrolowaé bazy numerdéw seryjnych dla dowolnego produktu;

e mozesz korzystac z petnej gospodarki magazynowej lub prostego indeksu produktow;

e w czasie sprzedazy masz podglad, z ktorej dostawy pochodzi dany produkt;

e mozesz korzystac z kolejkowania FIFO, LIFO i innych.

Pamietaj, to ty decydujesz, czy chcesz prowadzi¢ petng obstuge magazynu, czy jedynie prosty indeks

produktow.

Kontrahenci

Modut Kontrahenci umozliwia Ci korzystanie z nastepujacych funkcjonalnosci:

e mozesz gromadzi¢ rézne informacje o kontrahentach, w tym zgody na m.in. kontakt e-mail,
sms oraz inne dot. RODO (dodatkowo dysponujesz narzedziem anonimizacji kontrahenta
oraz pobierania kopi jego danych);
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mozesz dzieli¢ kontrahentéw na grupy i kategorie;

z poziomu kazdego dokumentu masz dostep do zwigzanego z nim kontrahenta, jego faktur,
zalegtosci itp.;

mozesz nadawac kontrahentom indywidualne rabaty, cenniki, formy i terminy ptatnosci itd.

Ptatnosci

Modut Platnosci umozliwia korzystanie z nastepujacych funkcjonalnosci:

mozesz kontrolowac rozliczenia kontrahentow;
mozesz wystawia¢ KP/KW i podpina¢ je pod faktury;
mozesz generowac raporty kasowe.

Ponadto

abcFaktury ma takze szereg innych, uzytecznych funkcji:

baze danych przechowujesz na swoim komputerze;

mozesz korzystac z systemu Windows (32- i 64-bitowy) lub macOS;

oprogramowanie ABC pozwala przechowywa¢ réwniez inne dokumenty w postaci
zatacznikéw, np. PDF-y, zdjecia itp.;

program automatycznie nadaje numery wszystkim dokumentom (fakturom, rachunkom,

dokumentom magazynowym itp. w zaleznos¢ od tytutu i wersji); mozesz ustala¢, kiedy
numeracja ma sie zerowac — po miesigcu czy po roku; mozesz samodzielnie definiowa¢ numer
kazdego dokumentu, prowadzi¢ kilka wzoréw numeracji dla jednego typu dokumentéw,
czy np. dopisywac¢ w numerze dowolne symbole itp.;

dokumenty majg swoje statusy; mozesz zatem nad nimi pracowac dtuzszy czas; mozesz je takze
blokowa¢ przed przypadkowym usunieciem lub modyfikacja;

kazdy dokument ma historie modyfikacji informujaca, kto i kiedy go zmieniat lub usunat;

program ma bardzo inteligentny system wyszukiwania informacji wsréd danych; kazda lista
rekordow jest wyposazona w réznego rodzaju filtry zawezajgce wyniki, kazdg taka liste mozesz
wydrukowac lub wyeksportowac do wielu formatéw np. XML, HTML czy PDF;

kazdy wydruk dokumentu mozesz zapisa¢ w formacie PDF lub wysta¢ na e-mail wprost
z programu;

mozesz tworzy¢ réznego rodzaju raporty i zestawienia

program moze automatycznie tworzy¢ kopie bezpieczenstwa w tle, pozwalajgc Ci tym samym
na normalng prace;

w zaleznosci od tego, jaki tytut i w jakiej wersji wybierzesz, a wiec — do jakich modutéw masz
dostep, mozesz generowac pliki JPK_VAT, JPAK_FA, JPK_MAG.

masz dostep do pomocy technicznej, z ktérej mozesz swobodnie korzystac!

abcMagazynu

Oprogramowanie abcMagazynu dostepne jest w wersjach:

abcMagazynu Trial — 30-dniowa wersja testowa bez zadnych ograniczen w liczbie
generowanych dokumentow;
abcMagazynu Home — DARMOWA wersja programu pozwalajgca generowaé do 10

dokumentédw magazynowych miesiecznie;
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abcMagazynu Professional — wersja bez limitu generowanych dokumentéw magazynowych.

Oprogramowanie abcMagazynu sktada sie z nastepujacych modutéw:

Magazyn

Kontrahenci

Pozostate funkcje abc Magazynu znajdziesz tutaj.

abcWarsztatu

Oprogramowanie abcWarsztatu dostepne jest w wersjach:

abcWarsztatu Trial — 30-dniowa wersja testowa bez zadnych ograniczen w liczbie
generowanych dokumentdw;

abcWarsztatu Home — DARMOWA wersja programu pozwalajgca generowac: do 10
dokumentéw handlowych, do 10 zlecen warsztatowych oraz do 10 dokumentéw
magazynowych miesiecznie;

abcWarsztatu Professional — wersja bez limitu generowanych zlecen warsztatowych
i dokumentéw handlowych, do 10 dokumentéw magazynowych miesiecznie;

abcWarsztatu Max — wersja bez limitdw w liczbie generowanych dokumentéw.

Oprogramowanie abcWarsztatu sktada sie z nastepujacych modutéw:

Warsztat

Modut Warsztat umozliwia Ci korzystanie z nastepujgcych funkcjonalnosci:

mozesz budowac baze obstugiwanych pojazdow;
mozesz generowac i drukowac zlecenia warsztatowe.

Magazyn

Sprzedaz i zakup

Kontrahenci

Ptatnosci

Pozostate funkcje abc Warsztatu znajdziesz tutaj.

abcSerwisu

Oprogramowanie abcSerwisu dostepne jest w wersjach:

abcSerwisu Trial — 30-dniowa wersja testowa bez zadnych ograniczen w liczbie generowanych
dokumentow;

abcSerwisu Home — DARMOWA wersja programu pozwalajgca generowac do 10 dokumentéw
handlowych i do 20 rewerséw miesiecznie;
abcSerwisu Professional — wersja bez limitu generowanych dokumentow.
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Oprogramowanie abcSerwisu sktada sie z nastepujgcych modutow:
Serwis i naprawy
Modut Serwis i naprawy umozliwia Ci korzystanie z nastepujacych funkcjonalnosci:

e mozesz wprowadzac zgtoszenia serwisowe;

e mozesz drukowac potwierdzenia przyjecia, wydania, nadawa¢ numery RMA;

e mozesz informowac klientdw o przyjeciu pozycji na serwis lub jej gotowosci do odbioru itp.,
np. poprzez SMS.

Sprzedaz i zakup

Kontrahenci

Pozostate funkcje abcSerwisu znajdziesz tutaj.

Kazdy z naszych programow mozesz pobraé z jego strony domowej, zainstalowac i testowac przez 30
dni. Podczas testéw wszystkie funkcjonalnosci sg dostepne. Podczas testdow masz mozliwosc
skorzystania z pomocy technicznej! Po testach, jesli zdecydujesz sie na zakup naszego
oprogramowania, wszystkie wprowadzone przez Ciebie dane pozostang. Nie utracisz zadnych danych.

abcKsigzki Korespondencji

Oprogramowanie abcKsigzki Korespondencji dostepne jest w wersjach:

e abcKsigzki Korespondencji Trial — 30-dniowa wersja testowa bez zadnych ograniczen w liczbie
generowanych dokumentow;

e abcKsigzki Korespondencji Home — DARMOWA wersja programu pozwalajgca generowacd
miesiecznie do 10 wpisdw w ksigzce;

e abcKsigzki Korespondencji Professional — wersja bez limitu generowanych wpiséw.

Oprogramowanie abcKsigzki Korespondencji sktada sie z nastepujacych modutéw:
Kontrahenci

Korespondencja

Modut Korespondencja umozliwia Ci korzystanie z nastepujacych funkcjonalnosci:

e mozesz zarzgdzaé korespondencjg wewnetrzng i zewnetrzng oraz przychodzaca i wychodzaca.
e mozesz tworzy¢ dekretacje korespondencji do odpowiednich pracownikdow.
e mozesz edytowac wpisy, zachowujgc ich czytelnosci i historie zmian.
e mozesz dodawac zataczniki do wpisow.
e mozesz drukowac ksigzke nadawcza.
Ptatnosci
Modut Platnosci umozliwia Ci korzystanie z nastepujgcych funkcjonalnosci:

e mozesz wystawiaé¢ dokumenty KP, KW,
e mozesz generowac raporty kasowe.
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Pozostate funkcje abc Ksigzki Korespondencji znajdziesz tutaj.
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Numeracje i statusy

Kiedy zaczynamy prace nad fakturg, wyswietli nam sie widok jak ponizej. Odnajdziemy w nim pole
Numer dokumentu. Jakie numery powinny sie w nim wyswietlaé?

2 Dokument sprzedazy

Dsta wystawienia:  Data sprzedaty: Forma platnosci: Termin platnoéci: Termin platnosc: P
2019-04-23 v 2019-04-23 Gotéwka *  Zaplacono = 2019-05-17 [F10]

‘ FV 7/4/2019 - BINSOFT SPOLKA Z OGRANICZONA,... NETTO: 480,00 zt BRUTTO: 590,40 zt

Nr dokumentu:
T/4/2019

h

Anuly]
[E5C]
Produkt testowy X . X . Zapisz
Produkt testowy 140,00 172200 23 1 140,00 172,20 Podstawowy [CTRL+S]

Drukuj
[CTRL=P]

Dodaj nowy produkt [Ins] Dodsj z indeksu [Ctrl+Ins] m Drukuj liste
& Saczegoty dokumentu [CTRL=T]
(FU0e Odbiorca  Platnik  Sprzedawea Stntus dokumentu: s et
Nazwa firmy lub imie i nazwiske: Symbol: Zatwierdzony -
BINSOFT SPOEKA Z OGRANICZONA Wystaw dok. pawigzany
ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYTOWA F—
Sk ) Sposéh rezliczaniai P ——
Ulca: e Standardowy
_ korekt
Wiadyslawa IV 35 HEEL LR
Dokument oplacony: Dok. wyslany/Przekazany:
Kod pocztowy: Poczta: Miejscowosé: . T v T Wystaw dok. magazynowe
Osoba wystawiajaca dok: Osoba odbierajaca dok.
szczycieiski warmirisko-mazursl = Polska {recznie)
Konto bankowe:
P E-mail Telefon: mBank 54 - T6 1140 2004 0000 3502 7639 0241 Fiskalizuj dokument
PLTAS1847216 a
Numer pow.zam:  Numerobcyzam:  Numer paragonu: T — Wypowiedzi
J .- Komentarze Inne  Platnosci  JPK  Uwagi Wiscejopcj &

Bywa, ze proces generowania dokumentu jest przerywany, aby przejs¢ do wystawienia innego
dokumentu. W takich sytuacjach mogtyby powstawa¢ luki w numeracji. Dokument jest wiec
wprowadzony, lecz dopdki nie jest zaakceptowany (a moze to trwaé dtuzszy czas) nie powinien by¢
widoczny w systemie, czyli nie powinien zabiera¢ numeracji ani wptywac¢ na integralno$¢ pozostatych
danych. Biorgc pod uwage te wszystkie sytuacje, oprogramowanie ABC wprowadza tzw. statusy
dokumentow.

Kiedy rozpoczynamy przygotowywanie nowego dokumentu, ma on status W trakcie edycji. Oznacza
to, ze ten dokument dopiero przygotowujemy. Nie ma on wptywu na reszte systemu (np. nie zabiera
produktéw z magazynu) i w kazdej chwili moze zosta¢ usuniety. Wtasnie dlatego otrzymuje numer
tymczasowy. Swiadczg o tym znaki zapytania wyswietlane na poczatku numeru, np. ?? 1/1/2014. Kiedy
stwierdzimy, ze dokument jest wypetniony poprawnie, zmieniamy jego status na Zatwierdzony. W tym
momencie system sprawdzi, czy dokument jest prawidtowy. Jesli tak, przydzieli mu wiasciwy numer,
ktéry nie musi by¢ tozsamy z numerem tymczasowym. Nastepnie wykona niezbedne czynnosci
powigzane z tym dokumentem, czyli np. odzwierciedli zmiany w magazynie itp. Na koniec dokument
zostanie zablokowany przed modyfikacja.

Blokada ma na celu uniemozliwienie przypadkowego zmodyfikowania lub usuniecia dokumentu.
Skoro otrzymat status Zatwierdzony, mogt zosta¢ przekazany klientowi. Nie moze zatem by¢
modyfikowany, gdyz dosztoby do niespdjnosci. Jesli jednak zajdzie taka koniecznosé, nie ma przeszkdd,
aby ponownie zmieni¢ status dokumentu na W trakcie edycji, dokona¢ wymaganych zmian i ponownie
przywroci¢ mu status Zatwierdzony.
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Podczas modyfikacji statusow nalezy pamietaé, ze zatwierdzenie dokumentu moze skutkowad
zmianami w innych obszarach programu. Na przyktad, jesli korzystamy z gospodarki magazynowej,
wystawienie i zatwierdzenie faktury spowoduje wystawienie dokumentéw magazynowych
modyfikujgcych stany magazynowe. Przywrdcenie statusu W trakcie edycji nie spowoduje usuniecia
dokumentdw magazynowych. Dlatego ponowne Zatwierdzenie dokumentu poskutkuje zapytaniem,
czy wystawi¢ ponownie dokumenty magazynowe, gdyz takowe byty juz wczesniej wystawione.

Uzytkownik musi miec tego Swiadomos¢, dokonujgc takich czynnosci.

Konfiguracja numeracji

Praca w systemie ABC umozliwia generowanie wielu rodzajéw dokumentéw m.in. handlowych (faktur,
rachunkéw, paragondw) i magazynowych (dokumentéw PZ, WZ, MM). Wiekszo$¢ tego typu
dokumentéw ma pola:

e Numer — pozwalajgcy na numerowanie dokumentéw danego typu;
e Status — definiujgcy status danego dokumentu.

Numer dokumentu z reguty nie jest prostg liczbg, lecz ma pewien format, na przyktad: liczba
porzqgdkowa / miesigc / rok, ktory mozemy opisaé¢ symbolami: #L#t/#M#/#Y#. #L# oznacza kolejny
numer, #M# — numer miesigca, a #Y# — rok. Przyktadami numerédw w tym formacie sg zatem:
1/5/2014, czy 25/6/2015.

Aby cyfra oznaczajgca kolejny numer miesigca nalezgca do przedziatu 1-9 byta poprzedzona zerem,
np. 1/01/2019, format numeracji powinien zawiera¢ matg litere m w miejscu odpowiadajgcym

za miesigc. Odpowiedni format dla przytoczonej w przyktadzie daty to: Li#/#mit/#Y

Kolejnym dokumentom nadawane sg nastepne numery. Jednakze w pewnym ustalonym przez nas
momencie (np. na poczatku miesigca lub na poczatku roku) numery zerujg sie. Mozemy takze
zrezygnowal z zerowania sie numeracji. Wéwczas bedzie ona ciggta. Tym wszystkim mozemy
zarzadzaé, wybierajac z menu Zarzadzanie pozycje Numeracje dokumentdw. Wyswietli sie
wéwczas okno:
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B Zarzadzanie numeracjami dokumentéw

Zarzadzanie numeracjami dokumentow

1

Bilans otwarcia (L)

EL#EHEMBEYE/BL

Miesigezny

Dowelna

Dowalny

Dowalny

Dowséd zakupu rzeczy uzywanych

BL#/EM#/2Y2/DIRU

Missigczny

Dowelna

Dowolny

Dowolny

Faktura PRO-FORMA

FL#/#EM/2VF/PRO

Miesieczny

Dowolna

Dowolny

Dowolny

Faktura RR.

FLEHME/FYE/RR

Miesieczny

Dowolna

Dowiolny

Dowiolny

Faktura VAT

#LEfEMEYE

Miesigczny

Dowelna

Dowelny

Dowelny

Faktura WDT

#L#/EMEHYRWDT

Miesigczny

Dowelna

Dowalny

Dowalny

Faktura eksportowa HLEEME/EVE/EKS Missigczny | Dowelna Dowalny Dowalny
Faktura mara SLE/EMEEVEINR Miesieczny | Dowelna Dowolny Dowolny
Faktura wewnetrzna FLEAME/EYEWEW Miesigczny Dowelna Dowolny Dowolny
Faktura zaliczkowa SLHEMEVEIZL Miesigazny | Dowelna Dowelny Dowelny
Kasa pryimic LMY KP Micsigczny | Dowelna Dowalny Dowalny
Kasa wyda SLETEMEEVEION Miesieczny | Dowelna Dowolny Dowolny
Kompensata HLE/EME/EE Miesieczny | Dowelna Dowolny Dowolny
Korekta FLEEME/EVEKOR Miesigczny Dowelna Dowolny Dowolny
Nota kerygujaca #LEfEMEYE Miesigczny | Dowelna Dowelny Dowelny -

Pokazuje sie w nim lista wszystkich numeracji zdefiniowanych w programie. Kazdej z nich przypisany
jest format, cykl (okreslajgcy moment zerowania) oraz najblizszy numer. Uzytkownik moze edytowac
te dane, zmieniajgc wszystkie ze wspomnianych parametrow.

Oprogramowanie ABC pozwala na prowadzenie wielu numeracji do dokumentéw tego samego typu.
W oknie zarzadzania Numeracjami dokumentow mozemy zduplikowac¢ dang numeracje, a nastepnie
ja zmodyfikowaé. Woéwczas, edytujgc dokument danego typu, klikajac prawym przyciskiem myszy
w polu Numer dokumentu, bedziemy mogli wybraé, z ktérej numeracji chcemy skorzystaé.
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Liczenie cen od netto/ od brutto — sposdb obliczen

Czesto popetniane btedy

Bardzo czesto spotykamy sie z opiniami klientéw, ktérym bezzasadnie wydaje sie, ze w naszym
oprogramowaniu ,cos$ jest nie tak, bo program zle liczy”. Ten btedny osad to skutek przekonania,
ze ,wartosci” na fakturze wynikajg z prostego przemnozenia ceny przez ilo$¢, a podsumowanie VAT-u
to zsumowanie kolejnych wierszy kolumn — jak w Excelu. Przekonanie o stusznosci tejze metody
obliczen bardzo czesto pogtebiajg uzyskane zgodnie z oczekiwaniami klientéw wyniki. Jednakze bywa,
ze liczacy w wyzej opisany sposdb, otrzymujg oni inne liczby niz prezentuje program. Czasami po
wprowadzeniu faktury otrzymanej od swojego kontrahenta uzyskujg inne wartosci. Skad biorg sie te
roznice? Jak prawidtowo liczy¢ wartosci netto, brutto i stawki VAT? O tym wszystkim w kolejnych
podrozdziatach.

Cena netto czy brutto podstawga wyliczen?

Zanim zaczniemy wykonywa¢é obliczenia, nalezy ustali¢ odpowiednig metode obliczen. Co to oznacza?
0Ot6z zaczynamy od wybrania, czy naszg bazg bedzie cena netto, czy tez cena brutto.

Zgodnie Art. 106e Ustawy o VAT (punkty 7-9), ustawodawca dopuszcza mozliwosé wyliczen na dwa
sposoby — za bazowg mozemy uznac cene netto lub brutto. Obie te metody sg prawidfowe.

Natomiast musimy mie¢ swiadomos¢, ze nasz wynik bedzie, rézny w zaleznosci od tego, ktdrg z nich
wybierzmy.

1 Chleb 1 I szt. 130 3,54 460,20 23 105,85 566,05
2 Mieko szt. 60 2,77 166,20 23 38,23 204,43
3 Maka szt. 140 3,29 2 460,60 8 36,85 497,45

626,40 23 144,07 770,47
460,60 8 36,85 497 45
4

Jak wygladajg poprawne wyliczenia?

Spéjrzmy na podsumowanie pozycji testowej faktury. Prostokaty i strzatki wskazujg zakres obliczen,
natomiast cyfry kolejnos¢ wykonywanych dziatan.
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Pozycje na dokumencie

Zwrdémy uwage na pierwszg pozycje z powyzszej faktury — chleb. Jesli przyjmujemy, ze bedziemy
postugiwa¢ sie metoda liczenia cen od netto (taka wtasnie metoda byta wybrana podczas
generowania tego dokumentu), nalezy wykonywac nastepujgce obliczenia.

Wartos¢ netto

Cena netto* ilos¢

Obliczanie wartosci netto dla pozycji z naszej faktury Chleb:
3,54*130 = 460,20

Wartos$¢é VAT (Kwota VAT)

Cena netto * ilo$¢ * (stawka VAT/100)

Obliczanie kwoty VAT dla pozycji z naszej faktury Chleb:

3,54*130%*(23/100)=105,846 — 105,85

Cena Brutto

Cena netto * (1+(stawka VAT/100))

Cena brutto wynosi zatem:
3,54*(1+(23/100))=4,3542 — 4,35

Wartos¢ brutto

Cena netto * ilo$¢ * (1+(stawka VAT/100))

3,54*130*(1+(23/100))=566,046 — 566,05 poréwnaj wyliczenia nr 1.

Nalezy zwréci¢ uwage, ze gdybysmy (w przypadku wybrania metody liczenia 00 netto) wartos¢
brutto obliczali wedtug niepoprawnego woéwczas wzoru cena brutto * ilos¢ otrzymalibysmy wartos¢:
4,35%130=565,50.

Ta wartosc jest oczywiscie niepoprawna! Przy metodzie liczenia od netto we wszystkich rachunkach
mamy te samga podstawe wyliczen — cene netto wtasnie.
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Dlaczego w przypadku metody od netto nie mozna oblicza¢ wartosci brutto, mnozac cene brutto

produktu przez jego ilos¢?

Rdznice w wyliczeniach wynikajg z zaokraglen. Podajac cene brutto, podajemy jg juz zaokrgglong

do petnych groszy (czyli czasami lekko zawyzong lub zanizong). Wyobrazmy sobie, jak wygladatyby

wyliczenia, gdybySmy mieli towar w cenie 0,01 zt netto. Wdéwczas cena brutto wyniostaby
0,01*1,23=0,0123 — 0,01 zt. Zatem cena brutto bytaby réwna cenie netto. Gdybysmy takich
produktéw mieli 1000 szt. i wartos¢ obliczali, mnozac cene przez ilos¢, wéwczas wartosé¢ netto

wyniostaby 10 zt. Tyle samo wyniostaby wartos¢ brutto. Oznaczatoby to, ze podatek wynositby 0 zt(sic!)

Faktura z wieloma pozycjami

Jesli na fakturze mamy jedng pozycje — sprawa wyliczen jest niemal oczywista. Problem moze pojawiac
sie, kiedy faktury zawierajg wiecej niz jedng pozycje. Zapoznajmy sie z analiza.

Podsumowanie stawek VAT

Na kazdej fakturze ponizej listy produktdw znajduje sie tabela z podsumowaniem stawek VAT.
Wszystkie pozycje na fakturze sg bowiem grupowane wedtug tychze stawek i umieszczane
w odpowiednich wierszach tabeli.

Stosujac metode obliczerh 00 NETLO, powinniémy zsumowaé kolumne Wartos¢ netto i uzyskang sume
wpisa¢ w kolumne Netto. Nastepnie kwoty VAT i Brutto obliczamy z tej sumy, jak w przykfadzie:

Obliczamy kwote netto dla stawki 23% (wyliczenia nr 2 na przyktadowej fakturze):
460,20+166,20 = 626,40 zt

Obliczamy kwote VAT (wyliczenia nr = na przyktadowej fakturze)

Obliczamy kwote brutto (wyliczenia nr = na przyktadowej fakturze)

W przypadku faktury z pozycjami w réznych stawkach VAT musimy przeprowadzi¢ analogiczne
obliczenia dla kazdej ze stawek.

Zerknijmy na tabele z podsumowaniem VAT-u, ktérg znajdziemy na naszej testowej fakturze. Koricowe
wartosci netto, vat i brutto dla catego dokumentu obliczamy, sumujgc kolejne wiersze tabeli —
wyliczenia nr 4.
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Dlaczego nie mozna sumowaé kolumn Wartos¢ netto, Kwota VAT i Wartos¢ Brutto? Dlaczego

otrzymanych wynikéw nie mozna wpisywac do tabeli podsumowania stawek VAT?

Wyobrazmy sobie podobny przypadek do opisanego w ramce wczesniej. Wezmy pod lupe produkt
w cenie netto 0,01 zt, w ilosci sztuk 1. Cena brutto naszego produktu wyniostaby 0,01 zt. Tyle samo
wyniostyby wartosci netto i brutto. A gdyby$my mieli 1000 takich pozycji na fakturze? Jak wéweczas
wygladatyby obliczenia? Jesli kwoty w podsumowaniu VAT-u obliczalibysmy jako sumy kolumn z listy
pozycji, wowczas wartos¢ netto catej faktury wyniostaby 10 zt. Doktadnie tyle samo wyniostaby

wartosé brutto... A kwota VAT otrzymataby cyfre 0 zt.... Taki sposdb obliczen to oczywiscie btad!

Metoda liczenia od Brutto

Powyzej opisaliémy sposéb prawidtowego dokonywania obliczeri przy metodzie 00 NEttO, kiedy to
podstawg wszystkich obliczen byta liczba réwna cenie netto. Podsumowanie VAT-u réwniez liczylismy,
zaczynajgc od sumowania kolumny Netto. Nic nie stoi na przeszkodzie, aby wszystkie ww. obliczenia

wykonywaé, uznawszy za baze cene brutto. Przy metodzie 0d brutto to od ceny brutto wyliczamy
wartos¢ netto. Podsumowanie VAT-u rowniez zaczynamy od zsumowania kolumny Wartos¢ brutto.

W zaleznosci od tego, czy obliczenia wykonamy metoda od netto, czy od brutto, otrzymamy rézne
wyniki. Mimo ze nie beda one identyczne, z punktu widzenia ksiegowego beda poprawne,
a zauwazalne réznice sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami.

Wybor metody zawsze zalezy od kontrahenta. Najczesciej firmy sprzedajgce produkty i ustugi innym
firmom (w modelu B2B) operujg cenami netto i to te ceny przyjmujg za podstawe wszystkich wyliczen.

Firmy handlujace z konsumentami (model B2C) stosuja najczesciej metode 0 brutto, gdyz dla nich
podstawg jest cena brutto wiasnie.

Moze sie zatem zdarzy¢, ze podczas wprowadzania faktury zakupowej do naszego systemu, bedziemy
uzyskiwac inne wyniki, niz te, ktére widzimy na fakturze. Moze to oznaczaé, ze my postugujemy sie
inng metoda obliczed niz kontrahent, ktdry nam ten dokument wystawit. W takim przypadku
wystarczy zmieni¢ metode obliczen ustawiong w programie.

Zaokraglenia

Ustawa o VAT (art. 106e, pkt.11) mowi:

Kwoty wykazywane w fakturze zaokrggla sie do petnych groszy, przy czym koricowki ponizej 0,5 grosza
pomija sie, a koncéwki od 0,5 grosza zaokrggla sie do 1 grosza.

Jakie ma to odzwierciedlenie w praktyce? Wiekszos¢ kwot zaokrgglamy do dwdch miejsc po przecinku
— trudno wymagac od klienta, zeby ptacit nam 0,5 grosza. W przypadku zaokraglern musimy pamietac
o tym, aby zaokragla¢ dopiero kwote koricowaq. Inaczej moglibysmy przeprowadzi¢ btedne obliczenia.

Ustawienia doktadnosci pdl ceny w oprogramowaniu BinSoft
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Oprogramowanie BinSoft pozwoli ustali¢, z doktadnoscig do ilu miejsc po przecinku chcemy ustalaé
ceny.

menu Zarzadzanie > Ustawienia firmy —> zaktadka Konfiguracja — Ogdlne — Doktadnosc
pdl cen

Metody obliczen cen w oprogramowaniu BinSoft

Oprogramowanie BinSoft pozwala obstugiwa¢ obie metody obliczer — 0d netto i od brutto,
zaréwno dla zakupu, jak i dla sprzedazy. Aby wskaza¢ metode, ktéra ma by¢ wybrana domysinie
dla generowanych przez nas dokumentdéw, wybieramy:

menu Zarzadzanie - Ustawienia firmy — zaktadka Konfiguracja — Sprzedaz i zakup
Znajdziemy tam dwa pola:
Typ obliczen (zakup)

Typ obliczen (sprzedaz)
W kazdym z tych pél mozemy ustawi¢ liczenie kwot 00 Netto lub od brutto.

Domyélne ustawienia oprogramowania to obliczenia 00 Drutto dia faktur sprzedazowych
i 0d netto dla zakupowych.

Intuicyjnos¢ oprogramowania ABC

Niezaleznie od wybranej przez nas metody mozemy w tatwy sposdb zmieni¢ pole bedgce podstawg
wyliczen cen. W kazdym oknie programu, w ktérym mozemy wprowadza¢ kwoty netto i brutto,
domyslnie wybrang metode wskaze nam zielona poswiata dookota danego pola. Jednakze, jesli
zaczniemy wpisywac kwote w inne pole, program szybko odkryje nasze zamiary i dopyta, czy mimo ze
dla tego typu dokumentéw mamy ustawiong inng metode obliczen, tym razem chcemy uzy¢
odmiennej. Jesli potwierdzimy, program zmieni kwote bazowa. To wygodne, gdyz nie musimy
zmieniaé ustawien dla pojedynczych dokumentdw procesowanych inaczej niz zwykle.
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System wymiany plikow - bsxEDI

bsxEDI to elektroniczny system wymiany plikdw umozliwiajacy bezpieczny obieg dokumentéw miedzy
firmami — uzytkownikami rozwigzan dostarczanymi przez BinSoft. W obrebie bsxEDI mozemy wyrdznic
dwa rodzaje obiegéw dokumentéw — miedzy firmami oraz miedzy firmg a obstugujgcym jg biurem
ksiegowym.

Elektroniczny obieg dokumentow miedzy firmami

Firmy bedace uzytkownikami programéw MP oraz ABC, korzystajgc z bsxEDI, mogg wymieniac sie
takimi dokumentami jak:

e faktury sprzedazy
e zamodwienia wychodzace
e oferty wychodzace.

Nalezy pamietaé o tym, ze programy z serii MP oraz ABC majg rézne moduty. Za pomocg bsxEDI firmy
mogg wymieniac sie dokumentami, ktérych generowanie jest mozliwe w ich wersjach programow.
Oznacza to, ze uzytkownik abcFaktury nie bedzie mdégt odebra¢ dokumentu oferty wychodzacej od

uzytkownika mpFirma, poniewaz abcFaktury nie ma modutu Oferty.

Na czym polega wymiana plikow za pomocg bsxEDI?
W praktyce proces przebiega nastepujgco:

1. Generujemy nowa fakture w programie mpFirma, mpFaktura lub abcFaktury.

2. Jesli nasz kontrahent zarejestrowat sie w systemie bsxEDI, w momencie zmiany statusu
dokumentu na: ,Zatwierdzony”, wyswietli nam sie komunikat z zapytaniem, czy chcemy
przekazac kontrahentowi dokument za pomocg bsxEDI. Zaznaczamy przycisk potwierdzajgcy
naszg zgode na takie dziatanie.

3. Wodwczas odbiorca dokumentu dostaje informacje, ze otrzymat nasz dokument i zobaczy jego
miniaturke w programie.

4. Jesli zdecyduje sie go pobraé¢, dokument wpadnie wprost do oprogramowania mpFirma,
mpFaktura lub abcFaktury do odpowiedniego modutu i widoku, np. wystana przez nas faktura
sprzedazy znajdzie sie w fakturach zakupu naszego kontrahenta.

5. Istotne jest to, ze dokumenty wystane przez bsxEDI wptywajg do mpFirma, mpFaktura
lub abcFaktury ze statusem: , niezatwierdzone”. Dopiero odbiorca moze zmieni¢ ich status
na ,zatwierdzony”.

6. Dokumenty przesytane przez bsxEDI majg statusy ,wystano” lub ,,odebrano”. Dzieki temu
mozemy mie¢ pewnosé, ze nasz kontrahent otrzymat fakture, ktérg mu wystawilismy.
Przesytany dokument jest zawsze w postaci szablonu .pdf nadawcy.

Bezpieczeristwo dokumentdw wysytanych za pomocq bsxEDI

Kazda firma, ktdra chce korzystac z bsxEDI, musi zatozy¢ sobie odpowiednie konto weryfikowane przez
BinSoft. Konto jest przypisane do firmy, nie do uzytkownika (pracownika tejze firmy) i tylko
administrator firmy moze je zmienic. Po zarejestrowaniu sie w bsxEDI firma generuje sobie dwa klucze
— publiczny i prywatny.
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Klucz publiczny
Klucz publiczny jest automatycznie wysytany do ustugi bsxEDI. Stuzy do szyfrowania wysytanych
informacji.

Klucz prywatny
Klucz prywatny jest przechowywany na komputerze uzytkownika. Uzywamy go, aby rozszyfrowac
otrzymane dane.

Przesytanie dokumentéw odbywa sie za pomocg serwera BinSoft, ale uwaga — BinSoft nie ma dostepu
do kluczy prywatnych, dlatego nie jest w stanie odszyfrowa¢ zadnych wysytanych przez bsxEDI
dokumentow.

Ze wzgledow bezpieczenstwa klucze prywatne nie zapisujg sie w bazie danych programu,
a na komputerze uzytkownika. Firma musi samodzielnie zadbaé¢ o bezpieczne przechowywanie
swojego klucza prywatnego. W przypadku instalacji oprogramowania na kolejnym i/lub nowym
komputerze, trzeba bedzie go wprowadzi¢ ponownie i BinSoft nie bedzie mégt pomdc w jego

odzyskaniu.

Komunikacja z serwerami BinSoft szyfrowana jest protokotem SSL. BinSoft ma dostep jedynie
do metadanych, a wiec informacji od kogo, do kogo, kiedy i jaki rodzaj dokumentu wysyta firma. Kiedy
uzytkownik bsxEDI pobierze swéj dokument z serwera BinSoft, dokument zostanie usuniety z serwera.
Jedynym podmiotem, ktéry moze odczytac i przechowywac dokument jest jej adresat.

Elektroniczny obieg dokumentdow miedzy firma a obstugujgcym je biurem ksiegowym

Firmy bedace uzytkownikami programoéw z serii ABC, MP z modutami sprzedazowymi za pomocg
bsxEDI moga wymieniac sie dokumentami wraz z zatgcznikami z obstugujgcym je biurem ksiegowym.

Jesli chcesz korzystaé z tej funkcjonalnosci bsxEDI w ustawieniach firmy musisz poda¢ numer NIP
obstugujgcego Ciebie biura ksiegowego. Wowczas bedziesz mdégt wysyta¢ do biura dokumenty
ksiegowe wraz z zatgcznikami. Dokumenty bedg zawsze wysytane do tego samego biura.

Instrukcja obstugi oprogramowania serii ABC

42




Modut Kontrahenci

Modut kontrahenci odpowiada za zarzadzanie kontrahentami w naszej firmie. Kontrahentami sa:
osoby, firmy, partnerzy i wszystkie inne podmioty, z ktdrymi tgczg nas jakies relacje biznesowe. Sg to
nie tylko nasi klienci, potencjalni klienci, lecz réwniez dostawcy.

Modut Kontrahenci jest podzielony na kilka sekcji:

o Wszyscy - klikniecie jej powoduje wyswietlenie listy wszystkich kontrahentéw w naszej bazie;
o Odbiorcy - wyswietla kontrahentéw oznaczonych jako Odbiorcy;

e Odbiorcy zagraniczny - wyswietla kontrahentéw oznaczonych jako Odbiorcy zagraniczni;

o Dostawcy - wyswietla kontrahentéw oznaczonych jako Dostawcy.

Kategorie Odbiorcy, Odbiorcy zagraniczni oraz Dostawcy zostaty zdefiniowane automatycznie
w momencie tworzenia bazy danych. Uzytkownik moze je zmieniaé oraz moze tworzy¢ nowe kategorie
kontrahentédw. Wystarczy wybieraé z menu Moduty pozycje Kontrahenci.

Po wyswietleniu dowolnego z widokdéw grup kontrahentéw (np. dostawcy lub odbiorcy) na dole okna
z tabelg wyswietlajg sie przyciski:

e Dodaj kontrahenta — pozwala na dodawanie nowego kontrahenta do bazy;
e Edytuj kontrahenta — pozwala na edycje danych zaznaczonego kontrahenta;
e Usun kontrahenta — pozwala na usuniecie zaznaczonych kontrahentéw.

Po wybraniu przycisku dodawania lub edycji pokaze sie formularz jak ponize;j.

= Kontrahent

‘ BINSOFT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOEKA KOMANDYTOWA

Adres korespondengji  Inne p—
Symbol: Symbol FDT: Grupa: CRM
i . Ocena:
o IR 2722
Nazwa firmy lub imig i nazwisko:
BINSOFT SPOLKA 7 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA Branza: Skad znamy: Skad jestedmy znani: ——
SPOEKA KOMANDYTOWA infarmatyczna < interet S kontakt osobisty S [CT";'?S]
Ulica: Nr:
== a Powigzany oddziak Opiekun:
Wiadystawa IV 35 e ry - Nowy dok. DH
Kod pocztowy: Poczta: Misjscowosé:
. o o B .
Powiat: Wojewsdztwo: Kraj:
= E e . = PJ‘ N 2019-05-17  Zgoda na otrzymywanie faktur droga elektronicang
szzyciefiski  © warmifisko-mazursl = Polska
I 2019-05-17 | Zgoda na przetwarzanie danych osobowych
NIP: E-mail: Telefon:
a e Gl n B 20190517 Zgoda na wykorzystywanie danych osobowych wcelach marketingowych
PL7451847216 rzedaz@binsoftpl [19] 826245880
I 2019-05-17 | Zgeda na przesylanie newsletiera
REGON: WWW: Telefon 2 I 2019-05-17  Zgoda na marketing e-mail
365160851 a wawbinsoftpl ﬂ 0 20190517 |Zgoda na marketing SMS
KRS: Skype: Fax:
R
 Ostrzegaj o uwagach wybierajac tego kontrahenta
. J— S - s
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W oknie tym widzimy szereg pdl, poprzez ktére mozemy opisa¢ nowego kontrahenta. Mozemy podac
jego petny adres, adres do korespondenciji (jesli jest inny), wprowadzi¢ dodatkowe notatki itp. W sekgji
CRM mozemy zanotowa, jaka jest branza danego kontrahenta, skad go znamy i/lub skad on zna nas.
Wreszcie mozemy dodad i edytowac jego rdzne zgody, np. na przetwarzanie danych osobowych
do celéw marketingowych.

Zgody kontrahentéw

! 7g0dy kontrahentéw

Zgody kontrahentow

1

Zgoda na przetwarzanie danych oscbowych
Zgoda na wykorzystywanie danych osobowych w celach marketingowych

Zgoda na przesylanie newslettera

Zgoda na marketing e-mail

Zgoda na marketing SMS

Drukuj liste

Aby dodaé nowa zgode Kontrahenta, nalezy klikna¢ przycisk Dodaj. Pojawi sie okno jak ponizej:

= Edycja zgody kontrahenta

Zgoda

Zgoda:
[Zgnda na otrzymywanie faktur droga elektroniczng

Data zgody:

2019-05-24

Mozemy w nim wybrac odpowiedni rodzaj zgody oraz zaznaczy¢ jej date. Na koniec klikamy Zapisz
i Zamknij.
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Zgody kontrahentéw sg wartoscig stownikowg. Aby w polu wyboru Zgoda pojawiata sie wartos¢, ktérg
chcielibySmy méc wskaza¢, nalezy dodac jg z poziomu menu Stowniki.

Poprzez zaktadke Dok. handlowe mozemy przydzieli¢ kontrahentowi statg forme ptatnosci, domysiny
cennik, termin ptatnosci oraz walute. Dzieki temu podczas wystawiania mu w dokumentow
handlowych, parametry te bedg automatycznie uzupetniane.

Baza GUS i CEIDG

Oprogramowanie ABC ma mechanizm importu danych z baz CEIDG i GUS. Mozemy z tego skorzystag,
wypetniajagc w dowolnym oknie NIP lub REGON kontrahenta oraz klikajgc przycisk G widoczny obok
danego pola. Mozemy zatem, dodajgc nowego kontrahenta, wpisaé tylko jego NIP i klikng¢
ww. przycisk lub, dodajac fakture dla klienta, ktérego nie mamy w bazie, wpisa¢ tylko numer NIP
i klikngé ten przycisk.

W bazie CEIDG przeszukiwane sg tylko dane dziatalnos$ci gospodarczych niebedacych spétkami. Takie

informacje odnajdziemy za to w bazie GUS.

Jak wyswietli¢ kontrahenta na mapie?

Kiedy okno edycyjne kontrahenta jest otwarte, nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy w pole Ulica,
a nastepnie z menu kontekstowego wybra¢ Pokaz na mapie.

Jesli nie zamkniemy okna mapy i wykonamy te samga czynnosé na kolejnym kontrahencie, jego dane
umieszczone zostang na tej samej mapie. Dzieki temu bedziemy mogli wyznaczyé m.in. trase pomiedzy
kontrahentami lub ustalié plan podrézy.

Jesli chcemy wyswietli¢ na mapie wielu kontrahentéw, mozemy zaznaczy¢ ich na liscie kontrahentéw
(lub liscie faktur, zamowien itp.) i z menu kontekstowego (prawy przycisk myszy) wybra¢ Narzedzia,
a nastepnie Pokaz na mapie.
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Modut Sprzedaz i Zakup

Modut Sprzedaz i Zakup to podstawowy modut skupiajacy obstuge catej sprzedazy w programach serii
ABC. To dzieki temu modutowi mozemy wystawia¢ faktury, rachunki, paragony, wprowadzaé faktury
zakupowe, prowadzié sprzedaz detaliczng itp. Rozne funkcje tego modutu wykorzystujg i wspdtpracuja
z innymi modutami, np. z bazg kontrahentéw, z magazynem itp.

W tym rozdziale przedstawione zostaty informacje na temat obstugi tego modutu, a wiec prowadzenia
sprzedazy, wystawiania rdznego rodzaju dokumentéw itp. Informacje zostaty pogrupowane hastowo.
Hasta odnoszg sie do poszczegdlnych czynnosci, ktérych wykonanie umozliwia ww. modut oraz opisujg
kolejne kroki, ktére nalezy wykonac, aby te czynnos¢ zrealizowad.

Obstuga magazynu lub prosty indeks produktow

Firmy, ktére korzystajg z oprogramowania ABC, charakteryzujg sie réznorodnoscig prowadzonych
dziatalno$ci. Aplikacja zostata pomyslana w taki sposéb, aby spetnia¢ wymagania i oczekiwania kazdej
z tych firm. Jednakze wigze sie to z koniecznoscig wykonania prostych czynnosci konfiguracyjnych
przed rozpoczeciem pracy z programem i z dostosowaniem go do swoich wtasnych wymagan.

Jedng z kluczowych réznic pomiedzy firmami korzystajgcymi z oprogramowania ABC jest potrzeba
prowadzenia gospodarki magazynowej. Podczas pierwszej instalacji abcFaktury nalezy wskazag,
czy chcemy obstugiwaé petng gospodarke magazynowa, czy postugiwaé sie jedynie Indeksem
produktow zarzadzanym z poziomu modutu Sprzedai. Modut Magazyn jest wéwczas widoczny
w panelu Menu, jednakze magazyny w nim utworzone nie sg wykorzystywane przez modut Sprzedaz.
W praktyce oznacza to, ze mozemy m.in. wystawia¢ réznego rodzaju dokumenty magazynowe,
aczkolwiek z poziomu Sprzedazy, magazyn bedzie niewidoczny.

Jesli chcemy w naszej firmie korzystaé z gospodarki magazynowej za posrednictwem dokumentéw
sprzedazowych i zakupowych, musimy te opcje wigczy¢, wybierajagc z menu Zarzadzanie pozycje
Ustawienia firmy. W zaktadce Konfiguracja odnajdziemy pozycje Magazyn, a ponizej pole
wyboru Rodzaj uzywanego magazynu. Nalezy wybra¢ w nim opcje Petna obstuga magazynu.

Analogicznie, jesli mamy wtaczong petng obstuge magazynu, a stwierdzimy, ze zamiast gospodarki
magazynowej wystarczy nam tylko prosty indeks produktéw, przechodzimy do ww. okna konfiguracji
i wybieramy Prosty indeks produktow.

Zanim rozpoczniemy...

Przed rozpoczeciem pracy z dokumentami sprzedazowymi i zakupowymi, warto poznac kilka
kluczowych zagadnien oraz sprawdzi¢ lub poprawi¢ pewne ustawienia w programie.

1. Jesdli chcesz korzysta¢ z Pelnej Gospodarki Magazynowej, wiacz obstuge magazynu
w Ustawieniach firmy.Jeslinatomiast wystarczy Ci Prosty Indeks Produktow, wtacz te
funkcje lub upewnij sie, ze jest wybrana w tym samym oknie ustawien. Wiecej na ten temat
znajdziesz w poprzednim podrozdziale podrecznika.
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5.

Przeczytaj rozdziat dotyczgcy matematyki w programie. Wyjasni Ci on, na czym polegaja
metody obliczenn od kwot netto oraz kwot brutto, skad sie biorg oraz dlaczego w tabelach
z fakturami niektére kwoty nie zgadzajg sie z naszymi przypuszczeniami.

Przeczytaj rozdziat Numeracje i statusy. Dokumenty sprzedazowe majg bowiem odpowiednig
numeracje oraz statusy, stad zagadnienia te dotyczg w szczegdlnosci wtasnie tego modutu.
Dzieki temu dowiesz sie, po co w dokumentach sprzedazowych wystepuje pole Status,
dlaczego przed wydrukiem program zadaje pytanie, czy zatwierdzi¢ dokument oraz skad biorg
sie znaki zapytania na poczatku numeru faktury. Dowiesz sie takze, jak zmieni¢ numeracje
faktur, jak jg zresetowac itp.

Jesli korzystasz z petnej gospodarki magazynowej, przeczytaj rozdziat dotyczacy modutu
Magazyn. Dowiesz sie, na czym polega gospodarka magazynowa i jak zostata zrealizowana
w programie ABC.

Jesli chcesz korzystac z drukarki fiskalnej i wystawia¢ na niej paragony lub faktury, przeczytaj
rozdziat Konfiguracja urzgdzen fiskalnych;

Jak wystawic fakture?

1.

Klikamy ikone Sprzedaz w sekcji modutu Sprzedaz i zakup.

Wyswietli sie lista wszystkich dokumentéw sprzedazy.

2.

Kliknij przycisk Wystaw dokument widoczny na dole listy.

Pojawi sie okno kreatora zawierajgce zestaw przyciskdw. Klikniecie w dowolny z przyciskéw
spowoduje wystawienie okreslonego typu dokumentu.

3.

Kliknij Faktura VAT, aby wystawi¢ nowa fakture.

4. Pojawi sie okno wystawiania dokumentu sprzedazowego.

Faktura ma status W trakcie edycji, co oznacza, ze wtasnie nad nig pracujemy. Jej numer zawiera znaki
?? na poczatku, co swiadczy o tym, ze jest nadany tymczasowo. (Wiecej na ten temat odnajdziesz

w rozdziale poswieconym numeracji i statusom dokumentéw).

5. W zaktadce Nabywca wprowadz dane osoby/firmy, dla ktérej chcesz wystawic fakture.

Rozpocznij wpisywanie od podawania nazwy firmy, jej NIP-u, adresu e-mail lub numeru telefonu.
Po wpisaniu minimum dwdch znakéw w dowolne z tych pdl system automatycznie przeszuka baze
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kontrahentédw pod katem pasujgcych pozycji i wyswietli je w postaci listy podpowiedzi. Wéwczas,
wybierajac firme/osobe z tej listy dwukrotnym kliknieciem myszy, zaimportujemy pozostate dane
wybranej firmy/osoby.

Mozesz tez klikng¢ przycisk Szukaj obok pola Nazwa firmy lub imie i nazwisko. Wyswietli sie
wowczas lista wszystkich kontrahentéw. Klikajgc dwukrotnie lewym przyciskiem myszy w jednego
z nich, jego dane zostang zaimportowane do tego formularza.

Powigzanie powyzszymi metodami kontrahenta z danym dokumentem nie ogranicza sie jedynie
do zaimportowania danych adresowych. Oprdécz tego tworzg sie relacje pomiedzy tymi elementami
(dokumentem i kontrahentem), dzieki czemu w przysztosci bedziemy mogli wyswietli¢ liste wszystkich

dokumentdéw wystawionych dla danego kontrahenta, tworzy¢ réznego rodzaju raporty dla niego itp.

Jesli wystawiamy dokument dla podmiotu, ktdrego nie mamy jeszcze w naszej bazie, nie musimy
dodawaé go najpierw do bazy kontrahentéw. Wystarczy wypetni¢ wszystkie jego dane w oknie
tworzonego dokumentu. Aby unikng¢ ich recznego wpisywania, nalezy wprowadzi¢ numer NIP
i klikngé przycisk G widoczny obok tego pola. Oprogramowanie pobierze pozostate danej z bazy CEIDG
(lub GUS). Po nacisnieciu przycisku Zapisz zostaniemy zapytani, czy system ma automatycznie
doda¢ wprowadzonego kontrahenta do bazy. Wystarczy potwierdzic¢ te operacje.

Wystawianie réznego rodzaju dokumentéw (np. faktur) dobrze jest rozpoczgé od wybrania
kontrahenta. Jesli bowiem zdefiniujemy dla niego jakie$ indywidualne ustawienia (np. rabat lub
cennik), bedzie on miat zastosowanie tylko wtedy, kiedy kontrahent bedzie wybrany przed dodaniem

produktéw/ustug do danego dokumentu.

6. Wprowadz pozycje, ktére chcesz sprzedad.

Jesli masz dang pozycje w magazynie lub w indeksie produktéw i chcesz sprzedac jej
1 sztuke po standardowej cenie, kliknij przycisk Dodaj z indeksu i wskaz jg z listy. Jesli chcesz
zmodyfikowac, np. ilos¢ sztuk produktu lub jego cene, po dodaniu go do faktury kliknij te pozycje
dwukrotnie. Wywotasz okno edycji produktu. Po wprowadzeniu odpowiednich zmian, nacisnij przycisk
Zapisz 1 zamknij.

Jesli chcesz dodac produkt, ktérego nie masz w indeksie produktéw, kliknij przycisk Dodaj nowy
produkt. Pokaze sie okno edycji produktu. Mozesz w nim wprowadzi¢ nazwe produktu, liczbe
sztuk, cene, stawke VAT itp. W zaleznosci od tego, czy wprowadzisz cene w polu Cena netto czy w Cena
brutto program obliczy pozostate wartosci metodami ,,od netto” lub ,od brutto” odpowiednio.
Na koniec nacisnij przycisk Zapisz i zamknij.

7. Jesli wiaczytes obstuge magazynu, okno dodawania produktu jest nieco bardziej
rozbudowane.

Oprocz podstawowych pdl stuzacych do okreslania ceny, rabatu itp., ma dodatkowy panel Dostawy.
Wyswietlane s3 w nim dostawy danego produktu na magazyn. Sprzedaz produktu zdejmie
g0 z magazynu i powigze z okreslong dostawa.

Jesli sprzedajesz wiecej sztuk, system automatycznie wybierze kilka dostaw, aby zrealizowa¢ twoje
zapotrzebowanie. Mozesz takze recznie wskazac, z ktorej dostawy ma zosta¢ wydany produkt, klikajgc
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na tej dostawie dwukrotnie lewym przyciskiem myszy. W zaleznosci od tego, z ktérej dostawy zostanie
wydany towar oraz po jakiej cenie bedzie sprzedany, system oblicza zysk, jaki uzyskamy.

8. Po wprowadzeniu wszystkich pozycji na fakturze kliknij przycisk Drukuj, aby jg wydrukowaé,
wyeksportowac lub przestaé do klienta.

System zasugeruje zapisanie dokumentu oraz zmiane jego statusu na Zatwierdzony. Potwierdz te
operacje. Jesli dokument jest wypetniony niepoprawnie, zostaniesz o tym poinformowany i bedziesz
mogt przerwac procedure zapisu.

Jesli wszystko przebiegnie pozytywne, faktura zostanie zapisana, zatwierdzona oraz nadany jej
zostanie wtasciwy numer (juz bez znakéw zapytania). Tobie wyswietli sie podglad wydruku faktury.
Z tego poziomu mozesz: wydrukowac¢ dokument, wyeksportowac¢ go do formatu PDF lub przestaé
poczty e-mail, klikajagc w odpowiedni z przyciskéw widocznych na samej gorze.

9. Jesli wprowadzites dane nabywcy samodzielnie w zaktadce Nabywca, po zatwierdzeniu
dokumentu system zapyta, czy dodac tego nabywce do bazy kontrahentow.

10. Jesli wiaczytes obstuge gospodarki magazynowej, po zatwierdzeniu faktury zostaniesz
zapytany, czy program ma wystawi¢ odpowiednie dokumenty magazynowe.

Potwierdz te czynnos$¢. Aplikacja wystawi wodwczas odpowiednie dokumenty WZ (Wydanie
Zewnetrzne) i zdejmie dane pozycje ze stanu magazynowego.

11. Wielokrotnie klikniecie w przycisku Drukuj powoduje wyswietlanie jedynie podgladu
wydruku faktury. Mozesz zatem klikngé ten przycisk bez obawy, ze zaksiegujesz dokument
wielokrotnie itp.

12. Jesli nie chcesz wysytac¢ ani drukowac faktury, a jedynie jg wprowadzi¢, nie musisz klikac
przycisku Drukuj. Mozesz wybra¢ samodzielnie status Zatwierdzony i klikng¢ przycisk
Zapiszlub OK.

Jak wystawic¢ rachunek?

Aby wystawi¢ rachunek, nalezy postepowac doktadnie tak samo jak przy wystawianiu faktury.
W pierwszym oknie kreatora nalezy jedynie klikna¢ przycisk Rachunek zamiast przycisku Faktura.

Instrukcja obstugi oprogramowania serii ABC

49



Jak wystawi¢ fakture/rachunek w obcej walucie?

Pierwszy sposob

Nalezy postepowac¢ analogicznie jak przy wystawianiu standardowej faktury. Jednakze
przed dodaniem do niej produktéw nalezy przejs¢ do zaktadki Inne — Podstawowe i w polu Waluta
wybraé walute, w ktérej chcemy wystawi¢ dokument. Aplikacja ABC automatycznie pobierze kurs
waluty na dany dzien. Mozesz go takze wprowadzi¢ samodzielnie.

Drugi sposob

Istnieje takze inna metoda. Po kliknieciu przycisku Wystaw dokument nalezy wybra¢ z okna
kreatora opcje Faktura walutowa. Woéwczas pokazg sie przyciski z dostepnymi walutami.
Po kliknieciu odpowiedniego z nich wyswietli sie okno wystawiania faktury, a na zaktadce Inne —
Podstawowe bedzie juz wybrana dana waluta.

Jak wystawic fakture pro-forma?

Nalezy postepowac doktadnie tak samo, jak przy wystawianiu standardowej faktury. W pierwszym
oknie kreatora nalezy klikng¢ przycisk Faktura PRO-FORMA zamiast przycisku Faktura VAT.

Jak wystawic fakture w jezyku angielskim?

Nalezy postepowac w ten sam sposdb, jak przy wystawianiu danego dokumentu w jezyku polskim.
Po wyswietleniu podgladu wydruku danego dokumentu (faktury, rachunku itp.) nalezy rozwing¢ panel
opcji widoczny na samym dole okna. Po jego rozwinieciu pojawi sie zestaw mozliwych opcji. Jedng
z nich jest zmiana jezyka dokumentu.

Jak wystawic¢ duplikat faktury?

Pierwszy sposob

Nalezy otworzy¢ fakture, ktérej chcemy wystawi¢ duplikat, a nastepnie klikngé przycisk Drukuj
w celu wyswietlenia podgladu wydruku. W oknie podgladu nalezy zaznaczy¢ opcje Drukuj duplikat.
Na fakturze pojawi sie stosowny tytut oraz data duplikatu.

Drugi sposdb

Inna metodg jest wyswietlenie podglagdu wydruku, a nastepnie rozwiniecie panelu Opcji wydruku.
Jedng z opcji dostepnych w tym miejscu jest Nagtdwek. Po wybraniu nagtéwka Duplikat na fakturze
pojawi sie stosowny tytut oraz data duplikatu.

UWAGA: Po wydrukowaniu takiej faktury (lub zapisaniu jej do pliku PDF) nalezy wytgczy¢ ustawiony

nagtéwek. Jesli tego nie zrobimy, wszystkie faktury bedg wystawiane jako duplikaty.
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Jak wystawic paragon?

Paragony mozna drukowac zaréwno na drukarce fiskalnej, jak i standardowej. Procedura wystawiania
paragonu wyglada doktadnie w ten sam sposdb jak procedura wystawiania pozostatych dokumentéw,
tj. faktury czy rachunku. Jednakze w pierwszym oknie kreatora nalezy klikng¢ przycisk Paragon
zamiast Faktura czy Rachunek oraz nie mamy obowigzku podawania danych nabywcy.

Jesli w ustawieniach programu mamy skonfigurowang drukarke fiskalng oraz zaznaczong opcje,
aby paragony byty na niej drukowane, wéwczas klikniecie w przycisk Druku’j spowoduje wykonanie
wydruku na owej drukarce fiskalnej. W przeciwnym wypadku wyswietli sie standardowy podglad
wydruku.

Jesli klikniemy przycisk Druku;j w oknie paragonu, ktdry byt juz wczesniej wydrukowany na drukarce
fiskalnej, zostaniemy o tym poinformowani i dokument nie zostanie podwdjnie zaksiegowany. Zamiast
tego wyswietli sie nam standardowy podglad wydruku.

Aby drukowa¢ paragony na drukarce fiskalnej, nalezy jg skonfigurowac¢. W tym celu z menu Opcje
wybieramy Urzadzenia fiskalne, a nastepnie Konfiguracja i dokonujemy odpowiedniej

konfiguracji. W oknie tym nalezy takze zaznaczy¢ opcje Drukuj paragony na drukarce fiskalnej.

Szybka sprzedaz/Sprzedaz detaliczna

Kiedy prowadzimy sklep, bardzo czesto mamy potrzebe szybkiego dokonywania sprzedazy. Czesto
w momencie, kiedy klient przedstawia kolejne produkty, ktére chce zakupi¢, nie wiemy jeszcze,
czy bedzie wystawiany paragon czy faktura. Dlatego oprogramowanie ABC wyposazone zostato
w tzw. kreator szybkiej sprzedazy.

1. Aby wyswietli¢ okno tego kreatora, wybierz z menu Moduty pozycje Sprzedaz i zakup,
a nastepnie Sprzedaz detaliczna.

2. Pokaze sie okno sprzedazy. Mozemy dodawac w nim kolejne produkty, ktére zamawia klient.
Mozemy uzy¢é w tym celu przyciskdw Dodaj nowy produkt oraz Dodaj z indeksu.
Mozesz takze postuzyc sie symbolem oraz kodem kreskowym.

3. Po wypetnieniu listy produktéw kliknij jeden z dostepnych przyciskow:

e Szybki paragon - aby btyskawicznie wydrukowaé paragon na drukarce fiskalnej;

e Paragon - aby wywotaé standardowe okno kreatora paragonoéw;

e TFaktura VAT - aby wywotaé standardowe okno kreatora faktur VAT;

e Dokument - aby wywofa¢ kreator wystawiania dokumentéw sprzedazowych; mozesz
wowczas wybrac dowolny wspierany rodzaj dokumentu, np. rachunek.
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Jak wprowadzic fakture zakupowg?

Procedura wprowadzania faktur zakupowych jest podobna do procedury generowania faktur
sprzedazowych. Rdznice sg nastepujace:

e system nie nadaje numeru dokumentu, lecz numer musimy wprowadzi¢ samodzielnie;

e dodajac kolejne pozycje na fakturze, nie wybieramy dostawy, lecz ustalamy ceny sprzedazy;

e w przypadku wtgczonej obstugi gospodarki magazynowej, wprowadzenie faktury zakupowej
wigze sie ze zmianami w stanach magazynowych.
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Modut Magazyn

Konfiguracja obstugi magazynu w oprogramowaniu BinSoft

Programy abcMagazynu, mpFaktura oraz mpFirma pozwalajg na prowadzenie gospodarki
magazynowej i obstuge dowolnie wielu magazynéw. Magazyny mogg by¢ prowadzone w dowolnej
walucie.

Widok Magazyny pozwala na podglad wszystkich wprowadzonych do oprogramowania magazynoéw.
Przyciski pozwalajg na tworzenie nowych oraz edytowanie i usuwanie juz istniejgcych magazynow.

abckaktuny V19,56 (64bi0) [PLI4S1847216]

Sar Meduy Seety Souniki Zormdenie Nesdse Opde Widsk Fomoc

Magazyny [ zomini ]
Ol owmy

. BINSOFT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOY

Magazy d ‘Wiadysiawa IV 35, 12-100 Seezytms oditkouy an Wipding

Magazyn testowy 2 m’:;f::ﬁl:‘tzrnﬂm‘m ;, ICZONA QDPOV Deditiowy BN Wipbiny
BINSOFT SFOLKA 7 OGRANICZONA DPOY

Magezyn testowy 3 o 1135 12100 St " Dedstiomy B Waptiny
BINSOFT SFOLKA Z OGRANICZONA ODPOV

Magazyn festovy & VPdyiowa I 35, 12-100 Soytmo A Dedstiomy AN Wipsiny

T ]

Jesli chcemy prowadzi¢ gospodarke magazynowa, musimy miec przynajmniej jeden magazyn. Jeden
magazyn powinien by¢ oznaczony jak ,Gtéwny” (dla kazdej waluty). Woéwczas program bedzie
traktowat go jako magazyn domysiny.

UWAGA! Aby obstugiwa¢ magazyny, trzeba w pierwszej kolejnosci wiaczyé tzw. Pefng obstuge

magazynu.

Witgczanie petnej obstugi magazynu

Wybieramy menu Zarzadzanie — Ustawienia Firmy — Konfiguracja — Magazyn.
Nastepnie w polu Rodzaj uzywanego magazynu wskazujemy Petna obstuga magazynu.

Dodawanie magazynow

abcFaktury, abcMagazynu i abcWarsztatu pozwalajg na prowadzenie dowolnie wielu magazynow,
w tym takze magazynow walutowych.
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Jesli zdecydujemy sie na prowadzenie magazynu walutowego, pamietajmy, ze dokumenty
magazynowe muszg by¢ wystawione w tej samej walucie, ktdrg przypisali$my do magazynu! Dla kazdej

waluty powinien by¢ rowniez ustawiony magazyn gtéwny.

Dodawanie magazynu:
Z modutu Magazyn wybieramy sekcje Magazyny i klikamy Dodaj.
Pojawi sie okno:

= Magazyn (-1 1]

‘ Magazyn testowy 1 ‘

Tytuk Symbol:
Magazyn testowy 1 i o
‘Wprowadz dowolne notatki zwiazane z tym magazynem.
Waluta: Status:
PLN :  Dodatowy =

Nazwa firmy lub imie i nazwisko:
BINSOFT SPOEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
SPOLKA KOMANDYTOWA

[CTRL=S]

Ulica: Nr:

Wiadyslawa [V 35

Kod pocztowy: Poczta: Miejscowosé:

12-100 Szezytno Szezytno

Powiat: Wojewddztwa: Kraj:

szezycieniski < warmiriske-mazursl = Polska

NIP: E-mail: Telefon:
PL7451847216 u

W nim musimy okresli¢ tytut, walute oraz status magazynu. Pole Symbol nie jest obowigzkowe.
W zaktadce Podstawowe podstawig sie dane naszej firmy. Po prawej stronie okna znajdziemy pole
Opis, w ktérym mozemy doda¢ potrzebne notatki.

Cenniki

Oprogramowanie ABC umozliwia obstugiwanie dowolnie wielu cennikdw, takze w obcej walucie.
Dostepne sg nastepujgce rodzaje cennikéw:

e Sprzedazy — wykorzystywane w momencie dokonywania sprzedazy produktow i/lub ustug;
e Zakupu — sugerowane w momencie wprowadzania dokumentéw zakupowych;

e Dostawcy — pozwalajacy na wglad w ceny dostawcéw, ich automatyczng aktualizacje itp.
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Wyswietlenie widoku cennikdw

Aby wyswietli¢ liste wszystkich wprowadzonych do bazy danych cennikéw, nalezy wybra¢ modut
Magazyn — Cenniki.

Widok Cenniki mozna wyfiltrowaé po rodzaju cennika i walucie. Z tego samego widoku mozemy

dodawaé, usuwac i edytowac cenniki, wykorzystujgc odpowiednie przyciski umieszczone pod listg
cennikow.

Dodawanie cennikow
Aby doda¢ nowy cennik, w widoku Cenniki klikamy przycisk Dodaj.

Pojawi sie okno formularza:

Nazwa cennika:

Cennik testowy 1

Waluta: Rodzaj cennika:
PLN : | Sprzedazy

Parametry

Narzut (%):
10.00

Cennik podstawowy
Cennik ukryty

\iklu/alizui ceny automatycznie (wzgledem cen zakupu)

Aktualizuj ceny Aktualizu] ceny
wzystiich produktéw produktéw bez tej ceny

@Iizui ceny recznie lub zaimporiuj je z pliku CSV lub Excel ]
Aktualizuj ceny Aktualizuj ceny
na podstawie CSV recznie

s
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Obowigzkowo musimy okresli¢ w nim nazwe, walute i rodzaj cennika. Nastepnie przechodzimy
do parametréw cennika.

W zaleznosci od rodzaju cennika dostepne bedg rézne dodatkowe pola i zaktadki do konfiguracji.

Cenniki sprzedazy

W przypadku cennika sprzedazy nalezy okresli¢ jego tzw. domysiny narzut (wiecej o nim w dalszej
czesci podrecznika). Nastepnie mozna ustawi¢ ten cennik jako podstawowy lub ukryty. Cennik
podstawowy sugerowany jest domyslnie w momencie dokonywania sprzedazy.

2 Edycja cennika

‘ Cennik: Cennik testowy 1

Nazwa cennika:
Cennik testowy 1
Waluta: Rodzaj cennika:

PLN *  Sprzedazy

Marzut (%):
10.00

Zapisz i Zamknij
10]

Anuluj
[EsC]

Zapisz
[CTRL=5]

Cennik podstawowy
Cennik ukryty

‘ Aktualizuj ceny automatycznie (wzgledem cen zakupu) ‘

Aktualizuj ceny Aktualizu] ceny
wszystkich produktéw produktéw bez tej ceny

‘ AKtualizuj ceny recznie lub zaimportuj je z pliku CSV lub Excel

Aktualizuj ceny Aktualizu] ceny
na podstawie CSV recznic

podutsy =D

Z poziomu tego samego okna mozemy:
1. Automatycznie zaktualizowac ceny w tym cenniku wzgledem cen zakupu
a. Wszystkich produktéw
b. Produktéw bez ceny zakupu.
2. Recznie zaktualizowac¢ ceny lub zaimportowac je z pliku CSV/XLS (Excel).

Po prawej stronie formularza widoczne sg dwie zaktadki:

o Grupy
e Produkty

W zaktadce Grupy wybieramy grupe towarowa i nadajemy jej narzut. Natomiast w zaktadce Produkty
wybieramy produkt i réwniez nadajemy mu narzut. Obie te informacje sg wykorzystywane w narzedziu
Aktualizuj ceny wszystkich produktdw. Program, generujac ceny sprzedazy, stosuje
domysiny narzut wzgledem ceny zakupu danego produktu. Jednak, jesli produkt znajduje sie
w wybranej grupie towarowej, program zastosuje narzut tej grupy lub, jesli ten produkt jest na liscie
w zaktadce Produkty, program zastosuje odnosnie jego wskazany indywidualny narzut.
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= Import danych

‘Aktualizuj ceny w cenniku

przycisk Dalej.

=

Wskaz plik, z ktrego cheesz zaimportowad dane. Obstugi 53 pliki z rc liem XML, XLS, XLSX, CSV oraz TXT. Po wybraniu pliku kliknij ‘

Mazwa lub adres URL pliku:

Jesli cheesz zaimportowad dane 7 zewnetrznego serwera SQUL lub bazy 5Qlite - wprowad? w formularzu ponizej dane dostepowe do serwera,
przetestuj potaczenie, wybierz tabele, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

Ustawienia do bazy danych

Protokéh: Polacz z baza danych

ivSub Whybierz tabele:
Q

Adres serwera:

localhost
Uzytkownik:
root

Mazwa bazy danych:

‘ S ‘

Jesli chcemy nadaé ceny zupetnie samodzielnie, nalezy zastosowac narzedzie Aktualizuj ceny
na podstawie CSV.Wskazujemy wdweczas plik CSV lub XLS (Excel). W narzedziu, ktére sie pokaze,
musimy powigzac kolumny ze wskazanego pliku z kolumnami w widoku w bazie danych. Najwazniejsze

kolumny to: Symbol i Cena sprzedazy. Symbol to pole, po ktérym oprogramowanie wigze importowane
rekordy z produktami na Indeksie produktéw.

Na czym polega samo powigzanie danych, ktére pozostaje po naszej stronie? Otéz w oknie importu
sg dwie tabele. Wyzej—tabela z podgladem pliku, z ktérego importujemy dane. Nizej —tabela z danymi
wyswietlanymi w bazie danych programu ABC. Powigzanie danych polega na tym, ze w kolumnie
Wartos¢ w tabeli nizej wpisujemy odpowiednie numery kolumn z tabeli z podglgdem pliku.
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= Import danych

Aktualizuj ceny w cenniku

Instrukcja:

W oknie ponizej wyswietlony zostal podglad wskazanego pliku/tabeli. Upewnij sig, czy kolumny zostaly poprawnie rozpoznane (dotyczy C5V). Jeéli nie - zmien symbole
sepratordw pél | wierszy. Zwrée uwage, 2e kazda kolumna ma swéj symbol, np. #1# - oznacza pierwsza kolumne, #2# - oznacza kolumne druga itd. Pod tabels z podgladem
(pokazanych tylko kilka pierwszych rekorddw) znajduje sie druga tabela prezentujaca dane w Twojej bazie danych. Okresl (w kolumnis wartosd), dane z ktdrej kelumny z pliku

powinny byé zapamigtane, w ktdrej kelumnie bazy danych (wpisujac np. #12 w wartoéd - jedli w danym pelu ma by€ kolumna pierwsza). Wiecej informacji na temat importu
odnajdziesz w Instrukgji uzytkownika.

Format: Separator wiersza: Separator pola: Znaczniki pola:

Format C5V A Pierwszy wiersz zawiera opis danych
Podglad wskazanego pliku:

psymbaol phame
1 GTX1060:efac24 | Karta graficzna Gig
12 LEN-V210-DF45  |Laptop Lenovo V3

pquantity
663

13 Fotel Diablo Chair
e

Dane w bazie danych: Schemat:

Powiazany cennik:

Cennik testowy 1

Na wyzej zatgczonym zrzucie ekranu widzimy m.in., ze jako cena sprzedazy netto w bazie danych

w tymze cenniku bedq widoczne wartosci z kolumny #6# z podglqdu pliku. Szczegotowa instrukcja
znajduje sie w formularzu aktualizowania cen w cenniku.
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Cennik Zakupu
Formularz cennika zakupu jest prostszy niz cennika sprzedazy. Wyglada w nastepujacy sposdb:

2 Edydja cennika

Cennik: Cennik zakupu

Mazwa cennika:

Cemniczaupu

Rodzaj cennika:
PLN : | Zakupu

Aktualizuj ceny recznie lub zaimportyj je z pliku CSV lub Excel ]

Aktualizuj ceny Altualizuj ceny
na podstawie CSV recznie

Kontrahent

Uzupetniamy w nim jedynie nazwe cennika i wybieramy walute oraz wskazujemy odpowiedni rodzaj
cennika. Naturalnie mozemy takze aktualizowaé ceny recznie lub na podstawie CSV lub XLS (Excel).
Proces aktualizacji odbywa sie wedtug takich samych zasad jak w przypadku cennikéw sprzedazy.

Cennik Dostawcy
Podczas generowania cennika uzupetniamy pola: Nazwa cennika, Waluta i Rodzaj cennika. W zaktadce

Kontrahent podajemy dane naszego dostawcy. Mozemy wykorzystaé przycisk Szukaj iodnalezé
kontrahenta w naszej bazie.

2 Edycja cennika

Cennik: Cennik testowy dostawcy

Mazwa cennika:

Cennik testowy dostawcy

‘Waluta: Rodzaj cennika: Anuluj
PLN 2| Dostawcy [ESC]
parametry

Nazwa firmy lub imie i nazwisko: Symbol:
BINSOFT SPOLKA Z OGRANICZONA
(ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYTOWA

Szulaj (F3)
Ulica: Nr:
Wiadyslawa IV 35
Kod pocztowy: Poczta: Migjscowosé:
12-100 Szczytno Szazytne
Powat: Wojewsdztwor Kraj:
sxczyciefiski S warmifisko-mazursl = Polska
NIP: E-mail Telefon:
PL7451847216 (] sprzedaz@binsoft. (3| 896245880 e
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Aby zaktualizowa¢ ceny w tymze cenniku, nalezy przejs¢ na zaktadke Parametry. Tam wskazujemy
odpowiedni plik z cenami. Pierwszy raz importujemy go recznie, kolejny raz mozna wykorzystac
automatyczny import. Powigzanie danych w trakcie importu odbywa sie na takich samych zasadach
jak w przypadku cennika sprzedazy.

Prawa cze$¢ formularza — zaktadka Produkty — pozwoli nam na dodanie nowych produktéw do cennika
oraz edycje i usuwanie juz istniejgcych. Formularz dodawania produktu do cennika dostawcy
/ edytowania produktu juz zawartego w cenniku wyglada jak na przedstawionym nizej zrzucie ekranu.

= Edydja produkiu

| Produkt cennika dostawcy :‘i‘\ ‘

Zapisz i Zamknij

Symbol: [Fi0]
T T

Mazwa: e

Jednostka: Czas dostaw (dni):

1 szt. < Mieckredlono =

(o Ceny

Stawka VAT: Cena brutto:
23 0.00

Symbol producenta: Nr katalogowy:

Rozmiar/Wymiary: Waga (kg): Srednica:

0
Gwarancja (m-ce): llosé w opak.:

1

Aby powigzac¢ produkt z cennika z produktem na magazynie, nalezy uzyc¢ przycisku Powigz. Wowczas
w nowo otwartym oknie bedziemy musieli wskaza¢ odpowiedni produkt z indeksu produktéw.
Aby sprawdzié¢, z jakim produktem z indeksu zostat powigzany produkt z cennika, klikamy Pokaz
w indeksie.

Powigzanie produktu z cennika dostawcy z produktem w magazynie spowoduje, ze w prosty sposéb
bedziemy mogli podejrze¢ ceny zakupu danego produktu u réznych naszych dostawcoéw.
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Indeks produktow

W pierwszej kolejnosci nalezy zwrdci¢ uwage na fakt, ze widok o nazwie Indeks produktéw mozemy
wyswietli¢ w dwdch miejscach w oprogramowaniu ABC — w module Sprzedaz i zakup oraz w module
Magazyn. W tym opracowaniu hasto Indeks produktéw, o ile nie bedzie wyraznie zaznaczone,
Ze jest inaczej, nalezy traktowac jako Indeks produktéw modutu Magazyn.

Jesli prowadziliSmy magazyn, ale chcemy uzywac prostego indeksu produktéw, mamy takg mozliwosc.

Najpierw przetgczamy sie na prosty indeks produktéw:

Wybieramy menu Zarzadzanie — Ustawienia Firmy — zaktadka Konfiguracja — Magazyn

w polu Rodzaj uzywanego magazynu wybieramy: Prosty indeks produktow.

Nastepnie przechodzimy do sekcji Indeks produktéow w module Sprzedaz i zakup. Ustawiamy kursor
myszy w widoku tabeli indeksu i naciskamy prawy przycisk myszy — Importuj produkty

Zz magazynu.

Przy wtgczonym prostym indeksie, dokumenty handlowe bedg pobieraty produkty wtasnie z niego.
Sam modut magazynu bedzie jednak nadal dostepny jako odrebna, niepowigzana z handlem

funkcjonalnosé.

Indeks produktéow to widok w typowej dla oprogramowania ABC formie tabeli:

achaktury V19,56 (BB [PLIASIBA216)
St Moduy Suoty Sounk Zadimie Newsdss Opge Widsk Pemec
Indeks produktow
K
Status Magazy Conniec e
Wizt < | warpmie 3 | Comnikposummony ||| Waryiie z . Wintie :
| =S = ) I = e s ) e e
Fasaia - Kinga Razmiar s Poditamomy wm  mw wma e TR TE
Kosaula - Kings Rozmiar M ' Podstawowy ww  mmwmn e ne nm en
Kosaul - Kingo Roemiar L 1 [or— w  mm  wn e 800 nmm en
Koseula - Kingo Roemir XL s Podwony mw  mm wmm e ww  nm e
Kol - King Rozmiar KL 10 J— ww 2w wmm e ww  nm e
Bz - Kamgurek Rozmiar S s J— 9% ST s PN wo  2m
ol B - Kamgure R 10 JA— s s s e ww  mm wm
[ — s JA— a0 s 1sss e sw  zm o wm
[—————y 10 [— e w155 R w0 am  wm
[ — 1 Fodstamony e s 155 el w0 amm  am
Kosault - Deep forhole S s Podstamormy W ua wa e %o ummmm
Koscult - Oeep forhole M s Podmony W ux wa e ww 2w wm
osuuka -Deep for o L 10 [— W ua wa e ww  zm wm
sk - Deep for bole XL " Podsrwony wam M W A wo  2m
.
— ot s
LETEE [__zopictbeie ]
-—— -

. - . . - Wystow dokument
-
ee

Po wyczyszczeniu kompletu filtréw w widoku znajdziemy w nim wszystkie produkty przyjete na kazdy
z magazyndw (takze produkty ze stanem zerowym oraz wycofane ze sprzedazy) i ustugi. Nie mamy
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bezposredniego wptywu na ilosci produktéw wyswietlanych w indeksie. Muszg one wynikac
z dokumentéw magazynowych.

Opisywany widok wyposazony zostat w nastepujgce filtry:

e Status
e Magazyn
e Cennik

e Grupa towarowa

e Ponizej minimum

e Ponizej optimum

e Ponizej maksimum

e Powyzej maksimum
e Pokaz stany dodatnie
e Pokaz stany zerowe
e Typ

Widok mozna wyfiltrowa¢, wykorzystujac ww. filtry, lub posortowad, klikajac raz na nazwe kolumny.

Aby wyczyscié filtry:

Klikamy prawy przycisk myszy na pasku filtrow i wybieramy Wyczys$é filtry.

Domyslnie odkryta jest tylko cze$¢ kolumn widoku. Mozemy wptywac na sposéb wyswietlania naszego
indeksu odkrywajac lub ukrywajgc wybrane kolumny.

Aby odkry¢ wiecej kolumn:

Klikamy prawy przycisk myszy w widoku Indeks produktéw, wybieramy Ustawienia — Pokazuj
kolumny i wskazujemy odpowiednig kolumne. Odznaczajgc wybrane na liscie kolumny, mozemy

je ukry¢.

Zawsze mozemy wrocic¢ do ustawiert domysinych.

Aby powrdci¢ do ustawien domysinych:

Klikamy prawy przycisk myszy w widoku Indeks produktow, wybieramy Ustawienia —» Przywréé

ustawienia domy$lne. Nastepnie nalezy ponownie uruchomié program.
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Numer ID Produktu

Kazda dodana do indeksu produktéw pozycja posiada swdj unikatowy numer ID. Kolumna ID
domyslnie jest ukryta jako pierwsza i pusta.

Start  Moduly

Indeks produktéw

ula - Kinga Razmiar M
s - Kingas Rozmiar L
s - Kinge Rezmise XL
-~ Kinga Rezmisr XKL
iz - Kangurek oz 5
iz - Kangurek Rozmise M
iz - Kangurek oz L
iz - Kangurek Rozmise .
iz - Kangurek Romise X6,
ik - Dot for hole S
ks - Dees for hote M

- Deep for hole L

Aby wyswietli¢ numer ID:

Klikamy prawy przycisk myszy w widoku Indeks produktdé4w — Ustawienia —> Kolumna ID
— Pokaz.

Podziat produktow

Kategorie
Produkty znajdujace sie w Indeksie produktéw mozemy podzieli¢ na kategorie. Pomoze nam to lepiej
zarzadzac¢ duzg iloscig towaru. Jeden produkt moze by¢ przydzielony do kilku kategorii.

Aby odkry¢ kategorie, nalezy ztapac ikonke kdéteczka znajdujgcy sie na ciemnym szarym pasku
przed pierwszg kolumng omawianego widoku (zielona strzatka) i przeciggna¢ jg w prawo.

Wodweczas rozwinie sie panel zarzadzania kategoriami jak na zrzucie

= abchakiury v19.5.6 (64bi0) [FLTAS1BAT216]

St Moduy Siwéty Souni Zorsmamie Nadta Opge Widok Fomo
Indeks produktéw
@
Status Magazyne Cennic Grug towarous: Foritej mnimum Ponie] maksimmum Pokat stary dodatrie | Type
Wizysthse T Wazpke T Cenik podstiwomy = | vyt = = - Vistystion
hm‘t
[r—
Nieprrypisane
oz - Kings Rozmiar M s [a— w0 mm owmm oA w0 na ez
Koz - Kinge Roemiar L 1 [— sw  =m  am oA w0 na en
Koseula - Kingo Roeniar XL E] - sw  mm am A oo na e
Koszuls - Kingo Rozmisr XA 0 Fodstawouy 0 uw. 2| A | a0 na 0z
Syt e, iz - Kangurei Razmier S s [— e | s Am I
S —
g [ — 1 — mo ww wssw| Am w0 oz wm
iz - Kangureic Razmias L fl [am— s .w tess A s mnwm
[ — 10 [m— s .w  tess AN s mnwm
iz - Kamgurek Ramias 1 [e— e omw s AN s wnwm
osmika - e for hae § 9 [— wo Mz wa wo  mn owm
Kosiks - Deep for bole M E] [— we oz wa An W mnowm
Kosculks - Deep for hole L 0 Podstawoury 1300 n,zv. w327 AN 900 27 121
Kosculks - Deep for hole XL 10 Podstawoury 100 14,sz w327 AN 5300 21 1217
Zaznactomych 1 loiés 200
Vicsyangchc 15
T




Aby stworzy¢ nowa kategorie, nalezy w ww. panelu klikngé prawy przycisk myszy, a nastepnie wybraé
Dodaj. Pojawi sie okno:

™ Edyda kategorii Q00

‘ Kategoria testowa ‘

e Zapisz | Zamknij

Kategoria testowa [F10]

Sklep WWW  Galerie f;rEl:(l:L;J

Kaolejnosc:

W zaktadce Podstawowe uzupetniamy pole Nazwa. Zaktadke Sklep www uzupetniamy, jesli kategoria
ma odnosic¢ sie do sklepu internetowego zarzadzanego z poziomu mpFirma (nie dotyczy programoéw
serii ABC).

Mozemy tworzy¢ dowolnie wiele kategorii, zagniezdzajgc je w sobie — budujgc w ten sposdb
tzw. drzewa kategorii. Aby dodac jakas podkategorie do kategorii, nalezy najpierw jg zaznaczyd,
a nastepnie postgpic jak poprzednio — klikng¢ prawy przycisk myszy i wybraé Dodaj.

Aby przypisa¢ produkt do danej kategorii, nalezy zaznaczy¢ go w widoku Indeks produktéw,
a nastepnie klikng¢ prawy przycisk myszy i z menu wybra¢ Przypisz do kategorii.

Aby usung¢ produkt z danej kategorii, nalezy zaznaczy¢ go w widoku Indeks produktéw, a nastepnie
klikng¢ prawy przycisk myszy i z menu wybraé Usunn z kategorii.
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Grupy towarowe
Produkty mozemy przypisac¢ do grup towarowych. Kazdy produkt moze by¢ tylko w jednej grupie.

Grupy towarowe sg wartoscig stownikowga. Oznacza to, ze to my — uzytkownicy oprogramowania —
mozemy je dodawadé, edytowac itp.

Aby wywotaé¢ okno zarzadzania grupami towarowymi, nalezy z menu Stowniki wybra¢ Grupy
towarowe.

Pojawi sie okno:

] Zarzadzanie grupami towarowymi

Zarzadzanie grupami towarowymi
Podstawowa
R

W nim zobaczymy wszystkie utworzone przez nas grupy towarowe.

Aby dodac¢ nowa grupe, klikamy przycisk Doda . W nowo otwartym oknie nalezy wpisaé¢ nazwe grupy.
Aby edytowac lub usunag¢ dang grupe, musimy zaznaczy¢ rekord, a nastepnie wybra¢ odpowiedni
przycisk: Edytuj lub Usun.

Produkt mozemy przypisa¢ do grupy towarowej w trakcie dodawania go do indeksu produktéw,
wybierajac odpowiednig grupe w polu Grupa towarowa. Jesli produkt juz zostat dodany do indeksu
produktéw, wcigz mozemy przypisaé go do grupy towarowej. W pierwszej kolejnosci nalezy zmienic
jego status na W trakcie edycji i klikngé Zapisz. Nastepnie wskazujemy odpowiednig grupe
towarowa w ww. polu, zmieniamy status produktu na Zatwierdzony i klikamy Zapisz. W ten sam
sposéb mozemy zmieni¢ produktowi grupe towarows.

Dodawanie towardow do Indeksu produktéw i usuwanie ich

W indeksie produktéw znajdujg sie towary przyjete na kazdy z magazynow (takze te ze stanem
zerowym oraz wycofane ze sprzedazy) i ustugi.
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Dodawanie produktu do indeksu
Aby doda¢ produkt do Indeksu produktéw, nalezy otworzy¢ widok indeksu i klikngé przycisk Dodaj.

Pojawi sie okno:

= Produkd lub ushiga 00

‘ Koszula - Kingo Rozmiar S ‘
Nazwa: Info .

I}mszma - Kingo Rozmiar S nformacgje magazynowe

- Stan min.: Stan opt.: Stanmaks:  Stan akt: Kategorie:
Symbol: Typ: PNWiL: Jednostka: ; o o .
Produkt s st ¢
Miejsce skiadowania: Zapisz

Status: Grupa towarowa: [CTRL=S]
Zoskceptowany = Brak : [ Ui |

SN Kodykreskowe  Numery seryine  Stany magazynowe  Inne OIOPECE S Atrybuty dodatkowe  Opis  Uwagi

‘ Waluta jest &ciéle Zwiazana z wybranym magazynem. ‘ Parametry produktu

Waluta: Stawka VAT (sprzedaz):  Stawka VAT (zakup): it Symbol producenta: Nr katalogowy:

PLN 23 2 3 g

Wybierz

e e BRI = | oy Waga i Srednics

Cennik testowy 5 30,00 000 000 000 PLN 2 0 0

Cennik testowy 4 25,00 000 0,00 000 PLN Gwarancja (m-ce): Data waznosci: lloé¢ w opakowaniu:

Cennik testowy 3 20,00 000 000 000 PLN 2 2019-05-17 3 1

Cennik testowy 2 15,00 000 000 000 PLN Kraj pochodzenia: Kod taryfy celnej: Kolor:

Cennik testowy 1 10,00 000 000 000 PLN o

Okresl minimalna marz¢ dia tego produkiu. Przy probie jego sprzedazy z nizsza. Pozydje z dokumentaw

Marza zostaniesz o tym ostrzezony. handlowych
.

(B Dokumenty Galeria Opeje  Dostawey Powigzania OB S

Obowigzkowo musimy wypetnié pola Nazwa, Typ.

Jedli uzupetnimy tylko zaktadke Podstawowe (widoczng w prawej czesci okna), wowczas produkt
zostanie dodany do Indeksu produktéw ze stanem magazynowym wynoszacym 0.

Bilans otwarcia z poziomu formularza dodawania produktu do indeksu

Nie mamy bezposredniego wptywu na ilosci produktéw wyswietlanych w indeksie. Muszg one wynikac
z dokumentéw magazynowych. Po dodaniu produktu do indeksu mozemy przyjgé go na magazyn,
tworzac dokument PZ. Mozemy takze utworzy¢ dokument Bilansu Otwarcia z poziomu ww. formularza
dodawania produktu do indeksu.

Przechodzimy na zaktadke Bilans Otwarcia — w polu Magazyn wskazujemy magazyn, na ktéry
ma zostaé przyjety towar — w polu ilos¢ wpisujemy odpowiednig ilos¢ produktu — uzupetniamy pole
Cena zakupu netto. Na koniec klikamy Zapisz 1 zamknij.

Usuwanie produktow z indeksu produktow
Nie zalecamy usuwania zadnych rekorddéw z indeksu produktdéw. Jesli nie chcemy, aby w ww. widoku
wyswietlaty sie produkty i ustugi, ktérych juz nie oferujemy, lepiej je ukry¢ niz usuwaé.

Aby ukry¢ rekord:

Zaznaczamy pozycje na liscie, a nastepnie klikamy prawy przycisk myszy i wybieramy Ustawienia
— Ukrywanie rekorddéw — Ukryj/Odkryj zaznaczone rekordy.

Aby odkry¢ ukryte rekordy:
Zaznaczamy pozycje na liscie, a nastepnie klikamy prawy przycisk myszy i wybieramy Ustawienia
— Ukrywanie rekorddéw — Pokaz ukryte rekordy

Instrukcja obstugi oprogramowania serii ABC

66



Aby usuna¢ rekord:
Zaznaczamy pozycje na liscie, a nastepnie klikamy prawy przycisk myszy i wybieramy Usun.

Nie zgadzajg sie dokumenty magazynowe? Wydaje nam sie, ze dodawaliémy na nie inne produkty?
Wyswietlmy indeks produktéw i odnajdZmy produkt, ktéry chcemy zweryfikowaé. Dwuklikiem
otwoérzmy okno z jego opisem. Nastepnie naciskamy klawisz F2. W prawym dolnym rogu wyswietli sie
numer ID. Powtdrne klikniecie F2 zamknie Raport zmian. Nastepnie przechodzimy na zaktadke
dokumenty. Znajdujg sie tam wszystkie dok. zwigzane z danym produktem. Odnajdujemy ten,

co do ktérego mamy watpliwosci. Naciskamy prawy przycisk myszy w miejscu tabeli z produktami:

Ustawienia — Kolumna ID— Pokaz

W kolejnym kroku naciskamy prawy przycisk myszy w miejscu tabeli z produktami:

Odéwiez zawartosé

Teraz mozemy poréwnaé numery ID. Dzieki temu sprawdzimy, czy na dokumentach zwigzanych

z produktem zostat dodany wtasciwy produkt.

Rodzaje produktéw
Oprogramowanie serii ABC pozwala na stworzenie nastepujacych typdw produktéw:

Produkt
To najprostszy z typdéw.

Ustuga
Produkt tego typu domysinie wyswietla sie na wszystkich magazynach.

Aby to zmienic:

Klikamy Menu Zarzadzanie — Ustawienia firmy — zaktadka Konfiguracja —» Magazyn —
opcja Przypisuj ustugi do wszystkich magazynow ma nie by¢ zaznaczona

Zestaw

Kiedy dodajemy produkt typu Zestaw do indeksu produktéw, okreslamy jego nazwe i wskazujemy
poszczegdlne sktadniki w dedykowanej ku temu zaktadce Skfadniki. Naturalnie mozemy takze okresli¢
cene sprzedazy ww. produktu. Zestaw charakteryzuje sie tym, ze na dokumentach sprzedazowych
i powigzanych z nimi dokumentach magazynowych widzimy jego sktadniki wraz z cenami. W indeksie
produktéw produkty w typie Zestaw bedg oznaczone innym niz czarny kolorem zapisu,
np. pomaranczowym (w zaleznosci od wybranej skorki). Nie majg one przypisanej ilosci,
gdyz na magazyn przyjmowane sg sktadniki, a nie produkty w formie zestawu.
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ZtoZzony

Kiedy dodajemy produkt typu ZfoZzony do indeksu produktow, okreslamy nazwe i dodajemy jego
poszczegdlne sktadniki w dedykowanej ku temu zaktadce Sktadniki. Naturalnie mozemy takze okresli¢
jego cene sprzedazy. Produkt Zfozony charakteryzuje sie tym, ze na fakturze widnieje jako pozycja
pod nazwg tego produktu ztozonego — bez wymienionych sktadnikow i ich cen. Na powigzanych
z dokumentem sprzedazowym dokumentach magazynowych natomiast znajdziemy juz sktadniki
produktu ztozonego wraz z cenami. W indeksie produktéw produkt ztozony oznaczony bedzie
niebieskim kolorem. Domyslnie jego dostepna ilo$¢ nie jest pokazywana, ale mozemy to zmienic.

Wybieramy Menu Zarzadzanie — Ustawienia firmy —> zaktadka Konfiguracja — Magazyn
i zaznaczamy opcje Pokazuj dostepnosc produktow ztozonych w indeksie

Wariantowy
Produkty wariantowe sg przeznaczone dla uzytkownikdw posiadajacych sklep internetowy lub panel
B2B zarzadzany z poziomu oprogramowania mpFirma. Postuzmy sie przyktadem.

Jesli w swoim sklepie internetowym chciatabym, aby klient po wybraniu produktu o nazwie ,Bluzka”
mogt, dodajgc produkt do koszyka, wskazac¢ odpowiedni rozmiar i kolor, wéwczas z poziomu
oprogramowania MP musze kazdy z tych wariantéow przyjg¢ na magazyn jako oddzielny produkt
z typem ,,wariantowy”.

Wiecej informacji na temat B2B i sklepdw internetowych.

Jeszcze wiecej na temat mozliwosci panelu B2B.

Dokumenty magazynowe

Widok dokumentow magazynowych

Aby wyswietli¢ liste wszystkich dokumentéw magazynowych, ktére do tej pory wygenerowalismy
w oprogramowaniu, wchodzimy w widok Dokumenty w module Magazyn.

abicFaktury v19.5.6 (Hbi0) [PLTAS1847216]
Sart Meduy Sy Sowniki Zomadmanie Nergdss Opse Widok Pomee

Magazyny

il gléemy
BINSOFT SPOLKA Z OGRANICTONA 0DPOV
syl WV 35, 12100 Szcxytr
BINSOFT SPOLKA Z OGRAMICZONA 0DPOV

Wrsdysiawa IV 35, 12-100 Szcaytne Oedrtiowy o Wepbhny
BINSOFT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOV
Wisdysiama IV 35, 12-100 Szczyteo

BINSOFT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOV
Whecystamwa IV 35, 12-100 Seczytma

r— AN Wiptiny

L— LU Wipsiny

Dedstioury LT Wapsiny

Instrukcja obstugi oprogramowania serii ABC

68


http://www.binsoft.pl/blog/panel-b2b-czy-sklep-internetowy-dylemat-wspolczesnego-przedsiebiorcy
http://www.binsoft.pl/blog/jakie-mozliwosci-otwiera-przed-toba-posiadanie-panelu-b2b-

Widok ten jest wyposazony w nastepujace filtry:

e  Okres
e Status
e PZ

o WZ

o MM

e PW

o W

e RW

o PL

o BL

e WZU

e Magazyn
e Waluta

Widok mozna filtrowac, wykorzystujgc ww. filtry, lub posortowa¢, klikajac raz na nazwe kolumny.

Aby wyczyscic filtry:

Klikamy prawy przycisk myszy na pasku filtréw i wybieramy Wyczys$é filtry.

Domyslnie odkryta jest tylko cze$¢ kolumn widoku. Mozemy wptywac na sposéb wyswietlania naszego
indeksu odkrywajac lub ukrywajgc wybrane kolumny.

Aby odkry¢ wiecej kolumn:

Klikamy prawy przycisk myszy w widoku Dokumenty, wybieramy Ustawienia — Pokazuj
kolumny i wskazujemy odpowiednig kolumne. Odznaczajagc wybrane na liscie kolumny,

mozemy je ukryc.

Zawsze mozemy wrocic¢ do ustawiert domysinych.

Aby powréci¢ do ustawien domysinych:

Klikamy prawy przycisk myszy w widoku Dokumenty, wybieramy Ustawienia —

Przywr6¢ ustawienia domy$lne. Nastepnie nalezy ponownie uruchomic program.

Rodzaje dokumentdéw magazynowych

Wszystkie stany magazynowe produktéw znajdujgcych na poszczegélnych magazynach musza
wynika¢ z dokumentéw magazynowych. Oprogramowanie umozliwia generowanie nastepujgcych
dokumentdw:
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Dokumenty przyjecia na magazyn
Dokumenty te zwiekszajg ilos¢ produktéw na magazynie. Do dokumentdw przyjecia zaliczamy:

e Przyjecie zewnetrzne (PZ)
e Przyjecie wewnetrzne (PW)
e Bilans Otwarcia (BL)

o Zwrot Wewnetrzny (ZW)

Dokumenty wydania
Dokumenty te zmniejszajg ilos¢ produktdw na magazynie. Do dokumentéw wydania zaliczamy:

o Wydanie Zewnetrzne (WZ2)
e Rozchéd Wewnetrzny (RW)
e Protokot Likwidacji (PL)

e Wydanie Zewnetrzne (WZU)

Dokumenty przesuniecia
Dokumenty te zmniejszajg ilos¢ produktéw na jedynym, a zwiekszajgce ilos¢ produktéw na drugim
magazynie. Do dokumentdéw przesuniecia zaliczamy:

e Przesuniecie Miedzymagazynowe (MM)

Generowanie dokumentéw magazynowych

Aby wygenerowaé¢ dokument magazynowy, przechodzimy do sekcji Dokumenty w module Magazyn
i klikamy przycisk Wystaw dokument. W kolejnym kroku nalezy wskaza¢ odpowiedni rodzaj
dokumenty magazynowego, np. WZ. Wéwczas wywotamy formularz generowania dokumentu. Bedzie
sie on nieco rdznit, w zaleznosci od tego, jaki rodzaj dokumentu wybierzemy. Jednakze bez wzgledu
na rodzaj generowanego dokumentu, nalezy zwrdci¢ uwage na omawiane w kolejnych akapitach
numer dokumentu oraz status dokumentu.

Status dokumentu

Wszystkie dokumenty majg swoje statusy:
o W trakcie edycji
e Do akceptacji
e Zatwierdzony
e Archiwum

Dopiero zmiana statusu dokumentu na Zatwierdzony spowoduje nadanie dokumentowi ostatecznego
numeru oraz zmiane standéw magazynowych.
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Kiedy zaczynamy prace nad nowym dokumentem, jego numer jest poprzedzony znakami zapytania,
np. ??1/1/2019PZ. Oznacza to, ze dokument ma tymczasowy numer, a my dopiero nad nim pracujemy.
Dokumenty z tymczasowymi numerami mozna usuwac. Nie majg wptywu na stany magazynowe. Kiedy
uznamy, ze dokument jest wypetniony poprawnie, nalezy zmieni¢ jego status na Zatwierdzony.

Wdéwczas znaki zapytania znikng, a oprogramowanie nadaje automatycznie wtasciwy numer.

Musimy pamieta¢, ze dokumentéw ze statusem Zatwierdzony nie mozna modyfikowa¢ ani usuwac.
Jesli chcemy wykonac ktdras z tych czynnosci, nalezy przywrdci¢ dokumentowi status W trakcie edycji.
W tym celu zmieniamy warto$¢ pola Status dokumentu na W trakcie edycji i klikamy przycisk Zapisz.

Przywracanie dokumentom statusu W trakcie edycji

Nie zaleca sie, aby zatwierdzonym dokumentom magazynowym przywracac status W trakcie edycji.
W niektérych przypadkach moze byc¢ to niemozliwe, np. gdy chcieliby$Smy przywrdcic status W trakcie
edycji dokumentowi PZ dotyczgcemu dostawy, z ktdrej produkty (wszystkie badz czes$c) sprzedalismy
— zostaty wystawione faktury i dokumenty WZ zawierajace te pozycje. Aby méc przywrdci¢ status
W tracie edycji takiemu dokumentowi, nalezy skorzystac z opcji Odblokuj dokument.

Wywotujemy okno formularza danego dokumentu — zaktadka Inne — Odblokuj dokument

Pozwoli to na ograniczong modyfikacje pozycji na dokumencie.

Inwentura

Oprogramowanie z modutem magazyn daje mozliwos$¢ wykonania Inwentaryzacji oraz Spisu z natury.

W module Magazyn mozemy wybra¢ sekcje Inwentaryzacje i wéwczas otworzymy widok wszystkich
do tej pory przeprowadzonych inwentaryzacji i spiséw.

Widok Inwentaryzacije i spisy zostat wyposazony w nastepujace filtry:

e Okres
e  Status
e Magazyn

Widok mozna filtrowac, wykorzystujgc ww. filtry, lub posortowa¢, klikajac raz na nazwe kolumny.

Aby wyczyscic filtry:

Klikamy prawy przycisk myszy na pasku filtrow i wybieramy Wyczysé filtry.

Domyslnie odkryta jest tylko cze$¢ kolumn widoku. Mozemy wptywac na sposéb wyswietlania naszego
widoku odkrywajac lub ukrywajgc wybrane kolumny.
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Aby odkry¢ wiecej kolumn:

Klikamy prawy przycisk myszy w widoku Inwentaryzacje, wybieramy Ustawienia — Pokazuj
kolumny i wskazujemy odpowiednig kolumne. Odznaczajgc wybrane na liscie kolumny, mozemy

je ukry¢.

Zawsze mozemy wréci¢ do ustawiert domysinych.

Aby powrdci¢ do ustawien domysinych:

Klikamy prawy przycisk myszy w widoku Inwentaryzacje, wybieramy Ustawienia — Przywrdé

ustawienia domy$lne. Nastepnie nalezy ponownie uruchomic program

Widok zostat wyposazony w przyciski:

e Utwdérz inwentaryzacje — pozwalajgcy na utworzenie nowej inwentaryzacji
lub nowego spisu z natury
e FEdytuj dokument — pozwalajacy na edytowanie wybranych rekordéw

Uwaga! Nie mozna edytowad inwentaryzacji i spisdéw z natury, ktére maja status Zakoriczono.

e Usun dokument — pozwalajacy na usuniecie wybranego dokumentu
Spis z natury
Aby wygenerowac spis z natury, nalezy:

W module Magazyn wskaza¢ sekcje Inwentaryzacje, a nastepnie kliknaé¢ przycisk Utwérz
inwentaryzacje. W nowo otwartym formularzu prosze wybraé: Spis z natury. Pojawi sie
okno:

= Spis z natury [-1+]~]

‘ Spis z natury

Data wyst. Spis na dzief: Magazyn: Ceny:
2019-05-17 = 2019-05-17 S Podstawowy S Cenywazone = Wygenery] spis

Pokazuj tylko stany dedatnie

Anuluj
[ESC]

Zapisz
[CTRL=5]

Komentarz

]
[CTRL+P]

Zaznaczonych: 0 Stan: 0.00 Wartosé VAT: 0.00 Wezytaj wszystko
Wezytanych: 0 Wartosé netto: 0.00 Wartos¢ brutto: 0.00 T

Dt

A




Mozemy w nim wskaza¢ date wystawienia spisu oraz date, na ktdrg spis ma zostaé¢ wygenerowany.
Domyslnie podstawig sie daty biezgce. Nastepnie nalezy ustawi¢ magazyn, ktérego ma dotyczy¢ spis
oraz wskazad rodzaj cen. Do wyboru mamy:

e Ceny wazone (Srednie)
e Ostatnie ceny (ostatnie ceny zakupu)
e Rozbicie cen (kazda pozycja pojawi sie tyle razy i w takich cenach, w jakich byta kupowana)

Jesli chcemy, aby spis zawierat tylko pozycje z dodatnimi stanami magazynowi, musimy zaznaczy¢
opcje: Pokazuj tylko stany dodatnie.

Po ustawieniu odpowiednich parametréw naciskamy duzy przycisk: Wygeneruj spis.

Pamietajmy, widok ma okreslong liczbe pozycji. Aby mie¢ pewnos¢, ze zatadowaty sie wszystkie,
wybieramy przycisk ,Wczytaj wszystko”. Operacje te zaleca sie wykonywac¢ kazdorazowo
przy generowaniu raportéw czy filtrowaniu widokdéw. Kazdy z wygenerowanych w oprogramowaniu

raportdw mozemy takze zapisac jako tabele XLS (Excel), klikajac przycisk Zapisz tabele.

Spis z natury charakteryzuje sie tym, ze nie mamy wptywu na wyswietlane w oprogramowaniu ilosci
towardéw. Stany te wynikajg z dokumentédw magazynowych. Jesli chcemy zmieni¢ stany magazynowe
produktéw, wykonujemy inwentaryzacje.

Inwentaryzacja
Aby wygenerowac inwentaryzacje, nalezy:

W module Magazyn wskaza¢ sekcje Inwentaryzacje, a nastepnie kliknaé¢ przycisk Utwérz
inwentaryzacje. W nowo otwartym oknie prosze wybra¢ Inwentaryzacja.

Pojawi sie okno:

= Inwentaryzacja [-1+1x]

‘ Inwentaryzacja ‘
Data wyst.: Inwent. na dzieri: Status dokumentu: Magazyn: Ceny: 0 ) T
2019-05-17 = 2019-05-17 + | W trakeie edyqji +  Podstawowy < Ceny wazone - (e 0. =iy g [F10]
Komenterz =
[Esc]
Zapisz
[CTRL+5]
Drukuj
[CTRL+P]
Zaznaczenych: 0 Wartesé netto: 0.00
e
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Mozemy w nim wskaza¢ date wystawienia inwentaryzacji oraz date, na ktérg inwentaryzacja
ma zosta¢ wygenerowana. Domysinie podstawig sie daty biezgce. Nastepnie nalezy ustawi¢ magazyn,
ktdrego ma dotyczy¢ inwentaryzacja oraz wskazac rodzaj cen. Do wyboru mamy:

e Ceny wazone (Srednie)
e Ostatnie ceny (ostatnie ceny zakupu)
e Rozbicie cen (kazda pozycja pojawi sie tyle razy i w takich cenach, w jakich byta kupowana)

Po ustawieniu odpowiednich parametréw naciskamy przycisk Wygeneruj inwentaryzacje.
Po wygenerowaniu inwentaryzacji i kliknieciu Wezytaj wszystko mozemy dwuklikiem otworzy¢
okno kazdego z ujetych w inwentaryzacji produktdw. W zaktadce Stany magazynowe znajdziemy dwie
pozycje:

e Stan aktualny — warto$¢ wynikajgca z dokumentéw magazynowych, ktdrej nie mozemy
zmienic.

e Stan rzeczywisty — warto$¢ wynikajaca z ,,rzeczywistosci” — czyli jaka fizycznie posiadamy ilos¢
danego produktu.

Jesli zmienimy warto$¢ w polu Stan faktyczny, w kolumnie Réznica pojawi sie wartos¢ odpowiadajaca
réznicy miedzy stanem aktualnym a stanem faktycznym.

Kiedy zmienimy status dokumentu inwentaryzacji na Zakoriczono, wygenerujg sie dokumenty PW/RW,
ktore odpowiednio skorygujg stany tak, by odpowiadaty stanowi faktycznemu.

JPK_MAG

Wszystkie szczegéty dotyczace JPK_MAG okresla broszura Ministerstwa Finanséw. Jesli, mimo
zapoznania sie z nig, mamy watpliwosci natury ksiegowej, nalezy skontaktowac sie z rozliczajgcym nas
biurem rachunkowym. BinSoft Sp. z 0.0., Sp. k. podpowiada, jak podejs¢ do JPK_MAG od strony
oprogramowania MP/ ABC.

Jak wygenerowac JPK_MAG
Aby wystawi¢ JPK_MAG w oprogramowaniu marki BinSoft:
1. ZmenuNarzedzia wybieramy Archiwum 1 wysylka JPK.
2. W nowo otwartym oknie wybieramy przycisk Generuj JPK.
3. Wskazujemy odpowiedni format JPK — Magazyn (JPK_MAG).
4. Wskazujemy okres, za jaki ma zostaé wygenerowany JPK.
5. Woybieramy odpowiedni magazyn, kod urzedu skarbowego oraz oddziat.
6. Wskazujemy lokalizacje, w ktérej ma zostac zapisany plik JPK.

Tak przygotowany plik mozemy wysta¢ do MF, korzystajgc z oprogramowania Klient JPK 2.0
(dla uzytkownikéw Windows) lub bramki Mikro-JPK (macOS).

7. Aby wystaé¢ JPK_VAT do MF wprost z oprogramowania BinSoft, nalezy wczesniej dodac taki
plik do archiwum.
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8. Plik pojawi sie w oknie gtéwnym Dokumenty JPK.
9. Nalezy wejs¢ w dokument dwuklikiem.
10. Wybieramy odpowiedni rodzaj podpisu.

11. Wybieramy odpowiedni przycisk: Wy$lij JPK do
lubWy$lij TESTOWO do Ministerstwa Finansoéw.

12. Wskazujemy lokalizacje, w ktdrej ma zostac zapisany plik initUploud.xml

Ministerstwa

Finansow

13. Automatycznie otworzy sie strona internetowa MF, na ktdrej nalezy wyszukaé opcje

podpisywania JPK.
14. Wybieramy zapisany w kroku 13 plik.
15. Podpisujemy profilem zaufanym.

16. Pobieramy plik InitUpload.xml i klikamy Podmien.

17. W oknie Dokument JPK w programie wskazujemy podpisany plik z kroku 16.

18. Ponownie klikamy przycisk wybrany w punkcie 11.

19. Klikniecie Pobierz UPO spowoduje, ze otrzymamy informacje o statusie wystanego pliku.

Jak sprawdzi¢, ktére dokumenty zaciggnety sie do JPK?

Kazdy dodany do archiwum JPK znajdziemy w menu Narzedzia —> Archiwum i wysyika JPK.

Opisywany widok zostat wyposazony w nastepujgce filtry:

e Okres
e Rodzaj JPK
e Waluta

Ustawiamy odpowiednie filtry i wyszukujemy dany dokument. Nastepnie zaznaczamy rekord

i otwieramy dwuklikiem. Otworzy sie okno:

2 Dokument JPK [-X+] <]

PZ PI-Wiersze WZ WZ-Wiersze RW  RW-Wiersze MM MM - Wiersze

‘ Dokument JPK
Rodzaj: Status: Wersja: Data wystawienia: Cel zlozenia: Okres (Start): Okres (Koniec):
JPK-MAG Wprowadzony s JPKMAG(1) * 2019-05-17 T 122402 : Zlozenie pliku < 2019-04-01 < 2019-04-30

Peina nazwa firmy:
BINSOFT SPOEKA 7 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

5 'skaé wigcej informacji na temat procedus likéw JPK weisnij przycisk F1 na
SPOLKA KOMANDYTOWA LI 20 di procedury viysylki p i pray!

Kklawiaturze lub Kiknij ikone pomocy w prawym gamym rogu.

MIP: REGON: —

7451247216 265160851 —
Sposéb podpisu:
Ulica: N e
Wiadyslawa IV 35 ' Podpis elekironiczny - E-PODPIS
Kod pocztowy:  Poczta: Migjscowosé: e
12-100 Szazytno Szazytne Wylj JPK do Wyélij TESTOWO JPK do
) Ministerstwa Finanséw Ministerstwa Finanséw
Powiat: Gmina:
szcaycieriski Szczytno
Wojewddztwo: Kraj: Potwierdzenie

warmirisko-mazurskie PL Mumer referencyj
Nap-REL ISRy

E-mail: Poc

3
. Pobierz UPO

Zapisz
[CTRL=5]
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Na samej gérze znajdujg sie pola:
e  Rodzaj - rodzaj JPK
e Status — status dokumentu
e Wersja — wersja dokumentu
e Data wystawienia JPK wraz z godzing
e (el ztozenia
e  Okres (Start) — poczatek okresu, za jaki wygenerowano dokument

e Okres (Koniec) — koniec okresu, za jaki wygenerowano dokument

W zaktadce Podmiot znajdziemy nasze dane oraz narzedzia umozlwiajgce wysytke pliku. Kolejne
zaktadki umozliwiag nam sprawdzenie, ktdre dokumenty zaciggnety sie do danego JPK. Dla przyktadu

oméwmy zaktadke PZ i PZ-Wiersze.
e Zaktadka PZ zawiera tabele z nastepujgcymi danymi:
o Numer PZ
o DataPZ
o Wartosé PZ
o Data otrzymania PZ
o Dostawca
o Numer faktury powigzanej z PZ
o Data Faktury powigzanej z PZ
e Zaktadka PZ-wiersze zawiera tabele z nastepujgcymi danymi:
o Numer PZ
o Kod towaru
o Nazwa towaru
o llos¢ przyjeta
o Jednostka miary
o Cena Jednostkowa
o Wartos¢ pozycji
Analogicznie bedzie w przypadku dok. WZ, RW, MM i innych.

Reczne dodawanie dokumentéw magazynowych do JPK_MAG

Jest mozliwos$¢ recznego dodania danego dokumentu magazynowego do JPK.

Aby to zrobié:
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5.

6.

1.

2.

Zmenu Narzedzia wybieramy Archiwum i wysyika JPK.
Ustawiamy odpowiednie filtry i otwieramy dany plik.

W zaleznos$¢ od tego, jaki rodzaj dokumentu chcemy doda¢, wskazujemy odpowiednig
zaktadke z przyrostkiem ,-Wiersze” w nazwie.

Ustawiamy kursor myszy pod tabelg, naciskamy prawy przycisk myszy i wybieramy Dodaj
wiersz.

Uzupetniamy odpowiednie kolumny nowego wiersza.

Przechodzimy na zaktadke Podmiot. Mozemy ponownie wysta¢ plik do MF.

Od czego zaczgc¢ prowadzenie gospodarki magazynowej w oprogramowaniu marki
BinSoft?

Witgczanie petnej obstugi magazynu

Aby wiaczy¢ petng obstuge magazynu wybierz menu Zarzadzanie — Ustawienia Firmy —
zaktadka — Konfiguracja — Magazyn — w polu Rodzaj uzywanego magazynu wybieramy Petna
obstuga magazynu

Dodawanie produktow na magazyn

Doda¢ produkty na magazyn mozna na kilka sposéb.

Z poziomu indeksu produktéw.

1.1.Przechodzimy do sekcji Indeks produktéw i klikamy Dodaj.

1.2.Pojawi sie nowe okno. Uzupetniamy w nim nazwe, symbol i inne parametry produktu.
1.3.Przechodzimy na zaktadke Bilans otwarcia.

1.4.W polu Magazyn wskazujemy magazyn, na ktéry ma by¢ przyjety produkt.

1.5. W polu llos¢ wskazujemy ilos¢ towaru, jakg chcemy przyjagé na magazyn.

1.6.Jesli uzupetnisz pole Cena zakupu netto, wéwczas oprogramowanie samodzielnie wyliczy
cene sprzedazy netto, warto$¢ VAT i cene brutto — wedtug narzutéw ustawionych
dla danych cennikdéw. Mozesz takze samodzielnie wpisa¢ cene w cenniku

1.7.Klikamy Zapisz i zamknij.

1.8.Pojawi sie komunikat informujgcy o utworzeniu dokumentu Bilansu otwarcia i przyjeciu
towaru na magazyn.

Z poziomu dokumentéw magazynowych.

Przechodzimy do sekcji Dokumenty w module Magazyn i klikamy Wystaw dokument.

2.1.Z nowo otwartego okna wybieramy rodzaj dokumentu: PZ lub BL.

2.2.Dodajemy produkty, wybierajgc jedng z dwdch opcji: Dodaj nowy produkt
lub Dodaj z indeksu.
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Aby mdéc dodawaé do dokumentéw produkty wprowadzane z reki, wykorzystujgc narzedzie Doda ]

nowy produkt, nalezy zaznaczy¢ odpowiednia opcje:

Menu Zarzadzanie — Ustawienia firmy — Konfiguracja — sekcja Magazyn — opcja:

Zezwalaj na sprzedaz produktow wprowadzonych z reki

2.3. Pamietajmy, aby wskaza¢ magazyn, na ktéry ma zostac przyjety produkt.
2.4.Zmieniamy status dokumentu na Zatwierdzony i klikamy Zapisz i1 zamknij.
Poprzez wprowadzanie faktur zakupowych.

3.1.Przechodzimy do sekcji Zakupy w module Sprzedaz i zakup.

3.2.Klikamy Wystaw dokument.

3.3.W nowo otwartym oknie wybieramy Faktura zakupowa.

3.4. Wprowadzamy dane faktury zakupowej.

3.5.W momencie zmiany statusu dokumentu na Zatwierdzony program zapyta: Czy wystawic
automatycznie powigzane dokumenty magazynowe? Jesli potwierdzimy komunikat Tak,
dokumenty zostang wystawione.

Czy jest mozliwy import danych z plikéw CSV/ XLS do dokumentu PZ?

1.

2.

Przechodzimy do sekcji Dokumenty w module Magazyn i klikamy Wystaw dokument.
W nowo otwartym oknie wskazujemy dokument PZ.

W oknie generowania dokumentu magazynowego uzupetniamy dane kontrahenta, miejsce
wystawienia i inne niezbedne dane.

Ustawimy kursor myszy na biatym polu, gdzie zwykle widniejg dodane do dokumentu
produkty i klikamy prawy przycisk myszy, a nastepnie Importuj dane.

Wskazujemy plik, z ktérego chcemy zaimportowac dane i klikamy Dalej.

W oknie importu danych wyswietlony zostanie podglad wskazanego przez nas pliku i danych,
jakie zostang zaczytane do bazy danych. Upewnijmy sie, czy kolumny zostaty rozpoznane
poprawnie, a w razie potrzeby powigzmy je odpowiednio.

Klikamy Dalef.

Jesli na pewno chcemy rozpocza¢ import danych, potwierdzamy naszg decyzje, wybierajac
Tak w odpowiedzi na pytanie z komunikatu.

Po chwili oprogramowanie poinformuje nas o zakoriczonym imporcie. Jesli klikniemy
Zamknij, wrécimy do okna generowania dok. PZ, w ktdrym na liscie produktow znajdziemy
zaimportowane pliki.
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Modut Ksigzka Korespondencji

Gtéwna funkcja programu abcKsigzki Korespondencji jest zarzadzanie korespondencjg przychodzaca
i wychodzgcg mozliwe dzieki modutowi Korespondencja. Dodatkowo oprogramowanie umozliwia
budowanie bazy kontrahentéw oraz zarzadzanie ptatnosciami dzieki wystawianiu KP/KW
oraz raportéw kasowych.

Jak zarejestrowac korespondencje przychodzgca?

Po uruchomieniu oprogramowania abcKsigzki Korespondencji klikamy ikonke Przychodzace ->
Dodaj wpis. Pojawi sie okno:

R Korespondencja przychodzaca

K-P 1/8/2019/P - BinSoft Kontrahent Demo 1 -
—J
Nr dokumentu: Data wpisu: Data wphywu: Czas na odpowied?: Termin odpowiedzi: Data odpowiedzi: Zapisz | Zamknij
1/8/2019/P 2019-08-01 2019-08-01 7 dni v 2019-08-09 2019-09-24 [F10]
Dokument  Dekretacja Anuluj
[ESC]
Operator: Gabaryty: Wymiary: Waga (kg): Dwykty Za potwierdzeniem odbioru
Paczta Polska A 0 i Zapisz
Polecony Za pobraniem [CTRL=S]
Wartosé: Koszt: Pobranie: Nr przesytki rejestrowansj: Priorytetowy Przekaz pocztowy
0.00 0.00 0.00 Polecony priorytet Paczka
Madawca  Adres karespondencji  Adresat  Rejestrujacy Temat korespondendji:
Nazwa firmy lub imie i nazwisko: symbol: Korespondencja testowa 1
BinSoft Kontrahent Demo 1 BinSoft 1 Uwagi:
Szukaj {F3)
Ulica: Nr:
Wiadystawa IV 35
Kod pocztowy: Poczta: Migjscowosc:
12-100 Szezytno Szczytno
Powiat: Wajewadztwa: Kraj: Kontrahent
szczycienski warmifsko-mazu Polska
NIP: E-mail: Telefon: Zalgczniki
7451&47216| G sprzedaz@binsof E 896245880 P
h Relagje
‘ Ogalne | Atrybuty  Zaawansowane Wypowiedzi

Nastepnie uzupetniamy odpowiednie pola. Ich wybor zalezy od zasad przyjetych w naszej firmie.

Zwrdéémy uwage na dwie wazne kwestie:

1. Pole Nr dokumentu oznacza kolejny numer w naszej bazie danych — rejestrze. Numer zostanie
nadany automatycznie. Wiecej na temat numeracji w rozdziale Numeracje i statusy.

Jesli przesytka zawiera dokument, jego cechy (m.in. indywidualny numer dokumentu, ktdry zostat

nadany mu przez nadawce, a takze date dokumentu) odnotujemy w odpowiednich polach w zaktadce

Dokument.

Data dokumentu jest szczegdlnie wazna w przypadku dokumentéw przetargowych, pism urzedowych.

Termin odpowiedzi na nie bywa bowiem liczony od daty wygenerowania dokumentu.
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2. Nadawcy nie musimy za kazdym razem wprowadzac recznie.

Jesli mamy go juz w naszej bazie danych, mozemy wyszukac go, klikajagc Szukaj, a nastepnie
wpisujac nazwe, jej fragment lub NIP w wyszukiwarke.

Jak zarejestrowac korespondencje wychodzacgy?

Rejestracja korespondencji wychodzgcej odbywa sie analogicznie do rejestracji korespondencji
przychodzacej. Po uruchomieniu oprogramowania abcKsigzki Korespondencji klikamy ikonke

Wychodzace ->Dodaj wpis. Pojawi sie okno:

i Korespondencja wychodzace

Nr 2/8/2016/W - BinSoft Kontrahent Demo 1
Nr dokumentu: Data wpisu: Data nadania: Czas na odpowiedz: Termin odpowiedzi: Data odpowiedzi: Zapisz | Zamknij
2/8/2016/W 2016-08-24 |4 2016-08-24 14 dni v 2016-09-07 v 2016-09-05 [F10]
Dokument ~ Dekretagja Anuluj
[ESC]
Operator: Gabaryty: Wymiary: Waga (kg): Zwykty Za potwierdzeniem odbioru
. Zapisz
W A ~ 0
Palecony Za pobraniem [CTRL#S]
Wartosc: Koszt: Pobranie: Nr przesyiki rejestrowansj: Priorytetowy Przekaz pocztowy
0.00 0.00 0.00 Polecony priorytet Paczka
Adresat  Adres korespondencji  Nadaweca — Rejestrujacy Temat korespondendii:
Mazwa firmy lub imie i nazwiska: symbol: Korespondencja wychodzaca
BinSoft Kontrahent Demo 1 Uwagi:
Wpis DEM
Szukaj (F3) P Ol
Ulica: Nr:
Wihadystawa IV 35
Kod pocztowy: Poczta: Migjscowosc:
12-100 Szezytno Szczytno
Powiat: Wojewadztwo: Kraj: Kontrahent
szezycienski warmirisko-mazu Polsl
NIP: E-mail: Telefon: Potwierdzenie odbioru Zatgczniki
7451847216 G sprzedaz@binsoft E 896245880 P Status doreczenia: Data operagji:
v 2019-09-24 Relacje
Ogélne  Atrybuty  Zaawansowane Wypowiedzi

Nastepnie uzupetniamy odpowiednie pola. Ich wybdr zalezy od zasad przyjetych w naszej firmie.

Pole Nr dokumentu oznacza kolejny numer w naszej bazie danych — rejestrze. Numer zostanie nadany

automatycznie. Wiecej na temat numeracji w rozdziale Numeracje i statusy.

Jesli przesytka zawiera dokument, jego cechy, m.in. indywidualny numer dokumentu, ktéry zostat

nadany mu przez nadawce, a takze date dokumentu odnotujemy w odpowiednich polach w zaktadce

Dokument.

Zwréémy uwage na cze$¢ widoku poswiecong potwierdzeniu odbioru. Mozemy tam wybraé

odpowiedni status doreczenia oraz wskaza¢ date operacji.
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Jak wprowadzi¢ dekretacje korespondencji?

Dekretacje dokumentu odnotujemy w zaktadce Dekretacja w widoku nowego wpisu do ksigzki
korespondenc;ji:

1. Po uruchomieniu oprogramowania abcKsigzki Korespondencji klikamy ikonke, np.
Przychodzace ->Dodaj wpis.
2. Po uzupetnieniu odpowiednich pdl przechodzimy na zaktadke Dekretacja.

Danych pracownika, ktéremu chcemy dekretowac korespondencje, takze nie musimy wprowadzac
recznie. Jesli juz dodalismy go bazy danych, wystarczy wybrac przycisk Dodaj z listy iwskazac
odpowiednig osobe.

Jak wydrukowac ksigzke nadawczg?

Aby wydrukowac ksigzke nadawczg, postepujemy wedtug instrukcji:

1. Otwieramy widok odpowiedniego rodzaju korespondencji, klikajagc we witasciwg mu ikone,
np. Przychodzace.

2. Po prawej stronie widoku odnajdziemy przycisk Drukuj ksigzke nadawcza.

3. Otworzy sie podglad wydruku. Z tego miejsca ksigzke mozemy m.in. wydrukowa¢, zapisaé
w formacie PDF lub wysta¢ e-mailem. Wystarczy wybraé odpowiednig ikone w gérnej czesci
widoku.

Zwrdoémy uwage, ze mozemy wptywacé na wyglad wydruku. Wystarczy rozwingé Opcje wydruku
i zaznaczy¢ odpowiednie opcje. Sam szablon mozna edytowac. W tym celu klikamy przycisk Edytuj
szablon. Pojawi sie komunikat informujgcy, ze edytor jest w fazie beta (testowej). Komunikat
potwierdzamy, klikajagc OK. Nastepnie wykonujemy odpowiednie zmiany. Jesli nie radzimy sobie
z obstugg edytora, mozemy skontaktowac sie z dziatem pomocy technicznej BinSoft.
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Modut Warsztat

Program abcWarsztatu to rozwigzanie dedykowane nieduzym warsztatom samochodowym. Z tego

punktu widzenia najwazniejszym modutem rozwigzania jest Warsztat.

Dzieki niemu mozemy

prowadzi¢ baze obstugiwanych pojazdéw oraz generowac zlecenia warsztatowe.

Baza pojazdow

Jak doda¢ pojazd do bazy danych?
Aby dodaé pojazd do bazy danych:

1. Klikamy ikone Pojazdy.
2. Wybieramy przycisk Dodaj .
3. Otworzy sie nastepujgcy widok:

B Nowy pojazd -1+ -]

‘ CITROEN C4 GRAND PICASSO - NSZ 3450

Marka i typ pojazdu (D):
CITROEN C4 GRAMD PICASSO

Nr rejestracyjny (A):
NSZ 3450

Zapisz i Zamknij
[F10]

Anulyj

[ESC]

Zapisz

[CTRL+5]

Powiazany oddzial
Oddzial géwny 2

LS Saczeghly  Wiakciciel
Rodzaj pojazdu: Pojemnos¢ (cm3) (P1): Rok produkji

osobowy = 1600 2017 1/4/2019/W 2019-04-24 Proyjete

Rodzaj paliwa (P3): Stan licznika (km): Moc silnika (kW) (P2):

benzyna = 45000 170
Seria i numer dowodu: Karta pajazdu:

MNumer nadwozia VIN (E):

KJHDY374K5)2
Edytuj Drukuj liste

4. Uzupetniamy odpowiednie pola.
5. Klikamy przycisk Zapisz i zamknij.

Przeszukiwanie i modyfikacja bazy pojazdéw

Rejestr mozemy filtrowaé, np. po rodzaju pojazdu. W widoku rejestru znajdziemy tez wyszukiwarke,

ktéra umozliwi szybkie odnalezienie danego auta, np. po numerze VIN.

Aby dodaé, edytowac lub usuna¢ pojazd, wystarczy uzy¢ jednego z przyciskédw na dole widoku.
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Zlecenia warsztatowe

Jak wygenerowac zlecenie warsztatowe?

Aby wygenerowac zlecenie warsztatowe:

1. Klikamy ikonke Zlecenia.
2. Wybieramy przycisk Dodaj.
3. Otworzy sie nastepujacy widok:

B Ziecenie [-T+]1+]

‘ Nr 1/4/2019/W - BINSOFT SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOtKA KOMANDYTOWA ‘
Nr zlecenia: Data zlecenia: Przew. data naprawy: Status dokumentu: Klasyfikacja: Priorytet: Opiekun: - -
1/4/2019/W 2019-04-24 = 2019-04-24 < Pmyjete < Platna > Sredni < DEMO 2 0]
. _ i Anuluj
Wprowad? informacje o pojezdzie zleconym do naprawy. ‘ Gtz Blw e [E;(;J
— J Wymiana filtra powietrza
. : Wymiana filtra oleju 3
LiETE 0 g el 2 Wymian filtra kabinowego e
CITROEN C4 GRAND PICASSO Wymiana filtra paliwa [CTRL+S]
- . Wymiana piéra wycieraczek przednich
Nr rejestracyjny (A): Rok produkgji:  Pojemnosé (cm3) (P1): Drukuj
NSZ 3450 2017 1600 Diagnostyka komputerowa pod katem bledéw [CTRL+P]
Moc silnika (kW) (P2): Rodzaj pojazdu: Rodzaj paliwa (P3): Sprawdzenie oéwietlenia tablicy rejestracyjnej
170 osobowy +  benzyna =
Stan licznika (km): Numer nadwozia VIN (E}:
45000 KIHDY374KS12
T AR 22 5 TR B dln s
Sprawdzic szczelnoéé systemu chiodzacego
Nazwa firmy lub imie i nazwisko: Symbol: Sprawdzic stan i zuzycie tarcz hamulcowych
BINSOFT SPOLKA Z OGRANICZONA Sprawdzic szczelno$é i stan plynu hamulcowego
ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYTOWA Sprawdzic zawieszenie osi przednie i tylnej
Szukaj (F3) Sprawdzic stan karoserii i spodu pojazdu
Ulica: Nr:
Wiadystawa [V 35
Kod pocztowy: Poczta: Migjscowosé
12-100 Szezyine Szezytno
Powiat: ‘Wojewddztwo: Kraj:
szezyciefiski *  warmifisko-mazursl T  Polska
PL7451847216 sprzedaz@binsoft. 896245880 ﬂ
5 A A L Wystaw dok. podobn

4. Uzupetniamy odpowiednie pola. Ich wybér zalezy od zasad przyjetych w naszej firmie.

5. Jesli pojazd zlecony do naprawy lub podmiot zlecajgcy juz jest w naszej bazie danych,
nie musimy recznie uzupetnia¢ dedykowanych mu pdl. Wystarczy uzyé przycisku Szuka]
i odnalez¢ odpowiedni rekord w bazie.

Pole Nr zlecenia oznacza kolejny numer w naszej bazie danych — rejestrze. Numer zostanie nadany

automatycznie. Wiecej na temat numeracji w rozdziale Numeracje i statusy.

6. Na koniec klikamy Zapisz i zamknij.
7. Aby wydrukowac zlecenie, klikamy Drukuj.

Wdéwczas otworzy nam sie podglad wydruku zlecenia.
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Pola: Opis zlecajgcego, Opis dla serwisantéw, Whnioski po analizie, Whnioski po naprawie, ktére

sg hiezbednych do naprawy produktow i ustug oraz ich cen mozemy wydrukowac na zleceniu lub nie.

Aby okresli¢ widoczno$¢ ww. klikamy:

Drukuj ->Rozwijamy Opcje wydruku -> Zaznaczamy lub nie odpowiednie opcje.

Jak rozliczy¢ zlecenia warsztatowe?

Aby wystawié fakture/ paragon itp. w abcWarsztatu, mozemy postepowaé wedtug wyzej opisanych
zasad.

Zlecenie mozna rozliczy¢ takze bezpos$rednio z widoku zlecenia. W tym celu nalezy przejs¢ na zaktadke
Rozliczenie w ww. widoku. Otworzy sie nastepujgce okno:

& Ziecenie [-1+1 <]

‘ Nr 1/4/2019/W - BINSOFT SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYTOWA ‘

Z Zamknij
[F10]

Data zlecenia:
2019-04-24 =

Nr zlecenia: Status dokumentu:

1/4/2019/W

Przew, data naprawy:
2019-04-24 s

Klasyfikacja:
Platna < Sredni B

Opiekun:

Przyjete S DEMO S

BINSOFT SPOEKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA SPGLKA KOMANDYTOWA

Ulica: Nr:
Wiadystawa IV a5

Kod pocztowy: Poczta: Miejscowod:
12-100 Szczytno Szczytno
Powiat: Wojewddztwo: Kraj:
szczycieriski +  warmirisko-mazursl = Polska

MIP: E-mail: Telefon:

PL7451847216 sprzedaz@binsoft. 896245880

PR Korespondenga  Serwis  Serwisanci

. . Anuli
WprowadzZ informacje o pojezdzie zleconym do naprawy. ‘ [E;(;J
TN : Wymiana filtra powietrza 30,00| 1 30,00
rontchcamo p— g =
A CTRL+5]
CIERY EERIDETEED Wymiana filtra kabinowego 3000 1 30,00 (Gl
Nr rejestracyjny (A): Rok produkgji:  Pojemnasc (cm3) (P1): Wymiana filtra paliwa 40,00 1 40,00
NSZ 3450 2017 1600 Wymiana piéra wycieraczek przednich 2000 1 20,00 [ellLet]
Mo silnika (kW) (P2):  Redzaj pojazdu: Rodzaj paliwa (P2):
170 osobeowy :  benzyna 2
Stan licznika (km): Mumer nadwozia VIN (E):
45000 KJHDY374Ks)2
WprowadZ dane zlecajacego. |
=
Nazwa firmy lub imie i nazwisko: Symbal:

Szuka (F3)

Dodaj produkt [l Dodsj z indeksu Edytuj m

Kalkulacja
Netto: VAT:
130,08

Brutto:

29.92 160.00

Rozliczenie
s

a Data wyst. dok. sprzedazy:
2019-09-24 =

Opis  Diagnoza/Realizacja Inne  Atrybuty  Zalgczniki

Data wyst. dok. mag.:
2019-09-24 -

Relacje

Wystaw dok. podobny

Aby doda¢ kolejne pozycje do zlecenia, nalezy uzy¢ przyciskdw Dodaj

produkt lub Dodaj

z indeksu. W ten sposdb przygotujemy kalkulacje ustugi. Nastepnie wystawiamy dokument
handlowy, wybierajgc odpowiedni przycisk z sekcji Rozliczenie.
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Konfiguracja

W tym rozdziale podrecznika znalazty sie informacje dotyczace konfiguracji réznych aspektow
programu ABC. Jest to konfiguracja samej aplikacji, serwera TCP/IP, urzadzen fiskalnych itp.

Drukarki fiskalne

Oprogramowanie serii ABC obstuguje rdéinego rodzaju urzadzenia fiskalne. Po odpowiednim
podtaczeniu drukarki fiskalnej do komputera (lub poprzez sie¢ i odpowiednig konfiguracje), mozliwe
jest drukowanie paragondw fiskalnych oraz faktur na drukarkach fiskalnych (jesli drukarka oferuje taka
funkcjonalnosg).

Na rynku dostepnych jest wielu producentéw drukarek fiskalnych oraz wiele protokotéw
komunikacyjnych. W chwili pisania tego podrecznika, oprogramowanie ABC wspierato nastepujace
protokoty:

e Posnet
e Thermal (Novitus, Innova, Epson, Elzab);
e Novitus XML.

Aplikacje ABC majg wbudowang obstuge powyzszych protokotéw, zaréwno w srodowisku Windows,
jak i macOS. Obstuguje podtgczenie poprzez port szeregowy RS232C (COM), USB, Bluetooth
oraz poprzez sie¢ lokalng LAN (tylko protokdt Posnet).

W ofercie firmy BinSoft jest takze narzedzie o nazwie bsxPrinter. Jest to tzw. serwer wydruku drukarek
fiskalnych. Dziata tylko w srodowisku Windows. Oprécz powyzszych protokotéw, oferuje jeszcze dwa
dodatkowe:

e Elzab;
e Farex.

Jesli w firmie mamy urzadzenie ktéregos z tych producentéw, aby méc drukowaé na nim dokumenty
fiskalne, musimy skorzysta¢ z bsxPrinter. W pozostatych przypadkach mamy wybdér: mozemy
skorzysta¢ z wbudowanego wsparcia (zalecane) lub z zewnetrznego serwera wydruku.

Port szeregowy oraz USB

Oprogramowanie ABC ma wbudowang obstuge drukarek fiskalnych podfagczonych do komputera
za pomocg portu szeregowego RS232 (Serial Port). Jesli nie masz w swoim komputerze takiego portu,
mozesz skorzystac¢ z dostepnych na rynku tzw. przejsciowek USB-SERIAL. Niektére drukarki fiskalne
fabrycznie s3 wyposazone w kable USB. Warto wiedzieé, ze nawet jesli Twoja drukarka ma taki kabel,
oznacza to, ze ma wbudowang przejsciéwke USB-SERIAL, gdyz fizycznie komunikacja zawsze odbywa
sie poprzez port szeregowy.

W zwigzku z powyzszym, jesli podtgczasz swojg drukarke do komputera kablem USB (poprzez wtasng
przejsciowke lub kablem dostarczonym przez producenta wraz z drukarkg), musisz zainstalowac
w systemie odpowiednie sterowniki. Sterowniki te sg konieczne, gdyz emulujg port szeregowy. Jesli
podtgczysz drukarke bezposrednio do portu szeregowego, zadne dodatkowe sterowniki nie sg
konieczne.
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Zatem zanim rozpoczniesz procedure konfiguracji programu ABC ze swojg drukarka, upewnij sie,
ze zainstalowate$ odpowiednie sterowniki. Jak tego dokonaé¢ w srodowisku Windows, dowiesz sie
z podrecznika dostarczonego do danej drukarki.

Sie¢ lokalna (LAN)

Niektére modele drukarek umozliwiajg podtgczenie ich nie tylko bezposrednio do konkretnego
komputera (poprzez port szeregowy lub USB), lecz takze do sieci lokalnej poprzez kabel Ethernet. Tak
podtgczona drukarka uzyskuje swoj wtasny adres IP i jest widoczna w sieci jako kolejne urzadzenie.
Podtgczenie tego typu jest bardzo wygodne, gdyz nie wymaga fizycznego kabla tgczacego dany
komputer z drukarkg, nie wymaga instalacji zadnych sterownikdéw, pozwala na proste wspétdzielenie
drukarki przez wiele komputeréw w sieci itp. Oprogramowanie ABC obstuguje tego typu potaczenia
dla protokotu Posnet.

Jesli zatem Twoja drukarka obstuguje podfaczenie jej do sieci LAN oraz obstuguje protokdt Posnet,
woweczas zalecamy taki wybdr konfiguracji.

Wbudowana obstuga drukarek fiskalnych

Po podtaczeniu drukarki fiskalnej do komputera lub do sieci lokalnej (LAN), uruchamiamy program
ABC, logujemy sie do naszej bazy, a nastepnie z menu Opcje wybieramy Urzadzenia fiskalne, i dalej
Konfiguracja. Ukaze sie okno jak ponizej.

- Ustawienia urzadzen

Konfiguracja urzgdzen fiskalnych

PN FRE I Zaawansowane Zapisz i Zamknij
[F10]

Obstuga urzadzen fiskalnych odbywa sie poprzez wewnetrzne AP lub za posrednictwem programu bsxPrinter. W .
snoéci od wariantu dokonaj odpowiedniej kenfiguracii w u ponizej. Anulyj
[ESC]

‘Wariant obstugi:
Brak obstugi urzadzen fiskalnych =

Sprawdz ustawienia Paragon testowy

Drukuj paragony na drukarce fiskalngj] Drukuj kod kreskowy na paragonie
Drukuj faktury na drukarce fiskalng] " Drukuj numer NIP na paragonie
Drukuj paragony do wystawianych faktur Drukuj numer zamowienia na paragonie

Drukuj nazwe kontrahenta na paragenie

Drukuj niefiskalna kepie paragenu
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W polu Wariant obstugi mamy kilka opcji do wyboru:

e Brak obstugi urzadzen fiskalnych — jesli nie chcemy korzystac z urzagdzen fiskalnych;

e Whbudowana obstuga urzadzen fiskalnych — wybieramy te opcje, jesli podtaczylismy drukarke
do tego komputera lub do sieci lokalnej;

e  Obstuga za posrednictwem bsxPrinter — jesli chcemy skorzystac z serwera wydruku;

o Korzystaj z kolejkowania — jesli pracujemy w sieci na kilku stanowiskach oraz nainnym
stanowisku podtgczona jest drukarka fiskalna.

W naszym przypadku nalezy wybra¢ drugg opcje, czyli Wbudowana obstuga urzadzen fiskalnych.
Po wybraniu tej opcji pokaze sie dodatkowe pole:
Protokoét — pozwalajgcy na wybdr protokotu danej drukarki;

Ponizej tego pola znajduje sie panel z zaktadkami. W zaleznosci od wybranego protokotu, mozemy
mie¢ widoczng jedng lub dwie zaktadki. Pierwsza z zaktadek zawiera pole Port komunikacyjny
umozliwiajgce wskazanie portu COM, do ktérego podtgczona jest drukarka; Druga z zaktadek (LAN)
pozwala na podanie Adresu IP drukarki w naszej sieci lokalnej oraz Portu, na ktdrym nastuchuje.
Zaktadka ta widoczna jest tylko po wybraniu protokotu Posnet, gdyz tylko ten protokdt wspiera
potaczenia LAN.

Przy podtaczeniu poprzez COM/USB, na liscie portéw komunikacyjnych pokazg sie tylko istniejgce
w systemie porty. Jesli zatem w naszym komputerze dostepnych jest wiecej portdw, na liscie bedzie
kilka pozycji do wyboru. Nalezy wybraé ten z portéw, do ktérego rzeczywiscie podtaczylismy drukarke.
Jesli nie mamy pewnosci, ktéry z portdw jest wiasciwy, mozemy skorzystaé z metody préb i btedow.

W srodowisku Windows porty oznaczane sg poprzez: COM1, COM2, COM3 itd. W przypadku systemu
macOS w miejscu portow wyswietli sie lista dostepnych urzadzen, np.: /[dev/cu.usbserial.
Oprogramowanie ABC wykrywa dostepne porty i urzgdzenia w momencie uruchamia. Dlatego, jesli
nie mozesz odnalezé zadnego portu/urzadzenia na tej liscie, uruchom program ponownie
(po podtaczeniu danego urzadzenia). Jesli nawet wéwczas nie ma odpowiedniego portu/urzadzenia,

oznacza to, ze w systemie nie ma zainstalowanych odpowiednich sterownikéw.

Protokdt komunikacyjny ustala sposéb porozumiewania sie oprogramowania ABC z dang drukarka.
Nalezy wybraé protokédt whasciwy dla naszej drukarki. Jesli nie jestesmy pewni, ktory protokét jest
wiasciwy, takze mozemy skorzystac z metody prob i btedéw.

Po wybraniu odpowiedniego portu komunikacyjnego i protokotu, klikamy przycisk Sprawdz
ustawienia. Program ABC sprobuje wowczas nawigzac¢ potaczenie z dang drukarkg i w zaleznosci
od powodzenia wyswietli stosowny komunikat. Jesli nie uda sie poprawnie potgczy¢ z drukarka, mozna
wybra¢ kolejny port/protokét i ponowié préobe. Po poprawnym potgczeniu z drukarkg warto wykonaé
dodatkowy test, klikajgc przycisk Paragon testowy. Po jego kliknieciu system spréobuje wydrukowac
przyktadowy paragon z produktem o wartosci 1 gr. Jesli wydruk bedzie poprawny, oznacza to,
ze skonfigurowali$my nasza drukarke prawidtowo. Klikamy wéwczas przycisk OK.
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Jedli pomimo wybrania wtasciwego portu/urzadzenia i protokotu, nadal nie mozemy nawigzac
potgczenia z drukarkg fiskalng, nalezy sprawdzié, czy wtasciwie podtgczylismy drukarke z naszym
komputerem oraz czy poprawnie jest ona skonfigurowana. Wiele drukarek ma bowiem kilka wejs¢,
np. COM1, COM2, COM3, PC itp. W ich konfiguracjach nalezy wskaza¢, pod ktérym COM podtgczony
jest komputer. Jedli podtgczymy komputer, uzywajac nie tego portu, ktéry przewiduje konfiguracja,
nie uda sie nawigzac¢ potgczenia. Nalezy wowczas albo przetozy¢ fizycznie wtyczke z jednego wejscia

COM do drugiego, albo sprawdzié¢/skonfigurowaé to odpowiednio w ustawieniach drukarki.
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Zakonczenie

Niniejszy podrecznik nie wyczerpuje oczywiscie wszystkich funkcjonalnosci, jakie oferuje
oprogramowanie ABC. Nie wyjasnia takie wszystkich zagadnien zwigzanych z wystawianiem
okreslonego typu dokumentédw, wykonywaniem okreslonych czynnosci administracyjnych
czy konfiguracyjnych. Bedzie on jednak stale aktualizowany i uzupetniany. Kolejne wersje bedzie
mozna znalez¢ zawsze w menu Pomoc programéw ABC po ich aktualizacji do nowszych wersji.

W przypadku wszelkich pytan, zapraszamy do kontaktu.

Sprzedaz

e-mail: sprzedaz@binsoft.pl

tel. (+48) 89 624 58 80

Pomoc techniczna

e-mail: pomoc@binsoft.pl

tel. (+48) 89 624 58 80
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