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Wstep

Firma BinSoft zaopatruje w réznego rodzaju oprogramowanie firmy i osoby prywatne. Tworzy aplikacje
nie tylko dla systemoéw desktopowych takich jak Windows, macOS czy Linux, lecz takze dla aplikacji
mobilnych (systemy iOS, Android, Windows Phone) oraz dla aplikacji webowych.

BinSoft jest autorem m.in. dwéch linii programéw, ktérych nazwy rozpoczynajg sie przedrostkiem
(w zaleznosci od serii) ,,abc” i ,,mp”. W skfad serii (na dzien pisania niniejszego podrecznika) wchodzg
nastepujace tytuty:

Seria MP:

e mpFaktura,

e mpCRM,

e mpFirma,

e mpSekretariat,

e mpGabinet Lekarski,
Seria ABC:

e abcFaktury

e abcMagazynu

e abcGabinetu Lekarskiego

e abcFitnessu.

Aktualne portfolio firmy BinSoft, dodatkowe materiaty edukacyjne, wersje testowe aplikacji i wiele
wiecej znajdziesz na oficjalnej stronie producenta: http://www.binsoft.pl.

Niniejszy podrecznik powstat, aby przeprowadzi¢ Cie przez obstuge magazynu w umozliwiajgcych
to programach z oferty BinSoft i utatwi¢ Ci zrozumienie mechanizméw dziatania poszczegdlnych
wykorzystywanych w nich narzedzi.

Programy, w ktérych mozliwe jest prowadzenie magazynu, to:
e abcMagazynu
e mpFaktura
e mpFirma

abcMagazynu to oprogramowanie typowo magazynowe. Pozwoli prowadzi¢ dowolnie wiele
magazyndw i wystawia¢ prawie kazdy rodzaj dokumentéw magazynowych. Jak cata seria ABC
abcMagazynu umozliwi Ci utworzenie tylko i wytgcznie jednego uzytkownika oraz tylko i wytgcznie
lokalnej bazy danych. Z oprogramowania mozesz korzysta¢ catkowicie za darmo, jesli wystawiasz
do 10 dokumentdw miesiecznie.
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mpFaktura i mpFirma to rozwigzania pozwalajgce na wiele wiecej niz jedynie prowadzenie magazynu.
taczy je m.in. to, ze jako ich uzytkownik mozesz zdecydowaé, czy chcesz prowadzi¢ gospodarke
magazynowa, czy miec jedynie prosty indeks produktow.

Jesli zdecydujesz sie na prowadzenie gospodarki magazynowej, pamietaj, ilosci towardow na magazynie
muszg wynikaé¢ z dokumentéw magazynowych. Co wazne, prace w oprogramowaniu powinienes$
zaczac¢ od konfiguracji petnej obstugi magazynu.

Jesli wybierzesz prosty indeks produktéw, bedziesz mie¢ jedynie liste oferowanych przez Ciebie
towardw i/lub ustug bez zadnych dostepnych ilosci. Jednakze modut magazyn wcigz bedzie aktywny,
tzn., ze w razie potrzeby bedziesz mdgt wystawi¢ dokumenty magazynowe. Wiecej szczegétéw na ten
temat oraz inne, ciekawe wskazowki i instrukcje znajdziesz w dalszych czesciach podrecznika.
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Wprowadzenie do obstugi programu marki BinSoft

Opisujac rézne funkcje programu, bedziemy postugiwali sie stownictwem, ktére moze wyda¢d sie
niezrozumiate. W tej czesci podrecznika postaramy Ci sie je przyblizy¢.

Zacznijmy od interfejsu, czyli wygladu programu serii MP.

Pasek Menu

Pasek Menu jest widoczny na samej gérze okna programu (Windows) lub na samej gérze monitora
(mac0S). Zawsze, kiedy w podreczniku bedzie mowa o menu, konieczne bedzie klikniecie
w odpowiednie miejsce na ww. pasku.
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Panel Moduty

Panel Moduty jest widoczny z lewej strony okna programu.
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Oprogramowanie abcMagazynu nie ma panelu Moduty. Potrzebne moduty wywotamy, klikajac

odpowiednig ikone w oknie gtéwnym.

Panel sktada sie z sekcji, ktére rozwijamy, klikajgc matg ikonke obok nazwy oraz elementéw sekgcji,
ktdre zobaczymy po jej rozwinieciu.

Panel modutéw moze mie¢ rodzaj: standardowy, szuflada, reczny. Aby ustawi¢ odpowiedni rodzaj,
ustawiamy kursor myszy w panelu na nazwie ktéregos z modutéw i klikamy prawy przycisk myszy —

Rodzaj panelu modutéw — wskazujemy wybrany.

Panel mozemy odpowiednio skonfigurowaé, np. ukry¢ moduty lub sekcje, z ktérych obecnie nie
korzystamy lub przesung¢ do gory te, z ktdrych korzystamy najczesciej. Aby skonfigurowaé panel,
ustawiamy kursor myszy w panelu na nazwie ktérego$ z modutdw i klikamy prawy przycisk myszy

—Konfiguruj panel.

Panel przyciskdw szybkiego uruchamiania

Znajdziemy go dolnej czesci okna.
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Mozemy samodzielnie definiowaé przyciski, ktére przyspiesza nam codzienng prace w programie.
Aby skonfigurowaé panel wedtug swoich potrzeb, ustawiamy sie na nim kursorem myszy, klikamy

prawy przycisk > Zarzadzaj przyciskami.

W nowo otwartym oknie zaznaczamy te przyciski, ktdre majg by¢ widoczne w panelu. Klikajgc dowolny

z nich, mozemy przypisa¢ do niego wiasne skréty klawiszowe.

Pasek Statusu

Pasek widoczny na samym dole okna programu.
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Znajdziesz w nim rézne informacje zwigzane z dziataniem programu.

Moduty

Oprogramowanie serii MP ma budowe modutowa. Kazdy z modutéw odpowiada za obstuge pewnych
narzedzi w programie. Sg moduty, ktére nabywamy, kupujac standardowg licencje w sklepie
internetowym BinSoft. W ofercie sklepu znajdziemy takze dodatkowe moduty, dzieki ktérym mozemy
rozbudowaé nasze oprogramowanie o dodatkowe funkcjonalnosci. Jest to mozliwe witasnie dzieki
wspomnianej budowie modutowej.

Wiekszos$¢ modutdw sktada sie z widokdw i formularzy.

Widoki

Widoki to tabele zbudowane z kolumn i wierszy prezentujacych rozmaite dane w formie rekorddw.
Takim widokiem moze by¢, np. lista dokumentéw magazynowych, jakie wygenerowalismy
w programie, a rekordem — konkretny dokument PZ.

Prowadzenie magazynu w oprogramowaniu BinSoft



https://sklep.binsoft.pl/sklep/
https://sklep.binsoft.pl/sklep/

W wiekszosci widokéw znajdziemy wyszukiwarke oraz panel filtréw. Dzieki nim szybciej wyszukamy
potrzebne rekordy.

Pamietajmy, widok ma okreslong liczbe pozycji. Aby mie¢ pewnos¢, ze zatadowaty sie wszystkie,
wybieramy przycisk Weczytaj wszystko. Operacje te zaleca sie wykonywaé kazdorazowo
przy generowaniu raportéw czy filtrowaniu widokéw. Kazdy z wygenerowanych w oprogramowaniu

raportéw mozemy zapisac jako tabele XLS (Excel), klikajgc przycisk Zapisz tabele.

Kolumna 1D

Kazdy dodany do tabeli widoku rekord (pozycja) posiada swdj unikatowy numer ID. W widoku
(bez wzgledu na jego rodzaj) w tabeli jako pierwsza jest wtasnie ta kolumna ID. Domyslnie jest ona
ukryta i pusta.

Aby jg odkry¢, wystarczy jg poszerzyc. Aby wyswietli¢ numer ID:

Klikamy prawy przycisk myszy w widoku Indeks produktdéw — Ustawienia — Kolumna ID
— Pokaz.

Formularze
Formularze to okna umozliwiajgce dodawanie nowych dokumentdéw oraz edycje juz istniejacych.
W wiekszosci okien formularzy znajdziemy:

e panel tytutu z ikong — widoczne na samej gérze
e panel przyciskdw — najczesciej widoczny z prawej strony okna, wyposazony w przyciski:
o Zapisz i zamknij
o Zapisz
o Anuluj
o Drukuj
e obszar roboczy — centralna cze$¢ okna, w ktérej wprowadzamy i edytujemy dane. Zawiera pola
tekstowe, pola opisowe, pola wyboru, zaktadki, przyciski itp.
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Konfiguracja obstugi magazynu w oprogramowaniu BinSoft

Programy abcMagazynu, mpFaktura oraz mpFirma pozwalajg na prowadzenie gospodarki
magazynowej i obstuge dowolnie wielu magazynéw. Magazyny mogg byé prowadzone w dowolnej
walucie.

Widok Magazyny pozwala na podglad wszystkich wprowadzonych do oprogramowania magazyndéw.
Przyciski pozwalajg na tworzenie nowych oraz edytowanie i usuwanie juz istniejgcych magazynow.

i 0.2 14t Bt 3.2 2.0 Sp. kamancyomsl e
Ly Sk Pt e Nacdss Cpa sk Panse

Jesli chcemy prowadzi¢ gospodarke magazynowa, musimy mie¢ przynajmniej jeden magazyn. Jeden
magazyn powinien byé oznaczony jak ,Gtéwny” (dla kazdej waluty). Wdwczas program bedzie
traktowat go jako magazyn domysiny.

UWAGA! W przypadku rozwigzan z serii MP, aby obstugiwaé¢ magazyny, trzeba w pierwszej kolejnosci
wiaczyé tzw. Petng obstuge magazynu.

Witaczanie petnej obstugi magazynu

Wybieramy menu Zarzadzanie — Ustawienia Firmy — Konfiguracja — Magazyn. Nastepnie
w polu Rodzaj uzywanego magazynu wskazujemy Petna obstuga magazynu.

Dodawanie magazynow

Jak juz wspominaliSmy, rozwigzania abcMagazynu, mpFaktura oraz mpFirma pozwalajg
na prowadzenie dowolnie wielu magazyndéw, w tym takze magazyndéw walutowych.

Jesli zdecydujemy sie na prowadzenie magazynu walutowego, pamietajmy, ze dokumenty
magazynowe muszg byé wystawione w tej samej walucie, ktérg przypisalismy do magazynu! Dla kazde;j

waluty powinien byé rowniez ustawiony jakis magazyn gtéwny.

Dodawanie magazynu:

Z modutu Magazyn wybieramy sekcje Magazyny i klikamy Dodaj.
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Pojawi sie okno:

Ttk Symbo

‘Wprowac dowoine notati Zwiazane  bym magazynem.

ulica:
Wiadystawa IV 35

Kod pocztowy:

W nim musimy okresli¢ tytut, walute oraz status magazynu. Pole Symbol nie jest obowigzkowe.
W zaktadce Podstawowe podstawig sie dane naszej firmy. Naturalnie mozemy wybraé inny oddziat,
klikajac Wybierz oddziat. W zaktadce Zaawansowane okreslimy, do ktérej firmy ma byc
przypisany tenze magazyn. Jesli prowadzimy wiele firm, kazda z nich moze mie¢ wtasne magazyny, ale
firmy moga tez wspdtdzielic magazyn. Jesli nasza firma jest podzielona na oddziaty, magazyn moze by¢
dla nich wspdlny lub przypisany pod konkretny oddziat. Po prawej stronie okna znajdziemy pole Opis,
w ktérym mozemy dodaé potrzebne notatki.

Cenniki

Oprogramowanie MP/ABC umozliwia obstugiwanie dowolnie wielu cennikéw, takze w obcej walucie.
Dostepne sg nastepujgce rodzaje cennikéw:

e Sprzedazy — wykorzystywane w momencie dokonywania sprzedazy produktéw i/lub ustug
e Zakupu - sugerowane w momencie wprowadzania dokumentéw zakupowych
e Dostawcy — pozwalajgcy na wglad w ceny dostawcéw, ich automatyczng aktualizacje itp.

Wyswietlenie widoku cennikow

Aby wyswietli¢ liste wszystkich wprowadzonych do bazy danych cennikdw, nalezy wybraé modut
Magazyn — Cenniki.
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Stat Moduly Skidty Stownki Pocma Zaadzanie Namgdzia Opge Widok  Pomoc
start

Q

Cer ki Zamikng
B PO TR Cenn| Zamkny

Katalogi
(B, xatatogi
Rodzaj walutz
Magazyn B B

D ks produk Mazwa Domyélay narzut | Waluta | Rodaaj cemnika

Doay) eay s Druky st
[ 7actanin

Dads) preyeiski

Spraedaz Soybkingo uruchamiania

BINSOFT SPOLKA Z OGRANICZONA OO 14, SPOUKA KOMAND! ClousiBAZA

Widok Cenniki mozna wyfiltrowaé po rodzaju cennika i walucie. Z tego samego widoku mozemy

dodawaé, usuwac i edytowac cenniki, wykorzystujgc odpowiednie przyciski umieszczone pod listg
cennikow.

Dodawanie cennikéw
Aby dodaé nowy cennik, w widoku Cenniki klikamy przycisk Doda .

Pojawi sie okno formularza:

Dodaj nowy cennik
bazwa connika

Wakita: Fodzaj cennika: Narwa Domydlng narsut
S

Narzut (56}
o

Cenik pedstawany
Cennik uinty

ARILSZU] 30y suomalyc2is (wZgedem can 3kupu)

Aktyalizyj cemy aktugizy ceny
wizysthich produktéw produktiw bex tej ceny

Akdssiizu] ceny recznie lub 2simportui e 2 plivu CSV lub Excel

Aktualizu] ceny Aktuaia ceny
na podstenie CSV rgcnie

Edytyj wiybierz st Drukuj stg

Produkty Kentiahent

Obowigzkowo musimy okresli¢ w nim nazwe, walute i rodzaj cennika. Nastepnie przechodzimy
do parametréw cennika.

W zaleznosci od rodzaju cennika dostepne bedg rézne dodatkowe pola i zaktadki do konfiguracji.
Wiecej informacji w kolejnych akapitach.

Cenniki sprzedazy

W przypadku cennika sprzedaz nalezy okresli¢ jego tzw. domyslny narzut (wiecej o nim w dalszej czesci
podrecznika). Nastepnie mozna ustawié ten cennik jako podstawowy lub ukryty. Cennik podstawowy
sugerowany jest domyslnie w momencie dokonywania sprzedazy.

Z poziomu tego samego okna mozemy:
1. Automatycznie zaktualizowac ceny w tym cenniku wzgledem cen zakupu
a. Wszystkich produktow
b. Produktéw bez ceny zakupu.
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2. Recznie zaktualizowac ceny lub zaimportowac je z pliku CSV/XLS (Excel).

Po prawej stronie formularza widoczne sg dwie zaktadki:

o  Grupy
e Produkty

W zakfadce Grupy wybieramy grupe towarowa i nadajemy jej narzut. Natomiast w zaktadce Produkty
wybieramy produkt i réwniez nadajemy mu narzut. Obie te informacje sg wykorzystywane w narzedziu
Aktualizuj ceny wszystkich produktdw. Program, generujac ceny sprzedazy, stosuje
domyslny narzut wzgledem ceny zakupu danego produktu. Jednak, jesli produkt znajduje sie
w wybranej grupie towarowej, program zastosuje narzut tej grupy lub, jesli ten produkt jest na liscie
w zaktadce Produkty, program zastosuje odnosnie jego wskazany indywidualny narzut.

Jesli chcemy nada¢ ceny zupetnie samodzielnie, nalezy zastosowa¢ narzedzie Aktualizuj ceny
na podstawie CSV.Wskazujemy woéwczas plik CSV lub XLS (Excel). W narzedziu, ktore sie pokaze,
musimy powigza¢ kolumny ze wskazanego pliku z kolumnami w widoku w bazie danych. Najwazniejsze
kolumny to: Symbol i Cena sprzedazy. Symbol to pole, po ktérym oprogramowanie wigze importowane
rekordy z produktami na Indeksie produktéw.

D Import danych e

Dane w bazie danych:

Symbol
Kod kaeskowy

Stawka VAT 2
Cema spraedazy netto e
Cena spracdaty brutto s

Anulyj [ESC] Dalej

Na czym polega samo powigzanie danych, ktére pozostaje po naszej stronie? Otéz w oknie importu
sg dwie tabele. Wyzej — tabela z podglagdem pliku, z ktérego importujemy dane. Nizej — tabela z danymi
wyswietlanymi w bazie danych programu MP. Powigzanie danych polega na tym, ze w kolumnie
Wartosc¢ w tabeli nizej wpisujemy odpowiednie numery kolumn z tabeli z podglgdem pliku.

Na wyzej zataczonym zrzucie ekranu widzimy m.in., ze jako cena sprzedazy netto w bazie danych
w tymze cenniku bedg widoczne wartosci z kolumny #3# z podgladu pliku. Szczegétowa instrukcja
znajduje sie w formularzu aktualizowania cen w cenniku.

Cennik Zakupu

Formularz cennika zakupu jest prostszy niz cennika sprzedazy. Wyglada w nastepujgcy sposob:
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k
MNazwa connika

Wakita, Rodzai cennika,

ot B ¥

Akdsaitzu] ceny recznie lub 2simporiul e 2 pliku CSV lub Excel

Atz cony ktaizy cany
na podstawie LSV rgcnie

Kentizhent

Uzupetniamy w nim jedynie nazwe cennika i wybieramy walute oraz wskazujemy odpowiedni rodzaj
cennika. Naturalnie mozemy takze aktualizowac¢ ceny recznie lub na podstawie CSV lub XLS (Excel).
Proces aktualizacji odbywa sie wedtug takich samych zasad jak w przypadku cennikéw sprzedazy.

Cennik Dostawcy

Podczas generowania cennika uzupetniamy pola: Nazwa cennika, Waluta i Rodzaj cennika. W zaktadce
Kontrahent podajemy dane naszego dostawcy. Mozemy wykorzystaé¢ przycisk Szukaj iodnalezé
kontrahenta w naszej bazie. Aby zaktualizowaé ceny w tymze cenniku, nalezy przejs¢ na zaktadke
Parametry. Tam wskazujemy odpowiedni plik z cenami. Pierwszy raz importujemy go recznie, kolejny
raz mozna wykorzysta¢ automatyczny import. Powigzanie danych w trakcie importu odbywa sie
na takich samych zasadach jak w przypadku cennika sprzedazy.

k
bazwa connika

Waluta Fodzaj cenika Narwa Nettas) | Butto5) | lhesc

S |

Farametry

Nazwa firmy ub imig | nazwisko: symbl

Scuks 73)
Ulca: [

Kodpocrtowy:  Poczte Migjscowodc

Powiat Wojewddztwo: K

[

Doda Edytyj st

Prawa cze$¢ formularza — zaktadka Produkty — pozwoli nam na dodanie nowych produktéw do cennika
oraz edycje i usuwanie juz istniejgcych. Formularz dodawania produktu do cennika dostawcy
/ edytowania produktu juz zawartego w cenniku wyglada jak na przedstawionym nizej zrzucie ekranu.
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— Zapisz i Zamkn

[ul’}
Powiaz Pokat w indeksie

Anul
i =]

osé: PR Jednostka Waluta; Czas dostaw (d

! s m B B el

Opis  Gakria

Cany

Cenanetto:  StawkaVAT: _ Cenabmufto  VAT:
a o

Dodatiowe

Producent: Symbol producenta:  Nr katalogowy:

Rozmiar/Wymiary: Waga kgl drednica:
0 0

Guarancja (m-ce): Kelor: ok w apak

Aby powigzac¢ produkt z cennika z produktem na magazynie, nalezy uzy¢ przycisku Powiaz. Wéwczas
w nowo otwartym oknie bedziemy musieli wskaza¢ odpowiedni produkt z indeksu produktow.
Aby sprawdzi¢, z jakim produktem z indeksu zostat powigzany produkt z cennika, klikamy Pokaz
w indeksie.

Powigzanie produktu z cennika dostawcy z produktem w magazynie spowoduje, ze w prosty sposéb
bedziemy mogli podejrzeé ceny zakupu danego produktu u réznych naszych dostawcow.

16

Prowadzenie magazynu w oprogramowaniu BinSoft



Indeks produktow

W pierwsze]j kolejnosci nalezy zwrdci¢ uwage na fakt, ze widok o nazwie Indeks produktow mozemy
wyswietli¢ w dwdch miejscach w oprogramowaniu MP — w module Sprzedaz i zakup oraz w module
Magazyn. W tym opracowaniu hasto Indeks produktow, o ile nie bedzie wyraznie zaznaczone,
zZe jest inaczej, nalezy traktowac jako Indeks produktéw modutu Magazyn.

Jesli prowadziliSmy magazyn, ale chcemy uzywaé prostego indeksu produktéow, mamy takg mozliwosé.

Najpierw przetgczamy sie na prosty indeks produktow:

Wybieramy menu Zarzadzanie - Ustawienia Firmy — zaktadka Konfiguracja — Magazyn

w polu Rodzaj uzywanego magazynu wybieramy: Prosty indeks produktow.

Nastepnie przechodzimy do sekcji Indeks produktéw w module Sprzedaz i zakup. Ustawiamy kursor
myszy w widoku tabeli indeksu i naciskamy prawy przycisk myszy — Importuj produkty

Z magazynu.

Przy wtgczonym prostym indeksie, dokumenty handlowe bedg pobieraty produkty wtasnie z niego. Sam
modut magazynu bedzie jednak nadal dostepny, jako odrebna, niepowigzana z handlem

funkcjonalnosé.

Indeks produktéw to widok w typowej dla oprogramowania MP formie tabeli:

Po wyczyszczeniu kompletu filtrow w widoku znajdziemy w nim wszystkie produkty przyjete na kazdy
z magazyndéw (takze produkty ze stanem zerowym oraz wycofane ze sprzedazy) i ustugi. Nie mamy
bezposredniego wptywu na ilosci produktéw wyswietlanych w indeksie. Muszg one wynikaé
z dokumentéw magazynowych.

Opisywany widok wyposazony zostat w nastepujace filtry:

e Status
e Magazyn
e Cennik

e Grupa towarowa
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e Ponizej minimum

e Ponizej optimum

e Ponizej maksimum

e  Powyzej maksimum
e Pokaz stany dodatnie
e Pokaz stany zerowe
e Typ

Widok mozna wyfiltrowaé, wykorzystujgc ww. filtry, lub posortowaé, klikajgc raz na nazwe kolumny.

Aby wyczyscic filtry:

Klikamy prawy przycisk myszy na pasku filtréw i wybieramy Wyczys$é filtry.

Domyslnie odkryta jest tylko czes¢ kolumn widoku. Mozemy wptywac na sposdb wyswietlania naszego
indeksu odkrywajac lub ukrywajgc wybrane kolumny.

Aby odkry¢ wiecej kolumn:

Klikamy prawy przycisk myszy w widoku Indeks produktow, wybieramy Ustawienia — Pokazuj
kolumny i wskazujemy odpowiednig kolumne. Odznaczajgc wybrane na liscie kolumny, mozemy

je ukry¢.

Zawsze mozemy wrdci¢ do ustawien domysinych.

Aby powrdci¢ do ustawien domysinych:

Klikamy prawy przycisk myszy w widoku Indeks produktéow, wybieramy Ustawienia — Przywrdé

ustawienia domys$lne. Nastepnie nalezy ponownie uruchomic program.

Numer ID Produktu

Kazdy dodany do indeksu produktow produkt posiada swdj unikatowy numer ID. Kolumna ID
domyslnie jest ukryta jako pierwsza i pusta.
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Aby wyswietli¢ numer ID:

Klikamy prawy przycisk myszy w widoku Indeks produktdéw — Ustawienia — Kolumna ID
— Pokaz.

Podziat produktow

Kategorie
Produkty znajdujgce sie w Indeksie produktdw mozemy podzieli¢ na kategorie. Pomoze nam to lepiegj
zarzadzac duzg iloscig towaru.

Jeden produkt moze by¢ przydzielony do kilku kategorii.

Aby odkry¢ kategorie, nalezy ztapac ikonke kéteczka znajdujacg sie na ciemnym szarym pasku
przed pierwszg kolumng omawianego widoku (zielona strzatka) i przeciggnaé¢ ja w prawo. Wowczas
rozwinie sie panel zarzadzania kategoriami jak na zrzucie:

Aby stworzy¢ nowg kategorie, nalezy w ww. panelu klikngé prawy przycisk myszy, a nastepnie wybraé
Dodaj.

Pojawi sie okno:
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0 Edycja kategorii

Dodaj nowg kategorie

Nazwa:

Zapisz | Zamknij
| [F10]

Anuluj

|P-:CITE".:‘.'.E Sklep Www  Galerie
[ESC)

Kolejnosc:
< >

W zaktadce Podstawowe uzupetniamy pole Nazwa. Zaktadke Sklep www uzupetniamy, jesli kategoria
ma odnosi¢ sie do sklepu internetowego zarzgdzanego z poziomu mpFirma.

Mozemy tworzy¢ dowolnie wiele kategorii, zagniezdzajgc je w sobie — budujgc w ten sposdb
tzw. drzewa kategorii. Aby doda¢ jaka$s podkategorie do kategorii, nalezy najpierw jg zaznaczy¢,
a nastepnie postapié jak poprzednio — kliknaé¢ prawy przycisk myszy i wybraé Dodaj.

Aby przypisac produkt do danej kategorii, nalezy zaznaczy¢ go w widoku Indeks produktdw, a nastepnie
klikngé prawy przycisk myszy i z menu wybra¢ Przypisz do kategorii.

Aby usung¢ produkt z danej kategorii, nalezy zaznaczy¢ go w widoku Indeks produktéw, a nastepnie
klikngé prawy przycisk myszy i z menu wybra¢ Usunn z kategorii.
Grupy towarowe

Produkty mozemy przypisac do grup towarowych. Kazdy produkt moze by¢ tylko w jednej grupie.

Grupy towarowe sg wartoscig stownikowga. Oznacza to, ze to my — uzytkownicy oprogramowania —
mozemy je dodawaé, edytowac itp.

Aby wywota¢ okno zarzadzania grupami towarowymi, nalezy z menu Stowniki wybraé Grupy
towarowe.

Pojawi sie okno:

6 Zarzgdzanie grupami towarowymi Ty

arzadzanie grupami towarowymi Zarnini

Dodaj Edytug Usu Drukuj liste

W nim zobaczymy wszystkie utworzone przez nas grupy towarowe.
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Aby doda¢ nowa grupe, klikamy przycisk Dodaj. W nowo otwartym oknie nalezy wpisa¢ nazwe grupy.
Aby edytowac lub usungé dang grupe, musimy zaznaczy¢ rekord, a nastepnie wybra¢ odpowiedni
przycisk: Edytuj lub Usun.

Produkt mozemy przypisa¢ do grupy towarowej w trakcie dodawania go do indeksu produktéw,
wybierajac odpowiednig grupe w polu Grupa towarowa. Jesli produkt juz zostat dodany do indeksu
produktéw, wcigz mozemy przypisa¢ go do grupy towarowej. W pierwszej kolejnosci nalezy zmienié
jego status na W trakcie edycji i klikng¢ Zap1i s z. Nastepnie wskazujemy odpowiednig grupe towarowg
w ww. polu, zmieniamy status produktu na Zatwierdzony i klikamy Zapisz. W ten sam sposdb
mozemy zmieni¢ produktowi grupe towarowa.

Dodawanie towaréw do Indeksu produktow i usuwanie ich
W indeksie produktow znajdujg sie towary przyjete na kazdy z magazynow (takie te ze stanem
zerowym oraz wycofane ze sprzedazy) i ustugi.

Dodawanie produktu do indeksu

Aby dodaé produkt do Indeksu produktéw, nalezy otworzy¢ widok indeksu i klikngé przycisk Dodaj.

Pojawi sie okno:

Informacje magazynowe

smnmin:  Smnopt  Sanmaks:  Stn ki ftagores mly
] [] [} o ESC)

atrybaty dodatkows  Opis  Uwagi

Parametry produktu

Producent: Symbol producenta:  Nr katalogowy:

Silans otwarcia  Galers  SwonaWWw  Opge  Dostawey Fowizania

Obowigzkowo musimy wypetnié pola Nazwa, Typ.

Jesli uzupetnimy tylko zaktadke Podstawowe (widoczng w prawej czesci okna), wéwczas produkt
zostanie dodany do Indeksu produktéw ze stanem magazynowym wynoszgcym O.

Bilans otwarcia z poziomu formularza dodawania produktu do indeksu

Nie mamy bezposredniego wptywu na ilosci produktow wyswietlanych w indeksie. Muszg one wynikac
z dokumentow magazynowych. Po dodaniu produktu do indeksu mozemy przyjgé go na magazyn,
tworzgc dokument PZ. Mozemy takze utworzy¢ dokument Bilansu Otwarcia z poziomu ww. formularza
dodawania produktu do indeksu.

Przechodzimy na zaktadke Bilans Otwarcia — w polu Magazyn wskazujemy magazyn, na ktéry
ma zostac przyjety towar — w polu ilo$¢ wpisujemy odpowiednig ilos¢ produktu — uzupetniamy pole
Cena zakupu netto. Na koniec klikamy Zapisz i zamknij.
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Usuwanie produktow z indeksu produktow

Nie zalecamy usuwania zadnych rekordéw z indeksu produktéw. Jesli nie chcemy, aby w ww. widoku
wyswietlaty sie produkty i ustugi, ktérych juz nie oferujemy, lepiej je ukryé niz usuwac.

Aby ukry¢ rekord:

Zaznaczamy pozycje na liscie, a nastepnie klikamy prawy przycisk myszy i wybieramy Ustawienia
— Ukrywanie rekorddéw — Ukryj/Odkryj zaznaczone rekordy.

Aby odkry¢ ukryte rekordy:

Zaznaczamy pozycje na liscie, a nastepnie klikamy prawy przycisk myszy i wybieramy Ustawienia
— Ukrywanie rekorddéw — Pokaz ukryte rekordy

Aby usungc rekord:

Zaznaczamy pozycje na liScie, a nastepnie klikamy prawy przycisk myszy i wybieramy Usun.

Nie zgadzajg sie dokumenty magazynowe? Wydaje nam sie, ze dodawalismy na nie inne produkty?
Wyswietlmy indeks produktéw i odnajdimy produkt, ktéry chcemy zweryfikowaé. Dwuklikiem
otwdrzmy okno z jego opisem. Nastepnie naciskamy klawisz F2. W prawym dolnym rogu wyswietli sie
numer ID. Powtérne klikniecie F2 zamknie Raport zmian. Nastepnie przechodzimy na zaktadke
dokumenty. Znajdujg sie tam wszystkie dok. zwigzane z danym produktem. Prosze odnalezé ten, co do

ktérego mamy watpliwosci. Naciskamy prawy przycisk myszy w miejscu tabeli z produktami:

Ustawienia — Kolumna ID — Pokaz

W kolejnym kroku naciskamy prawy przycisk myszy w miejscu tabeli z produktami:

Odswiez zawartosc

Teraz mozemy poréwnaé numery ID. Dzieki temu sprawdzimy, czy na dokumentach zwigzanych

z produktem zostat dodany wtasciwy produkt.

Rodzaje produktow

Oprogramowanie serii MP pozwala na stworzenie nastepujgcych typéw produktow:

Produkt

To najprostszy z typow.

Ustuga

Produkt tego typu domysinie wyswietla sie na wszystkich magazynach.
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Aby to zmienic:

Klikamy Menu Zarzadzanie — Ustawienia firmy — zaktadka Konfiguracja — Magazyn —
opcja Przypisuj ustugi do wszystkich magazynow ma nie by¢ zaznaczona

Zestaw

Kiedy dodajemy produkt typu Zestaw do indeksu produktéw, okreslamy jego nazwe i wskazujemy
poszczegdlne sktadniki w dedykowanej ku temu zaktadce Skfadniki. Naturalnie mozemy takze okresli¢
cene sprzedazy ww. produktu. Zestaw charakteryzuje sie tym, ze na dokumentach sprzedazowych
i powigzanych z nimi dokumentach magazynowych widzimy jego sktadniki wraz z cenami. W indeksie
produktéw produkty w typie Zestaw bedg oznaczone innym niz czarny kolorem zapisu,
np. pomaranczowym (w zaleznosci od wybranej skoérki). Nie majg one przypisanej ilosci,
gdyz na magazyn przyjmowane sg sktadniki, a nie produkty w formie zestawu.

Ztozony

Kiedy dodajemy produkt typu Zfozony do indeksu produktéw, okreslamy nazwe i dodajemy jego
poszczegdlne sktadniki w dedykowanej ku temu zaktadce Skfadniki. Naturalnie mozemy takze okresli¢
jego cene sprzedazy. Produkt Zfozony charakteryzuje sie tym, ze na fakturze widnieje jako pozycja
pod nazwg tego produktu ztozonego — bez wymienionych sktadnikéw i ich cen. Na powigzanych
z dokumentem sprzedazowym dokumentach magazynowych natomiast znajdziemy juz sktadniki
produktu ztozonego wraz z cenami. W indeksie produktéw produkt ztozony oznaczony bedzie
niebieskim kolorem. Domyslnie jego dostepna ilos¢ nie jest pokazywana, ale mozemy to zmienié.

Wybieramy Menu Zarzadzanie — Ustawienia firmy — zaktadka Konfiguracja — Magazyn
i zaznaczamy opcje Pokazuj dostepnosc¢ produktow ztoZzonych w indeksie

Wariantowy

Produkty wariantowe sg przeznaczone dla uzytkownikéw posiadajgcych sklep internetowy lub panel
B2B zarzadzany z poziomu oprogramowania mpFirma. Postuzmy sie przyktadem.

”

Jesli w swoim sklepie internetowym chciatabym, aby klient po wybraniu produktu o nazwie ,Bluzka
mogt, dodajgc produkt do koszyka, wskaza¢ odpowiedni rozmiar i kolor, wéwczas z poziomu
oprogramowania MP musze kazdy z tych wariantéw przyjg¢ na magazyn jako oddzielny produkt
z typem ,wariantowy”.

Wiecej informacji na temat B2B i sklepdw internetowych.

Jeszcze wiecej na temat mozliwosci panelu B2B.
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http://www.binsoft.pl/blog/panel-b2b-czy-sklep-internetowy-dylemat-wspolczesnego-przedsiebiorcy
http://www.binsoft.pl/blog/jakie-mozliwosci-otwiera-przed-toba-posiadanie-panelu-b2b-

Dokumenty magazynowe

Widok dokumentow magazynowych

Aby wyswietli¢ liste wszystkich dokumentéw magazynowych, ktére do tej pory wygenerowalismy
w oprogramowaniu, wchodzimy w widok Dokumenty w module Magazyn.

Widok ten jest wyposazony w nastepujace filtry:

e Okres
e Status
e P7Z

o WZ

e MM

e PW

o W

e RW

e PL

e BL

e WZU

e Magazyn
e Waluta

Widok mozna filtrowac, wykorzystujgc ww. filtry, lub posortowaé, klikajac raz na nazwe kolumny.

Aby wyczyscic filtry:

Klikamy prawy przycisk myszy na pasku filtrow i wybieramy Wyczysé filtry.
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Domyslnie odkryta jest tylko czes¢ kolumn widoku. Mozemy wptywaé na sposéb wyswietlania naszego
indeksu odkrywajac lub ukrywajgc wybrane kolumny.

Aby odkry¢ wiecej kolumn:

Klikamy prawy przycisk myszy w widoku Dokumenty, wybieramy Ustawienia — Pokazuj
kolumny i wskazujemy odpowiednig kolumne. Odznaczajgc wybrane na liscie kolumny,

mozemy je ukryc.

Zawsze mozemy wrdci¢ do ustawiern domysinych.

Aby powréci¢ do ustawienn domysinych:

Klikamy prawy przycisk myszy w widoku Dokumenty, wybieramy Ustawienia —

Przywr6¢ ustawienia domy$lne. Nastepnie nalezy ponownie uruchomic program.

Rodzaje dokumentéw magazynowych

Wszystkie stany magazynowe produktéw znajdujgcych na poszczegdlnych magazynach muszg wynikaé
z dokumentdw magazynowych. Oprogramowanie umozliwia generowanie nastepujacych
dokumentow:

Dokumenty przyjecia na magazyn

Dokumenty te zwiekszajg ilos¢ produktéw na magazynie. Do dokumentdw przyjecia zaliczamy:
e Przyjecie zewnetrzne (PZ)
e Przyjecie wewnetrzne (PW)
e Bilans Otwarcia (BL)
o Zwrot Wewnetrzny (ZW)
Dokumenty wydania
Dokumenty te zmniejszajg ilos¢ produktdw na magazynie. Do dokumentow wydania zaliczamy:
e Wydanie Zewnetrzne (WZ2)
e Rozchéd Wewnetrzny (RW)
e Protokét Likwidacji (PL)
e Wydanie Zewnetrzne (WZU)

Dokumenty przesuniecia

Dokumenty te zmniejszajg ilos¢ produktéw na jedynym, a zwiekszajgce ilo$¢ produktéw na drugim
magazynie. Do dokumentéw przesuniecia zaliczamy:
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e Przesuniecie Miedzymagazynowe (MM)

Generowanie dokumentéw magazynowych

Aby wygenerowa¢ dokument magazynowy, przechodzimy do sekcji Dokumenty w module Magazyn
i klikamy przycisk Wystaw dokument. W kolejnym kroku nalezy wskaza¢ odpowiedni rodzaj
dokumenty magazynowego, np. WZ. Wéwczas wywotamy formularz generowania dokumentu. Bedzie
sie on nieco réznit, w zaleznosci od tego, jaki rodzaj dokumentu wybierzemy. Jednakze bez wzgledu
na rodzaj generowanego dokumentu, nalezy zwrdci¢ uwage na omawiane w kolejnych akapitach
numer dokumentu oraz status dokumentu.

Status dokumentu

Wszystkie dokumenty majg swoje statusy:
o W trakcie edycji
e Do akceptacji
e Zatwierdzony
e Archiwum

Dopiero zmiana statusu dokumentu na Zatwierdzony spowoduje nadanie dokumentowi ostatecznego
numeru oraz zmiane standw magazynowych.

Kiedy zaczynamy prace nad nowym dokumentem, jego numer jest poprzedzony znakami zapytania,
np. ??1/1/2019PZ. Oznacza to, ze dokument ma tymczasowy numer, a my dopiero nad nim pracujemy.
Dokumenty z tymczasowymi numerami mozna usuwac. Nie majg wptywu na stany magazynowe. Kiedy
uznamy, ze dokument jest wypetniony poprawnie, nalezy zmieni¢ jego status na Zatwierdzony.

Wdwczas znaki zapytania znikng, a oprogramowanie nadaje automatycznie wtasciwy numer.

Musimy pamieta¢, ze dokumentéw ze statusem Zatwierdzony nie mozna modyfikowac¢ ani usuwac.
Jesli chcemy wykonaé ktdéras z tych czynnosci, nalezy przywrdci¢ dokumentowi status W trakcie edycji.
W tym celu zmieniamy wartos$¢ pola Status dokumentu na W trakcie edycji i klikamy przycisk Zapisz.

Przywracanie dokumentom statusu W trakcie edycji

Nie zaleca sie, aby zatwierdzonym dokumentom magazynowym przywracac status W trakcie edycji.
W niektérych przypadkach moze by¢ to niemozliwe, np. gdy chcielibysmy przywrdcié status W trakcie
edycji dokumentowi PZ dotyczacemu dostawy, z ktérej produkty (wszystkie bgdz czes$¢) sprzedalismy
— zostaty wystawione faktury i dokumenty WZ zawierajgce te pozycje. Aby mdc przywrdécic¢ status
W tracie edycji takiemu dokumentowi, nalezy skorzystac z opcji Odblokuj dokument.

Wywotujemy okno formularza danego dokumentu — zaktadka Inne — Odblokuj dokument

Pozwoli to na ograniczong modyfikacje pozycji na dokumencie.
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Inwentura

Oprogramowanie z modutem magazyn daje mozliwo$¢ wykonania Inwentaryzacji oraz Spisu z natury.

W module Magazyn mozemy wybraé sekcje Inwentaryzacje i wéwczas otworzymy widok wszystkich
do tej pory przeprowadzonych inwentaryzacji i spiséw.

Widok Inwentaryzacje i spisy zostat wyposazony w nastepujace filtry:

e Okres
e Status
e Magazyn

Widok mozna filtrowac, wykorzystujac ww. filtry, lub posortowaé, klikajac raz na nazwe kolumny.

Aby wyczyscic filtry:

Klikamy prawy przycisk myszy na pasku filtréw i wybieramy Wyczys$é filtry.

Domyslnie odkryta jest tylko czes¢ kolumn widoku. Mozemy wptywacé na sposéb wyswietlania naszego
widoku odkrywajac lub ukrywajgc wybrane kolumny.

Aby odkry¢ wiecej kolumn:

Klikamy prawy przycisk myszy w widoku Inwentaryzacje, wybieramy Ustawienia — Pokazuj
kolumny i wskazujemy odpowiednig kolumne. Odznaczajac wybrane na liscie kolumny, mozemy

je ukry¢.

Zawsze mozemy wrdci¢ do ustawiern domysinych.

Aby powrdci¢ do ustawien domysinych:

Klikamy prawy przycisk myszy w widoku Inwentaryzacje, wybieramy Ustawienia — Przywrddé

ustawienia domy$lne. Nastepnie nalezy ponownie uruchomié program

Widok zostat wyposazony w przyciski:

e Utwdrz inwentaryzacje—pozwalajacy na utworzenie nowejinwentaryzacji lub nowego
spisu z natury
e [Edytuj dokument — pozwalajacy na edytowanie wybranych rekordéw

Uwaga! Nie mozna edytowad inwentaryzacji i spisow z natury, ktére majg status Zakoriczono.

e Usun dokument — pozwalajacy na usuniecie wybranego dokumentu

27

Prowadzenie magazynu w oprogramowaniu BinSoft




Spis z natury

Aby wygenerowac spis z natury, nalezy:

W module Magazyn wskazaé sekcje Inwentaryzacje, a nastepnie klikng¢ przycisk Utworz
inwentaryzacje. W nowo otwartym formularzu prosze wybraé: Spis z natury.
Pojawi sie okno:

s Magazyr: Cany: zapiszi Zombni

A P s
s [ s [§ rodsowmy B o vaiore B e o

Zamaczonyeh: 0 Stan 000 Wartode vaT: 000
Weytanych: 0 Wartoéé neto 000 warsdé brute: 000

Mozemy w nim wskaza¢ date wystawienia spisu oraz date, na ktdrg spis ma zosta¢ wygenerowany.
Domyslnie podstawig sie daty biezgce. Nastepnie nalezy ustawié¢ magazyn, ktérego ma dotyczy¢ spis
oraz wskazad rodzaj cen. Do wyboru mamy:

e Ceny wazone (Srednie)
e Ostatnie ceny
e Rozbicie cen

Jesli chcemy, aby spis zawierat tylko pozycje z dodatnimi stanami magazynowi, musimy zaznaczy¢
opcje: Pokazuj tylko stany dodatnie.

Po ustawieniu odpowiednich parametréw naciskamy duzy przycisk: Wygeneruj spis.

Pamietajmy, widok ma okreslong liczbe pozycji. Aby mie¢ pewnosé, ze zatadowaty sie wszystkie,
wybieramy przycisk ,Wczytaj wszystko”. Operacje te zaleca sie wykonywac¢ kazdorazowo
przy generowaniu raportéw czy filtrowaniu widokdéw. Kazdy z wygenerowanych w oprogramowaniu

raportdw mozemy takze zapisac jako tabele XLS (Excel), klikajac przycisk Zapisz tabele.

Spis z natury charakteryzuje sie tym, ze nie mamy wptywu na wyswietlane w oprogramowaniu ilosci
towardow. Stany te wynikajg z dokumentéw magazynowych. Jesli chcemy zmieni¢ stany magazynowe
produktéw, wykonujemy inwentaryzacje.
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Inwentaryzacja

Aby wygenerowad inwentaryzacje, nalezy:

W module Magazyn wskazaé¢ sekcje Inwentaryzacje, a nastepnie klikng¢ przycisk Utworz
inwentaryzacije. W nowo otwartym oknie prosze wybra¢ Inwentaryzacja.

Pojawi sie okno:

Ta T Conemr —— o R
vz @ wwen [ wekiesys [ roésseony B ceymazme [ Fowocmimmentanasds o

Komantarz An

Zapisz
Mazwa Symbal Stnakiusiny | Stanfakiymy  Remica | Conetio | Wartodc netin [CTRLeS]

ik
[CTRL4F]

Zasezomyeh: 0 Wartzse nette: 000
Wenytanych: 0

Edytyy Dk listg

Mozemy w nim wskazac¢ date wystawienia inwentaryzacji oraz date, na ktérg inwentaryzacja ma zostaé
wygenerowana. Domyslnie podstawig sie daty biezgce. Nastepnie nalezy ustawi¢ magazyn, ktérego
ma dotyczy¢ inwentaryzacja oraz wskazac rodzaj cen. Do wyboru mamy:

e Ceny wazone (Srednie)
e QOstatnie ceny
e Rozbicie cen

Po ustawieniu odpowiednich parametréw naciskamy przycisk Wygeneruj inwentaryzacje.
Po wygenerowaniu inwentaryzacji i kliknieciu Wczytaj wszystko mozemy dwuklikiem otworzy¢
okno kazdego z ujetych w inwentaryzacji produktéw. W zaktadce Stany magazynowe znajdziemy dwie
pozycje:

e Stan aktualny — wartos¢ wynikajgca z dokumentéw magazynowych, ktorej nie mozemy
zmienic.
e Stan rzeczywisty — warto$¢ wynikajaca z ,,rzeczywistosci” — czyli jaka fizycznie posiadamy ilos¢

danego produktu.

Jesli zmienimy wartos$é w polu Stan faktyczny, w kolumnie Rdznica pojawi sie wartos¢ odpowiadajaca
réznicy miedzy stanem aktualnym a stanem faktycznym.

Kiedy zmienimy status dokumentu inwentaryzacji na Zakoriczono, wygenerujg sie dokumenty PW/RW,

ktore odpowiednio skorygujg stany tak, by odpowiadaty stanowi faktycznemu.
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JIPK_MAG

Wszystkie szczegdty dotyczace JPK_MAG okresla broszura Ministerstwa Finansow. Jesli, mimo
zapoznania sie z nig, mamy watpliwosci natury ksiegowej, nalezy skontaktowac sie z rozliczajagcym nas
biurem rachunkowym. BinSoft Sp. z 0.0., Sp. k. podpowiada, jak podejs¢ do JPK_MAG od strony
oprogramowania MP/ ABC.

Jak wygenerowac JPK_MAG

Aby wystawi¢ JPK_MAG w oprogramowaniu marki BinSoft:

1.

2.

5.

6.

Zmenu Narzedzia wybieramy Archiwum i wysyika JPK.

W nowo otwartym oknie wybieramy przycisk Generuj JPK.
Wskazujemy odpowiedni format JPK — Magazyn (JPK_MAG).
Wskazujemy okres, za jaki ma zosta¢ wygenerowany JPK.

Wybieramy odpowiedni magazyn, kod urzedu skarbowego oraz oddziat.

Wskazujemy lokalizacje, w ktorej ma zostaé zapisany plik JPK.

Tak przygotowany plik mozemy wysta¢ do MF, korzystajac z oprogramowania Klient JPK 2.0
(dla uzytkownikéow Windows) lub bramki Mikro-JPK (macOS).

7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Aby wysta¢ JPK_VAT do MF wprost z oprogramowania BinSoft, nalezy wczesniej dodac¢ taki plik
do archiwum.

Plik pojawi sie w oknie gtéwnym Dokumenty JPK.
Nalezy wejs¢ w dokument dwuklikiem.
Wybieramy odpowiedni rodzaj podpisu.

Wybieramy odpowiedni przycisk: Wy$1ij JPK do Ministerstwa Finansdéw
lubWy$1lij TESTOWO do Ministerstwa Finansobw.

Wskazujemy lokalizacje, w ktérej ma zostaé zapisany plik initUploud.xml

Automatycznie otworzy sie strona internetowa MF, na ktérej nalezy wyszuka¢ opcje
podpisywania JPK.

Wybieramy zapisany w kroku 13 plik.

Podpisujemy profilem zaufanym.

Pobieramy plik InitUpload.xml i klikamy Podmien.

W oknie Dokument JPK w programie wskazujemy podpisany plik z kroku 16.
Ponownie klikamy przycisk wybrany w punkcie 11.

Klikniecie Pobierz UPO spowoduje, ze otrzymamy informacje o statusie wystanego pliku.
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Jak sprawdzi¢, ktére dokumenty zaciggnety sie do JPK?

Kazdy dodany do archiwum JPK znajdziemy w menu Narzedzia — Archiwum i wysyika JPK.

Opisywany widok zostat wyposazony w nastepujace filtry:

e Okres
e Rodzaj JPK
e Waluta

Ustawiamy odpowiednie filtry i wyszukujemy dany dokument. Nastepnie zaznaczamy rekord

i otwieramy dwuklikiem.

Otworzy sie okno:

Wersja Data wystawienia: Cal ziozani: Okres (starty Okras Koninct Zapiszi Zamknij
B eorsml wnms  [ wonar tesnepis [ ososn [ vwasn [g i

WZ WZ-Wiersze RW RW-Wierse MM MM - Wiersze Al

Peina nazwa f
BINSCFT SPOLKA Z OGRANICZONA [A— pisz
ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYTOWA [CTRLYS]
NIP: REGOM:

7451847216 G 365169851 3

Nazwa maganynu:

Aty uzyskat: wigcel Informach na temal procedury skl pbkiny JPK wotind przycisk F1 na
lavishurze Jub M KOG GOMOCY w vy gEeNYIT fogu

Ulica: hr
Wiadystawa IV 3 [—
¥od pocztowy:  Poczta: Migjscowodt Sposéh podpisu:
12100 Szezytne Seeryino
Powiat: Gminz

scrycienski szenytno

Wydis TESTOWO JPK do
Wojewodzwe: K3 Ministerstwa Finansdw Ministerstwa Finansow
warmifiskarmazurskie P

E-mail Potwierdzanie

Numer referencyiny:

Pobierz UPG.

Zakqeariki

Na samej gérze znajdujg sie pola:
e Rodzaj - rodzaj JPK
e Status — status dokumentu
e  Wersja — wersja dokumentu
e Data wystawienia JPK wraz z godzing
e (el ztozenia
e  Okres (Start) — poczatek okresu, za jaki wygenerowano dokument
e  Okres (Koniec) — koniec okresu, za jaki wygenerowano dokument

W zaktadce Podmiot znajdziemy nasze dane oraz narzedzia umozlwiajgce wysytke

zaktadki umozliwig nam sprawdzenie, ktore dokumenty zaciggnety sie do danego JPK.

omoéwmy zaktadke PZ i PZ-Wiersze.
e Zaktadka PZ zawiera tabele z nastepujgcymi danymi:
o Numer PZ

o DataPZ

Prowadzenie magazynu w oprogramowaniu BinSoft
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O

O

Zaktadka PZ-wiersze zawiera tabele z nastepujgcymi danymi:

O

O

O

@)

Wartos¢ PZ

Data otrzymania PZ

Dostawca

Numer faktury powigzanej z PZ

Data Faktury powigzanej z PZ

Numer PZ

Kod towaru
Nazwa towaru
llos¢ przyjeta
Jednostka miary
Cena Jednostkowa

Wartos¢ pozycji

Analogicznie bedzie w przypadku dok. WZ, RW, MM i innych.

Reczne dodawanie dokumentéw magazynowych do JPK_MAG

Jest mozliwos¢ recznego dodania danego dokumentu magazynowego do JPK.
Aby to zrobié:
1. ZmenuNarzedzia wybieramy Archiwum 1 wysylka JPK.
2.

3.

Ustawiamy odpowiednie filtry i otwieramy dany plik.

W zaleznos¢ od tego, jaki rodzaj dokumentu chcemy doda¢, wskazujemy odpowiednia
zaktadke z przyrostkiem ,,-Wiersze” w nazwie.

Ustawiamy kursor myszy pod tabelg, naciskamy prawy przycisk myszy i wybieramy Dodaj

wiersz.

Uzupetniamy odpowiednie kolumny nowego wiersza.

Przechodzimy na zaktadke Podmiot. Mozemy ponownie wysta¢ plik do MF.

Prowadzenie magazynu w oprogramowaniu BinSoft
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Od czego zaczag¢ prowadzenie  gospodarki  magazynowe]
w oprogramowaniu marki BinSoft?

Witaczanie petnej obstugi magazynu

Aby wigczy¢ petng obstuge magazynu wybierz menu Zarzadzanie —» Ustawienia Firmy —
zaktadka — Konfiguracja — Magazyn — w polu Rodzaj uzywanego magazynu wybieramy Pefna
obstuga magazynu

Dodawanie produktéw na magazyn

Doda¢é produkty na magazyn mozna na kilka sposdb.

1. Zpoziomu indeksu produktéw.
1.1.Przechodzimy do sekcji Indeks produktéw i klikamy Dodaj.
1.2. Pojawi sie okno:
Uzupetniamy w nim nazwe, symbol i inne parametry produktu.
1.3.Przechodzimy na zaktadke Bilans otwarcia.
1.4.W polu Magazyn wskazujemy magazyn, na ktéry ma by¢ przyjety produkt.
1.5.W polu llos¢ wskazujemy ilos¢ towaru, jakg chcemy przyjaé na magazyn.

1.6.Jesli uzupetnisz pole Cena zakupu netto, wdéwczas oprogramowanie samodzielnie wyliczy
cene sprzedazy netto, wartos¢ VAT i cene brutto — wedtug narzutéw ustawionych
dla danych cennikéw. Mozesz takze samodzielnie wpisaé cene w cenniku

1.7.Klikamy Zapisz i zamknij.

1.8.Pojawi sie komunikat informujgcy o utworzeniu dokumentu Bilansu otwarcia i przyjeciu
towaru na magazyn.

2. Zpoziomu dokumentéw magazynowych.
Przechodzimy do sekcji Dokumenty w module Magazyn i klikamy Wystaw dokument.
2.1.Z nowo otwartego okna wybieramy rodzaj dokumentu: PZ lub BL.

2.2.Dodajemy produkty, wybierajgc jedng z dwdch opcji: Dodaj nowy produkt
lub Dodaj z indeksu.
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Aby mdéc dodawac do dokumentédw produkty wprowadzane z reki, wykorzystujac narzedzie Dodaj

nowy produkt, nalezy zaznaczy¢ odpowiednia opcje:

Menu Zarzadzanie — Ustawienia firmy — Konfiguracja — sekcja Magazyn — opcja:

Zezwalaj na sprzedaz produktow wprowadzonych z reki

2.3. Pamietajmy, aby wskaza¢ magazyn, na ktéry ma zostac przyjety produkt.

2.4.Zmieniamy status dokumentu na Zatwierdzony i klikamy Zapisz i zamknij.
3. Poprzez wprowadzanie faktur zakupowych.

3.1.Przechodzimy do sekcji Zakupy w module Sprzedaz i zakup.

3.2.Klikamy Wystaw dokument.

3.3.W nowo otwartym oknie wybieramy Faktura zakupowa.

3.4.Wprowadzamy dane faktury zakupowe;.

3.5.W momencie zmiany statusu dokumentu na Zatwierdzony program zapyta: Czy wystawic
automatycznie powigzane dokumenty magazynowe? Jesli potwierdzimy komunikat Tak,
dokumenty zostang wystawione.

Czy jest mozliwy import danych z plikéw CSV/ XLS do dokumentu PZ?

1. Przechodzimy do sekcji Dokumenty w module Magazyn i klikamy Wystaw dokument.
2. W nowo otwartym oknie wskazujemy dokument PZ.

3. W oknie generowania dokumentu magazynowego uzupetniamy dane kontrahenta, miejsce
wystawienia i inne niezbedne dane.

4. Ustawimy kursor myszy na biatym polu, gdzie zwykle widniejg dodane do dokumentu produkty
i klikamy prawy przycisk myszy, a nastepnie Importuj dane.

5. Wskazujemy plik, z ktérego chcemy zaimportowac dane i klikamy Dalej.

6. W oknie importu danych wyswietlony zostanie podglad wskazanego przez nas pliku i danych,
jakie zostang zaczytane do bazy danych. Upewnijmy sie, czy kolumny zostaty rozpoznane
poprawnie, a w razie potrzeby powigzmy je odpowiednio.

7. Klikamy Dalej.

8. Jesli na pewno chcemy rozpoczgé import danych, potwierdzamy naszg decyzje, wybierajgc
Tak w odpowiedzi na pytanie z komunikatu.
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9. Po chwili oprogramowanie poinformuje nas o zakoficzonym imporcie. Jesli klikniemy
Zamknij, wrécimy do okna generowania dok. PZ, w ktérym na liscie produktéw znajdziemy
zaimportowane pliki.
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FAQ

Czy mozna hurtowo aktualizowac ceny?

Tak.
1. Przechodzimy do sekcji Cenniki w module Magazyn.
2. Klikamy Dodaj.
3. Wprowadzamy nazwe i rodzaj cennika.
4. Klikamy Aktualizuj cenny wszystkich produktdw.

Aktualizacja polega na tym, ze wszystkim produktom nadawana jest cena sprzedazy powiekszona
0 narzut ustawiony w tym cenniku.

Czy mozna hurtowo zmieni¢ ceche w indeksie produktéw?

Tak.
1. Zaznaczamy wybrane produkty w Indeksie produktow.
Aby zaznaczy¢ kilka produktow:
e jesli pracujemy na Windows — zaznaczamy produkty z wcisnietym klawiszem Ctrl
e jesli pracujemy na macOS — zaznaczamy produkty z wcisnietym klawiszem Alt
2. Klikamy prawy przycisk myszy i wybieramy: Operacje — Hurtowa modyfikacja

3. W nowo otwartym oknie zaznacz opcje Modyfikuj w sekcji, ktorg chcesz zmieni¢ oraz wskaz
poprawng wartosc.

4. Na koniec kliknij Zapisz i zamknij.

Co to s3 kolejki sprzedazy?

Oprogramowanie MP pozwala zarzadza¢ rodzajem kolejkowania w magazynie, tzn. bedzie
podpowiadato nam, z ktérej dostawy produkt doda¢ do faktury. Program MP obstuguje nastepujace
rodzaje kolejkowania:

e Od najstarszej dostawy (FIFO)

Od najnowszej dostawy (LIFO)

Od najdrozszej dostawy

Od najtanszej dostawy

Od najdtuzszej daty waznosci
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e 0Od najkrotszej daty waznosci

Aby ustawi¢ odpowiedni rodzaj kolejkowania, wybieramy:

Menu Zarzadzanie — Ustawienia firmy — zaktadka Konfiguracja — sekcja Magazyn —
Rodzaj kolejkowania

Kiedy dodajemy do dokumentu, np. faktury sprzedazowej, produkt z indeksu produktéw, mozemy
sprawdzié, z jakiej dostawy on pochodzi:

1.

Wchodzimy w produkt dodany do faktury, klikajgc w niego dwa razy w formularzu
generowania dokumentu.

W nowo otwartym oknie przechodzimy do sekcji Dostawy.
Pod tabelg znajdziemy informacje, jaka dostawa zostata uzyta.
Klikajac dwukrotnie odpowiedni wiersz tabeli, mozemy zmieni¢ dostawe.

Klikajac przycisk Kolejka wrécimy do dostawy, ktdrg podpowiadat ustawiony rodzaj
kolejkowania.

Na koniec klikamy Zapisz i zamknij.

Chce zatwierdzi¢ dokument, ale program informuje mnie, ze nie mam wystraczajace;j

ilosci produktow na stanie. W indeksie produktow widze, ze dysponuje wystarczajgcg
iloscig. Co robic?

W pierwszej kolejnosci nalezy sprawdzié, jaki produkt dodaliSmy do dokumentu.

1.

2.

Otwieramy okno generowania danego dokumentu.

Odnajdujemy produkt na liscie, zaznaczamy go i naciskamy prawy przycisk myszy, a nastepnie
klikamy Pokaz powigzany produkt.

W nowo otwartym oknie przechodzimy na zaktadke Stany magazynowe.

Jesli wydaje nam sie, ze ilosci podane w tabeli sg niewtasciwe, klikamy przycisk: Odswiez
stany.

Jesli problem nie zniknat, zamykamy okno otwarte we wczesniejszym kroku i kontynuujemy
wedtug instrukcji.

. ZmenuNarzedzia wybieramyKonserwacja i naprawy, a nastepnie klikamy Napraw

kolejke sprzedazy.

Operacje naprawiania kolejki sprzedazy warto powtérzy¢ kilkukrotnie, az liczba przeanalizowanych

pozycji zmniejszy sie do 0.
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7. Jesli problem nie zniknat, kontynuujemy wedtug instrukcji.
8. Ponownie otwieramy okno generowania danego dokumentu.

9. Zweryfikujmy numer ID produktu: ramka na str. 21.

Czy mozna przenies¢ indeks produktéw z modutu Magazyn do prostego indeksu
produktow w module Sprzedaz i Zakup i odwrotnie?

Tak.

Jesli w tej chwili korzystamy z petnej gospodarki magazynowej, w pierwszej kolejnosci przetagczamy sie
na prosty indeks produktow:

menu Zarzadzanie — Ustawienia Firmy — zaktadka Konfiguracja — Magazyn — w polu
Rodzaj uzywanego magazynu wybieramy Prosty indeks produktéw.

Nastepnie:
1. Przechodzimy do sekcji Indeks produktéw w module Sprzedaz i zakup.
2. Ustawiamy kursor myszy na indeksie produktéw.
3. Naciskamy prawy przycisk myszy, a nastepnie Importuj produkty z magazynu.
4. Program dopyta: Czy na pewno chcesz rozpoczqgc import produktéw z indeksu magazynowego?
5. Wybieramy odpowiedni cennik.

6. Klikamy Tak.

Czy mozna scali¢ magazyny?

Tak.

Nie zalecamy usuwania magazyndow. Aby przenies¢ wszystkie produkty z kilku magazynéw do jednego,
najlepiej utworzy¢ magazyn docelowy, a pdzniej przenies¢ do niego produkty dokumentami MM.
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